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1.  črarendszerkeszt®s elŖk®sz²t®se 
Az ·rarend k®sz²t®s elŖfelt®tele a megfelelŖ elŖk®sz²t®s. Az elŖk®sz²t®s r®sze p®ld§ul az ·rastandardok 

(csenget®si rendek) elk®sz²t®se ®s karbantart§sa, az ·rabont§sok felvitele, a preferenci§k, tiltott 

idŖpontok, napt§r bejegyz®sek, ¿nnepnapok, helyettes²tŖ napok be§ll²t§sa, ®s a f®l®vek kurzusok 

meghirdet®se. 

 Rendszerparam®terek 
 

- HETIBONTASFIGYELESEAZORARENDBEN - I - ha a kurzus heti tºbb alkalommal 

szerepel az ·rarendben (pl: 2x2), akkor csak az aktu§lis t®tel idŖpontjaihoz lehet oktat·t ®s 

termet hozz§rendelni, N ®rt®k eset®n a h®t ºsszes ·r§j§val lehet dolgozni. Karos²that· az 

·rarendhez rendelt modul szervezeti egys®ge alapj§n, amennyiben nincs az ·rarendhez modul 

hozz§rendelve, akkor a legfelsŖ szervezet szerint be§ll²tott ®rt®ket veszi figyelembe.  

- KURZUSTFELVETTHALLGATOKSZAMAAZORARENDEN- Ezzel a param®terrel lehet 

szab§lyozni, hogy a kurzust felvett hallgat·k sz§ma megjelenjen-e az ·rarenden. Arra 

vigy§zzunk, hogy ez mindig egy sz§molt ®rt®k, ez®rt lass²thatja az ·rarendk®sz²t®s folyamat§t. 

(Nem karos²that·) 

- TARGYATFELVETTHALLGATOKSZAMAAZORARENDEN - Ezzel a param®terrel lehet 

szab§lyozni, hogy a t§rgyat felvett hallgat·k sz§ma megjelenjen-e az ·rarenden. Arra 

vigy§zzunk, hogy ez mindig egy sz§molt ®rt®k, ez®rt lass²thatja az ·rarendk®sz²t®s folyamat§t. 

(Nem karos²that·) 

- UTKOZESVIZSGALAT_KURZUSJELENTKEZESKOR - 0: nincs ¿tkºz®svizsg§lat, 1.1: ha 

a hallgat· kijelºli a weben a felvenni k²v§nt kurzust, a program megn®zni, hogy a kurzushoz 

tartoz· ·rarendi idŖpontokban van-e a hallgat·nak m§r felvett kurzusa. Ha a program ¿tkºz®st 

tal§l, ak§r egyetlen alkalomn§l is, - ak§r nem teljes ¿tkºz®st, csak idŖbeli metsz®st -, akkor 

hiba¿zenet k¿ld®se mellett, mind a kliensben, mind a weben engedi felvenni. Az ¿tkºz®st 

minden tagozaton, a hallgat· minden k®pz®s®n n®zi. 

- 2.1: ¿tkºz®s eset®n a weben a program nem engedi a kurzusfelv®telt, de kliensrŖl ind²tott 
kurzusfelv®teln®l, hiba¿zenet mellett, engedi felvenni.Az ¿tkºz®st minden tagozaton, a hallgat· 

minden k®pz®s®n n®zi. 

- 1.2: ha a hallgat· kijelºli a weben a felvenni k²v§nt kurzust, a program megn®zni, hogy a 

kurzushoz tartoz· ·rarendi idŖpontokban van-e a hallgat·nak m§r felvett kurzusa. Ha a 

program ¿tkºz®st tal§l, ak§r egyetlen alkalomn§l is, - ak§r nem teljes ¿tkºz®st, csak idŖbeli 

metsz®st -, akkor hiba¿zenet k¿ld®se mellett, mind a kliensben, mind a weben engedi felvenni. 

Az ¿tkºz®st minden tagozaton, a hallgat· egy k®pz®s®n bel¿l n®zi. 

- 2.2: ¿tkºz®s eset®n a weben a program nem engedi a kurzusfelv®telt, de kliensrŖl ind²tott 
kurzusfelv®teln®l, hiba¿zenet mellett, engedi felvenni. Az ¿tkºz®st minden tagozaton, a 

hallgat· egy k®pz®s®n bel¿l n®zi. 

- 1.3: ha a hallgat· kijelºli a weben a felvenni k²v§nt kurzust, a program megn®zni, hogy a 
kurzushoz tartoz· ·rarendi idŖpontokban van-e a hallgat·nak m§r felvett kurzusa. Ha a 

program ¿tkºz®st tal§l, ak§r egyetlen alkalomn§l is, - ak§r nem teljes ¿tkºz®st, csak idŖbeli 

metsz®st -, akkor hiba¿zenet k¿ld®se mellett, mind a kliensben, mind a weben engedi felvenni. 

Az ¿tkºz®st csak nappali tagozaton vizsg§lja, a hallgat· minden k®pz®s®n. 

- 2.3: ¿tkºz®s eset®n a weben a program nem engedi a kurzusfelv®telt, de kliensrŖl ind²tott 
kurzusfelv®teln®l, hiba¿zenet mellett, engedi felvenni. Az ¿tkºz®st csak nappali tagozaton 

vizsg§lja, a hallgat· minden k®pz®s®n. 

- 1.4: ha a hallgat· kijelºli a weben a felvenni k²v§nt kurzust, a program megn®zni, hogy a 

kurzushoz tartoz· ·rarendi idŖpontokban van-e a hallgat·nak m§r felvett kurzusa. Ha a 

program ¿tkºz®st tal§l, ak§r egyetlen alkalomn§l is, - ak§r nem teljes ¿tkºz®st, csak idŖbeli 

metsz®st -, akkor hiba¿zenet k¿ld®se mellett, mind a kliensben, mind a weben engedi felvenni. 

Az ¿tkºz®st csak nappali tagozaton, a hallgat· egy k®pz®s®n bel¿l n®zi. 2.4: ¿tkºz®s eset®n a 

weben a program nem engedi a kurzusfelv®telt, de kliensrŖl ind²tott kurzusfelv®teln®l, 
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hiba¿zenet mellett, engedi felvenni. Az ¿tkºz®st csak nappali tagozaton, a hallgat· egy 

k®pz®s®n bel¿l n®zi. 

- ORARENDIINFOMACIOFRISSITES_KURZUOSOKATOMODOSITASNAL - mennyiben 

kurzus felol (nem az ·rarend ir§ny§b·l) a kurzuson oktat· m·dos²t§s (csere, hozz§ad§s, tºrl®s) 

tºrt®nik, ®s ennek hat§s§ra m·dosul az ·rarendi kurzus oktat·ja is, a param®ter 1-es §ll§sa 

eset®n a muvelet hat§s§ra lefut az ®rintett ·rarendek ·rarendi inform§ci· friss²t®se. 

- 0 §ll§s eset®n nem tºrt®nik ·rarendi inform§ci· friss²t®s. Amennyiben a kurzusnak tºbb oktat·j 
van, a KURZUS_OKTATOINAK_VALTOZASA_ORARENDEN param®ter §ll§sa is 

befoly§solja a mukºd®st, vagyis 2-es param®ter §ll§s eset®n, mivel ott nem tºrt®nik csere, az 

inform§ci· friss²t®s sem fut le. 

- KURZUS_OKTATOINAK_VALTOZASA_ORARENDEN - 0 - egy oktat·n§l automatikus, 

tºbb oktat·n§l k®zi csere 

- 1 - egy oktat·n§l automatikus, tºbb oktat·n§l k®zi csere, ®s ¿zenet az ·rarend l®trehoz·j§nak 

- 2 - egy oktat·n§l automatikus, tºbb oktat·n§l nincs csere, ®s ¿zenet az ·rarend l®trehoz·j§nak 

- EGYEDI_KURZUSCSOPORTKOD ï A param®ter seg²ts®g®vel szab§lyozhatjuk, hogy egy 

f®l®ven bel¿l lehet-e azonos k·dja tºbb kurzuscsoportnak. 0 §ll§s eset®n egy f®l®ven bel¿l lehet 

tºbb kurzuscsoportnak azonos k·dja, 1-es §ll§s eset®n egy f®l®ven bel¿l nem lehet azonos k·dja 

tºbb kurzuscsoportnak.  

- ORAREND_LEZARAS ï A param®terrel szab§lyozhat·, hogy az ·rarend lez§rhat·-e abban az 

esetben, ha nem tartozik minden ·rarendi idŖponthoz terem ®s oktat·. 0 §ll§s eset®n a program 

tov§bbra is megengedi minden esetben az ·rarend lez§r§s§t, 1-es §ll§s eset®n a program nem 

engedi meg az ·rarend lez§r§s§t addig, am²g nem tartozik minden ·rarenden szereplŖ t®telhez, 

®s azok minden idŖpontj§hoz terem ®s oktat·.  

- OKTATOIORASZAZALEK_UTKOZESVIZSGALAT - A param®ter az szab§lyozza, hogy a 

program jelezze-e az oktat·i ·ra¿tkºz®st abban az esetben, ha a kurzus oktat· 0%-kal szerepel 

a kurzuson. 0 §ll§s eset®n a program tov§bbra is jelzi az oktat·i ·ra¿tkºz®st, 1-es §ll§s eset®n a 

program nem jelzi az oktat·i ·ra¿tkºz®st, ha az oktat· 0%-kal szerepel a kurzuson.  

- ORARENDSZERKESZTES_KURZUSFELOL param®ter szab§lyozza, hogy a kurzus felŖl 
l®trehozott ·rarendi alkalmak eset®ben el kell-e fogadni kºzpontilag az ·rarendi alkalmat, vagy 

automatikusan elfogadott §llapotban jºn l®tre. A webes fel¿leteken csak az elfogadott alkalmak 

l§tszanak. 

- ORARENDSZERKESZTES_KURZUSFELOL_KAROSITAS param®ter egyr®szt azt 

szab§lyozza, hogy a kurzus felŖli ·rarendszerkeszt®s eset®n a program a kurzushoz kapcsol·d· 

alap®rtelmezett t§rgy adminisztrat²v szervezete vagy a t§rgy szervezeti egys®ge alapj§n 

hierarchi§ban a felettes karhoz rendelt szorgalmi idŖszakot vegye figyelembe. Valamint a 

param®ter be§ll²t§sa hat§rozza meg az ORARNEDSZERKESZTES_KURZUSFELOL 

param®ter karos²t§s§nak m·dj§t. Ezen k²v¿l a param®terben meghat§rozott karos²t§s alapj§n 

ker¿l az adott kari ·rarendbe a t®tel. 

 

 

Egyedi jogosults§gok:  

črarend szerkeszt®skor be§ll²tott lez§r· illetve lefoglal· felold§sa 

Lez§rt/lefoglalt ·rarend szerkeszt®s 

 

 črastandard (csenget®si rend) 

1.2.1.  Mi az ·rastandard (csenget®si rend)? 
A csenget®si rend hat§rozza meg az ·rarendi ·r§k hossz§t, az ·r§k kezdŖ- ®s v®g idŖpontj§t. Az 

·rarendre e szerint lehet feltenni az egyes kurzuscsoportokat.  

1.2.2.  Csenget®si rend felvitele, karbantart§sa 
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Az Ăčrastandardok (92600)ò fel¿leten lehet a k¿lºnbºzŖ csenget®si rendeket meghat§rozni. Egy 

int®zm®ny tetszŖleges sz§m¼, elt®rŖ csenget®si rendeket §ll²that ºssze. ĉgy elt®rŖ csenget®si rendet 

defini§lhat telephelyenk®nt, karonk®nt, tagozatonk®nt, vagy ak§r k®pz®senk®nt.  

 

 
črastandard 

 

Minden ·rastandardn§l kºtelezŖ mezŖ a ĂCsenget®si rend neveò. Az ĂAlapadatokò f¿lºn, az čra 

idŖpontok panelban megadjuk az Ăčra elej®tò, az Ăčra v®g®tò, ®s az Ăčra felv®teleò Ăčra 

m·dos²t§saò, Ăčra tºrl®seò gombokkal ®p²tkezve adjuk meg sorban a csenget®si rend¿nk ·r§inak 

kezdŖ ®s v®gidŖpontjait. Sz¿neteket ¼gy defini§lhatunk, hogy az elŖzŖ ·ra v®ge idŖpont ®s a kºvetkezŖ 

·ra eleje kºzºtt meghagyjuk a megfelelŖ idŖszakot (P®ld§ul az elsŖ ·ra v®g idŖpontja 8.45, m²g a 2. 

·ra kezdŖ idŖpontja 9.00). 

Az ·ra kezdete ®s v®ge mellett minden sorhoz tartozik egy sorsz§m. A program automatikusan 1-rŖl 

kezdi a sz§moz§st, ez®rt ha 0. ·r§t k²v§nunk defini§lni, a Sorsz§m mezŖben elsŖ idŖpont megad§sakor 

az 1-et §t kell ²rnunk 0-ra. 

A ĂKapcsolatokò f¿lºn megadhatunk telephelyet vagy telephelyeket, szervezeti egys®get vagy 

szervezeti egys®geket, k®pz®st, vagy k®pz®seket, amelyekre k®sŖbb az ·rastandard kiv§laszt§s§n§l 

szŤrni tudunk. Jelenleg ezekre a kapcsolatokra nem ®p²t logik§t a rendszer. 

Az Ăčrarendekò f¿lºn megtekinthetj¿k, hogy az adott csenget®si rend melyik ·rarendekhez tartozik. 

A csenget®si rend hat§rait csak akkor lehet §tl®pni, vagy sz¿neteibe ·ra kezdŖidŖpontj§t megadni, ha 

enged®lyezz¿k a kurzusok §tm®retez®s®t. E funkci· seg²ts®g®vel a kezdŖ ®s v®g idŖpont kºzºtt egy-

egy kurzus §tl®pheti a csenget®si rendben meghat§rozott kezdŖ ®s/vagy v®g idŖpontot, ®s a program 

megengedi a sz¿netekben is az ·r§k kezdet®t. (ld. k®sŖbb, az ·rarendszerkeszt®sn®l) 

Fontos megjegyezni, hogy egy-egy ·rastandard m·dos²t§s§ra csak addig ny¼jt lehetŖs®get a program, 

ameddig nem kapcsol·dik egyetlen ·rarendhez sem. 

 Napt§r bejegyz®sek (Sz¿nnapok, Helyettes²tŖ napok) 
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A ĂNapt§r bejegyz®sek (82800ò) men¿pont alatt megadhatunk Sz¿nnapokat (83000) illetve 

Helyettes²tŖ napokat (83200). Az ezeken a fel¿leteken rºgz²tett sz¿nnapokat ®s helyettes²tŖ napokat a 

program k®t helyen veszi figyelembe. A rºgz²tett inform§ci·t az ·rarenden k²v¿l a vizsgajelentkez®si 

hat§ridŖn®l megadhat· z§r§s is felhaszn§lja, vagyis ha munkanapot jelºl¿nk meg a jelentkez®si 

hat§ridŖk®nt megadott metaf¿ggv®nyben, akkor sz§m²t§skor a program figyelembe veszi a 

sz¿nnapokat ®s helyettes²tŖ napokat. A napt§rbejegyz®sek tov§bbi attrib¼tumait, a tagozatot ®s az 

·rarendet csak az ·rarendszerkeszt®sn®l haszn§ljuk, nem veszi figyelembe a program a jelentkez®si 

hat§ridŖ sz§m²t§sn§l.  

A sz¿neteket c®lszerŤ m®g az ·rarend szerkeszt®s megkezd®se elŖtt rºgz²teni a rendszerbe. Ha egy m§r 

megl®vŖ ·rarend kezdŖ ®s v®g idŖpontja kºz® esik a sz¿net, akkor a megjelºlt napon m§r az ·rarenden 

l®vŖ t®telek nem tºrlŖdnek az ·rarendrŖl, helyettes²tŖ nap eset®n pedig nem ker¿lnek §thelyez®sre. 

A napt§rbejegyz®sek megad§sakor szŤk²tŖ felt®telk®nt megadhatunk tagozatot vagy ·rarendet. Ha 

megadunk tagozatot akkor a napt§rbejegyz®s csak azokon az ·rarendeken ®rv®nyes¿l, ahol be§ll²t§sra 

ker¿lt az adott a tagozat, hozz§rendelt ·rarend eset®ben pedig csak az adott ·rarenden/·rarendeken 

jelenik meg a sz¿net vagy helyettes²tŖ nap. Ha nem adunk meg szŤk²tŖ felt®teleket, akkor a 

napt§rbejegyz®sek ®s helyettes²tŖ napok minden olyan ·rarendre vonatkoznak, amelyek az ®rt®kek 

megad§sa ut§n lettek l®trehozva, ®s a sz¿nnapok ®s helyettes²tŖ napok az ·rarend kezdŖ ®s v®gidŖpontja 

kºz® esnek. Egy napt§rbejegyz®shez tºbb tagozat, illetve tetszŖleges sz§m¼ ·rarend hozz§rendelhetŖ, 

azonban ahol be§ll²t§sra ker¿lt tagozat ott m§r nem lehet ·rarendet hozz§adni ®s ford²tva.  

Sz¿nnapok megad§sakor egyetlen kºtelezŖ adat az idŖpont, helyettes²tŖ nap megad§sakor pedig a 

helyettes²tett ®s a helyettes²tŖ nap megad§sa (pl. rendeletben meghat§rozott p®ntek, amelyet kºvetkezŖ 

szombaton kell ledolgozni).  

 

Sz¿nnap megad§sa 
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Helyettes²tŖ nap megad§sa 

 

 

K®tf®lek®ppen rºgz²thetŖ idŖpont: 

¶ Sz¿nnap/Sz¿net idŖszakra: Ezzel a funkci·val teljes napra, vagy ºsszef¿ggŖ teljes napokra (pl. 
tavaszi sz¿net) rºgz²thet¿nk napt§rbejegyz®st. Ebben az esetben csak a kezdŖ ®s v®ge d§tum 

megad§s§ra van sz¿ks®g, az idŖtartamot a program automatikus tºlti 0-24 ®rt®kkel.  

 

 
Napt§rbejegyz®s idŖszakra 
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¶ Sz¿nnap/Sz¿net intervallumra: A ĂSz¿nnap/sz¿net intervallumraò r§di·gombot v§lasztva 

tudunk napt§rbejegyz®st idŖpontra, illetve meghat§rozott idŖintervallumon bel¿l bizonyos 

napokon, megadott idŖpontokra rºgz²teni. Adjuk meg az intervallum kezdŖ ®s v®gd§tum§t, az 

idŖtartamot, valamint azt, hogy az intervallumon bel¿l mely heteken, mely napokra k²v§njuk 

rºgz²teni a napt§rbejegyz®st.  

 

 
Napt§rbejegyz®s intervallumra 

 

Ha csak sz¿nnapot/sz¿netet adunk meg, akkor, ha az ·rarendben figyelembe vessz¿k, a szerkesztŖ 

fel¿leten pirossal jelenik meg az adott idŖpont, ®s ha a kurzushoz megadott ·rabont§s szerint arra az 

idŖpontra esne ·ra, akkor az az idŖpontot a program kihagyja. Amennyiben helyettes²tŖ napot 

rºgz²t¿nk, akkor, ha az ·rarendben figyelembe vessz¿k, a szerkesztŖ fel¿leten pirossal jelenik meg a 

helyettes²tett nap, ®s ha a kurzushoz tartoz· ·rabont§s szerint a helyettes²tendŖ napra esne az ·ra, akkor 

a program automatikusan §tteszi az adott alkalmat a kor§bban megadott helyettes²tŖ napra. 

Amennyiben az adott kurzuscsoporthoz tartozik helyettes²tett nap, a program az ·rarenden HN 

jelºl®ssel megmutatja, melyik napr·l melyik helyettes²tŖ napra ker¿l §t az adott t®tel. 

 

A napt§rbejegyez®sek megtal§lhat·k az črarendk®sz²t®s ir§ny§b·l is az 

Ăčrarendk®sz²t®s/črarendek/Napt§rbejegyz®sek/Sz¿nnapok (93400)ò ®s az 

Ăčrarendk®sz²t®s/črarendek/Napt§rbejegyz®sek/Helyettes²tett napok (93600)ò men¿ponton. Ezeken 

a fel¿leteken lehetŖs®g¿nk van az ·rarendek felŖl is rºgz²teni napt§rbejegyz®st, ebben az esetben az 

adott ·rarend automatikusan hozz§rendel®sre ker¿l az idŖponthoz.  
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Napt§rbejegyz®s felvitele ·rarend felŖl 

 

 

 Oktat·i mentes²t®s megad§sa 
Az int®zm®ny dºnt®se alapj§n lehetŖs®g van adott oktat·hoz tartoz· mentes²t®s megad§s§ra. A 

funkcionalit§s h§rom l®p®sbŖl §ll.  

 

1.4.1.  Mentes²t®si ig®ny rºgz²t®se, megtekint®se kliens fel¿leten 
A tansz®k rºgz²theti az oktat·i mentes²t®s ig®ny®t az ĂAlkalmazotti adatokò/òOktat·i 

mentes²t®sò(22550) fel¿leten. A ĂSzerkesztò gomb megnyom§sa ut§n tudjuk felvinni vagy m·dos²tani 

ig®ny¿nket. ElŖszºr mindenk®ppen adjuk meg kºz®pen a f®l®vet, amely f®l®vre vonatkozik majd a 

mentes²t®s. Az ĂIdŖpont hozz§ad§sò gomb megnyom§s§ra feljºn egy napt§r fel¿let. Itt lehetŖs®g¿nk 

van k¿lºnbºzŖ m·don megadni az oktat·i mentes²t®sek idŖpontjait.  
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1.4.1.1.  Mentes²t®s idŖszakra 

Ebben az esetben egy adott idŖszakra, teljes napokra tudunk megadni mentes²t®si ig®nyt. A ĂMentes²t®s 

idŖszakraò r§di·gomb be§ll²t§sa ut§n adjuk meg az IdŖszak kezdet®t ®s v®g®t, majd nyomjuk meg az 

ĂOKò gombot. Ekkor a program egy sorban legener§lja a teljes idŖszakra a mentes²t®si ig®nyt. 

 

 
 

Mentes²t®s idŖszakra 

  
























































































































































































