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1. Bevezetés

A dokumentacio célja a NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer kollégiumkezelési lehet&ségeinek
funkcionalis bemutatdsa. A rendszer lehet6vé teszi az intézményi kollégiumi épiiletek, szintek,
termek, szobdk és a hozzajuk tartozé eszkdzok nyilvantartasat. A kollégiumi modul kiterjed a
hallgatok és kollégiumi vendégek be/kikoltozésével, jelentkezésével, beléptetésével kapcsolatos
adatok naprakész nyilvantartdsara.

A kollégiumi modul a ,Kollégiumi adminisztracié (7565000)” 6sszefoglalé meniipont alatt érhetd
el, mely alatt ,Kollégiumok (18000)”, a ,,Kollégistak (757000)”, a ,,Kollégiumi jogviszony ellendrzés
(818500)”, és a ,,Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” meniipontok taldlhatok.

A ,Kollégiumok (18000)” menliponton és alarendelt menlpontjain a kivalasztott kollégiumra
vonatkozd 0Osszes kollégiumi adminisztracié elvégezhets, mig a ,Kollégiumi adminisztracio
(7565000)” alatti tovabbi menipontok kollégiumtdl fliggetlen adatkezelésre alkalmasak.

2. Kollégiumi modulban hasznalhaté rendszerparaméterek

KOLLEGISTA_PARHUZAMOSAN:

— 0 esetén nem figyelliink arra, hogy adott kollégiumon kiviil mas kollégiumban van-e
kollégiumi jogviszonya a hallgatédnak, minden kollégiumot kilon kezel. (De adott
kollégiumban nem engediink egyszerre t6bb kollégiumi jogviszonyt, van datumfigyelés.)

— 1esetén, havan azintézmény barmely kollégiumdban érvényes kollégiumi jogviszonya, nem
lehetséges Ujabb kollégiumi jogviszonyt létrehozni.

— 2 esetén nincs parhuzamos kollégiumi jogviszonyra ellen6rzés, lehetséges ugyanabban az
idSintervallumban tébb kollégiumi jogviszonyt Iétrehozni.

(A 2 érték csak a pdarhuzamos jogviszonyra figyelés el6tti kollégiumi jogviszonyok
rendezésére készilt, csak ideiglenes hasznalatra ajanljuk!)

KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS a HWEB-en  kollégiumi  jelentkezés
szabdlyozasahoz.
— 0 érték esetén nem kotelez6 kollégiumot vélasztani és nincs rd meger6sité kérdés,
— 1 érték esetén nem kotelez6 a kollégiumvalasztds, de van ra megerdsit6 kérdés,
— 2 érték esetén kotelez6 kollégiumot valasztani,
— 3 érték esetén mindent kollégium kivalasztdsa kotelez6, ezért automatikus, sorrendezésiik
lehetséges a hallgatdk szamara.

BELEPOKARTYA_MENTES_KOLLEGIUMOK:
A paraméter értékben megadott, vesszével elvalasztott kollégium kédok alapjan csak a megadott
kollégiumokban torténik a beléptet rendszerhez jogosultsagfajl generalds. Alapértelmezetten
Ures, ebben az esetben nincs kollégiumsz(irés, az 6sszes kollégiumra vonatkozdan generalédik a
jogosultsagfajl.

BELEPOKARTYA_MENTES_PATH:
Az értékben megadhatd a job altal inditott belépdkartyak adatainak mentésének utvonala. (PI.
C:\_BelepoKartyak)
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BELEPOKARTYA_MENTES_IMAGEPATH:
Beléptetd rendszerhez generalt jogosultsagfajlban a képnév elé keril6 érték. Alapértelmezett
értéke Ures.

KOLLEGIUMIBEKOLTOZES_FENYKEPPEL: A kollégiumi STP beléptet6 rendszert haszndld intézmények
a bekoltoztetésnél kotelez6vé tehetik fénykép feltoltését a kollégistdhoz.

— 0 érték esetén nem kotelez6 fénykép a kollégiumi bekoltoztetéshez.

— 1 érték esetén kotelezé fénykép a kollégiumi bekoltoztetéshez

A KOLLEGIUMIBEKOLTOZES_FENYKEPPEL rendszerparaméter karosithatd, a karositds alapja az
a kivalasztott kollégium, amelybe adott hallgaté bekoltoztetése torténik. Ez azt jelenti, hogy
amennyiben a paraméter értéke egy adott kollégium neve, akkor erre a kollégiumra kilon is
meghatdrozhatjuk, hogy a bekoltoztetésnél kotelez6vé tesszik-e a hallgatd fényképének
rogzitését.

A FIR_KOLLEGIUMI_JOGVISZONY rendszerparaméter nem karosithatd, alapértelmezett értéke 0. A
kollégiumi jogviszonyok datumkezelésének szabalyozasat teszi lehet6vé.

— 0 - Ha adott hallgaténak egy kollégiumi ciklusa ugyanazon a napon kezd&dik, amikor egy
masik ciklusa végzédik, a kollégiumi jogviszony kezdédatum egy nappal késébbi a FIR
adatszolgaltatasban.

— 1 - Minden kollégiumi jogviszony kezdédatuma egy nappal kés6bbi a FIR
adatszolgdltatasban, mint a kollégiumi ciklusban a tényleges bekoltozés datuma.

3. Kollégiumi modulhoz kapcsol6dé kédtételek

Az elvart m(ikodéshez sziikséges az intézmény altal médosithato kédtételek értékeinek intézmény
altal hasznalt értékekkel torténd feltoltése az ,,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok
(104200000)/Kodtételek (956000)” fellileten. Az aldbbi felsorolas a fontosabb kodtételek nevét, a
kapcsolédo fellleteket és védett kodtétel esetén az értékeket tartalmazza.

Védett kddtételek, elemeinek mdédositasa az intézmény szamara nem engedélyezett

Objektumtipus
,Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” ,Alapadatok” tabulator fil ,,Objektum tipusa”
mez8
Ertékei: Eplilet, Kiilsé tér, Emelet, Aula, Lépcs6hdz, Iroda, Terem, Folyosd, Eqyéb, Vendégszoba,
Labor, Kollégiumi szoba, Raktdr/tdrolo, stb.
A , Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” meniiponton az "Objektumtipus" kodtabla
értékeinek megfelel6en kerilnek listdzasra az objektumok a feliileten talalhaté radidgombok
kivalasztdsakor, illetve a kodtétel értéktél fligg, hogy az objektum melyik szinten jelenik meg a
hierarchidban. "Epiletek" radiégomb kivalasztdsa esetén 1-es, "Emeletek" radiégomb
kivalasztdsa esetén 2-es, "Kollégiumi szobdk" radiégomb kivdlasztasa esetén 3-as kddtétel
érték( objektumtipusok kerilnek listdzasra. Tovabba Uj objektum hozzdadasakor az "Objektum
tipus" legordiil6 mez6ben csak azok az értékek jelennek meg, amelyek kédtétel értéke a
kivalasztott radiogombnak megfelelé.
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Masodlagos tipus_Objektum

»Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” ,Alapadatok” tabulator ,,Masodlagos tipus”
mez6

Ertékei: Koltoztethetd férfi, Koltoztethetd né, Kéltéztethetd vegyes, Oktatdsi, Szdmitdgépes, stb.
A mez6 tartalma a kivdlasztott objektum tipusnak megfelel6en valtozik, vagyis amennyiben
kollégiumi szobat rogzitlink, akkor a Kéltéztethetd Iany, Kéltdztethetd fiu, Kéltéztethets vegyes
kodtétel értékek kozll valaszthatunk. A tobbi tipus esetében mads tipusok jelennek meg
masodlagos tipusként.

Objektum jellege
»Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” , Alapadatok” tabulator
Ertékei: Kollégiumi, Kollégiumi vendéghely, Oktatdsi, Igazgatdsi, stb.
A mez6 tartalma a kivalasztott Objektum tipusnak megfelel6en toltédik, amennyiben az
Objektumtipus kodtételhez a ,Jelleg” tabulatorfiilon megfeleltetjiik az adott objektum tipust.

Egyedi jogosultsag
»Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” , Adminisztratorok” tabuldtor , Egyedi
jogosultsag” mez6
Ertékei: alacsonyabb jogosultsdgi szint, magasabb jogosultsdgi szint.
A mez6 értéke alapértelmezetten alacsonyabb jogosultsdgi szint, amit magasabb jogosultsdgi
szint érték kivalasztasaval mdédosithatunk. A hallgatéi weben jogosultsdg alapjan megjelené
Kollégistak adatai menlponton a két jogosultsagi szint szerint hatarozhaté meg a listaban
megjelend kollégistak adatainak kore.

Tulajdonviszony
»Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” , Kiegészits adatok” tabulator
Ertékei: Sajdt, Bérelt, Bérbe adott, stb.
A mez6ben nyilvantarthato, hogy az adott objektum milyen tulajdoni viszonyban tartozik az
intézményhez.

4. Kollégiumok

A ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok (18000)” menlpontra lépve megtekinthetjik a
rendszerbe felvitt kollégiumok listajat és azok részletes adatait (elnevezés, kéd, szamlacim, OM
azonositd, bankszamlaszam stb.).
Az adatok harom tabulator fiilon helyezkednek el:

1. Alapadatok

2. Cimek

3. Tiltott teleplilések

Fontos, hogy ha uj kollégiumot hozunk létre, azt minden esetben a ,Kollégiumok (18000)”
meniiponton adjuk hozza a kollégiumok listajahoz. A ,,Szervezeti egységek (280000)” meniiponton
Kollégium tipussal létrehozott szervezeti egységek nem jelennek meg a , Kollégiumok (18000)”
menlponton.
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4.1. Kollégium adatai (Alap adatok tabulator)

A fellleten szereplé mezék:

A Felettes szervezet mez6ben megadhatjuk, hogy a kollégium melyik szervezeti egység ala tartozik.
A ,Felettes szervezet kivdlasztdsa” gombra kattintva a feljové listdbdl valasszuk ki a felettes
szervezeti egységet és kattintsunk az ,,OK” gombra. A kollégium tartozhat karhoz, de tartozhat

magahoz az intézményhez is.

Elnevezés mezd6ben a kollégium neve szerepel. Hallgatdi weben ez a név jelenik meg a kollégiumok
listdjaban, amikor a hallgaté kollégiumot valaszt.

Kaéd: kollégium kddja, a programban torténé azonositdsra szolgal.
Rovid név: a kollégium roviditett neve.

OM azonositd: Amennyiben a kollégium rendelkezik OM azonositéval, akkor ebben a mez6ben kell
nyilvantartani.

Tipus: A fellleten minden kollégium tipusa Kollégium. Ezen a fellleten Uj kollégium rogzitésekor a
tipus alapértelmezetten kollégium.

Szamla alsé sor: A mez6be lehet felrogziteni, hogy a kollégiumi dij befizetésrél késziilt szamla alsé
soraban mi szerepeljen, példaul megjegyzés.

Bankszamla szam: A szervezeti egység bankszamla szama, melyre a befizetések torténnek.

Archivalt jelolénégyzet bejeldlése esetén a kollégium archivaldsra kertil. A mar nem hasznalt
kollégiumokat lehet archivalni.

Archivaltak is jel6l6négyzet bepipaldsa esetén az archivalt kollégiumok is megjelennek.
FIR szervezeti egység: Osszerendel6 mez68, a mez8 mellett taldlhatd dsszerendeld gombra felnyild
tablabdl kell kivalasztani a kollégium FIR kédjat. Az 6sszerendelés elmulasztasanak kévetkezménye,

hogy adott kollégiumban laké hallgaték kollégiumi jogviszonyait nem tudjuk a FIR-be jelenteni.

Kollégista fér6hely: Az adott kollégiumba elhelyezhetd hallgaték szdma adhaté meg a mezében.
Adatszolgaltatdshoz haszndlhato.

Vendég féréhely: Amennyiben a kollégiumban vendégszobak is vannak, ebben a mezében tarthato
nyilvan az erre fenntartott fér6helyek szama. Szintén adatszolgaltatdshoz érdemes kitolteni.
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£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Kollégiumok (18000) — O *
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
G-0- | Kielés | | Kiefléseket torl +
Kollégiumi kod Elnevezés Révid név Archivalt Gyors cim Email cim Telefonszam -
@ NEPTUN _Uj Kollégium UKol Budapest X. kerllst I
3 . T ’ JK-ADEG _Zucher Germaniszt | JK-A-OEG (Altdorffer
54545 54545
Sajét meni | Altalanos menii ab ab ab Budapest XI. kerlet
. AK Adminisztrativ Kolléc| Adminisztrat iv E Korfasol
i gt [l A0 & T Hronkoleszka Pba, defg utca 1.8
-4 Hallgatsk (54000) " -
-5 Diskigazolvany kezelés (104000) Bl S
JK-R-EON Basniar Zabhegyezé|JK-R-EON (Richel V =

-4 Szervezeti egységek (280000) 1]

[
[
[
-4 Alkalmazotti adatok (148000)
[
[
£

-4 Telephelyek (558000)
-4 Tarayak kezelése (704000)
-7 Jegyzetek (784000)

Kollégiumi kad

(Ll Keresés IZI |Minden
v A

| | Sziires

14 Képzések (1156000)

14 Kérvénykezelés (934500)

14 Zardvizsgaztatas (406000)

-4 Oklevélmelléklet (2660000) A

B
B
B
B
-4 Pénziigyek (786000)
B

Cimek | Tiott telepiiések |

Felettes szervezet: |

Elnevezés: ' Kollégi -
-7 Didkhitel kérelmek (2760000) |_UJ Kolkgum |HUJ
B4 Kollégiumi adminisztracia (756500 Kad: |UK
175 Kollégistak (757000) L . . .
T e E Ravid név: |UjKoII Szamla alsé sor: |
Kollégiumi szoba foglaltsag (8. OM-Azonosits: | Bankszamla szam: |
Kollégiumok {18000);
Kollégiumi komekcids portok 1 Tipus: |Kc||égium J Archivalt |—
-4 Létesitménygazdalkodas (834000 ) ; — — - —
E-G Orarendkészités (304000) FIR szervezeti egység: | 325 |Eszterhazy.I Karoly Féiskola Természettudomaryi Kar
-4 Maptarbejegyzések (828000) Kollégista férdhely: ,7253
- Oranyilvartartas (396000)
-4 FIR Adatszolgattatas (629500) Vendeg féndhely: 5
-4 Erasmus (672500)
-4 Neptun Meet Street (517500)
B4 TaViSz (1030500)
B4 EVOP lettar (382000) v
< > W Archivaltak is | Homiad | | Seckesa Tarél
’7
Letdltve 30/ 30 rekord.

Kollégium alapadatai

4.2. Kollégiumi cimek (Cimek tabulator)

A fellileten a kollégium cime tekintheté meg, ill. moédosithaté vagy rogzithets Gj cim.

A cim rogzitésekor a varos megaddsa utdn az irdnyitdszam mezdébe kattintva az iranyitészam, orszag
és megye automatikusan toltédik ki. (Budapest varost kivalasztva azonban csak az iranyitészam elsé
szamjegye (1) toltédik, a tovabbi harom szamjegyet a felhasznaldonak kell beirnia.

A baloldalon talalhaté tovabbi altabuldtor flileken megadhatdk még a kollégiumhoz tartozé e-mail
cimek, telefonszamok, honlap cimek.

Kiadas: 2020.07.15.

Verzio: 5.4
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£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Kollégiumok (18000) - O *
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
G-0- | Kiclolés | | Kieklescket tor +

Kollégiumi kod Elnevezés Révid név Email cim Telefonszam
@ NEPTUN _Uj Kollégium UKol Budapest X. kerllst
3 T ’ JK-AQEG _Zucher Gemmaniszt | JK-A-OEG (Altdarffer
54545 54545
Sajét menil | Altalanos menii ab ab ab Budapest XI. kerlet
. AK Adminisztrativ Kolléc| Adminisztrat iv Esztergom, Kor fasol

[ Sajst adatok {2000) & T Hronkdleszka Pba, defg utca 1.8
(-2 Hallgatsk (54000) - -
- Didkigazolvany kezelés (104000) Bl S
(-2 Alkalmazotti adatok (143000) JK-R-EON Basniar Zabhegyezd|JK-R-EON (Richel % =
-4 Szervezeti egységek (280000) p] | |
[-4Z Telephelyek (558000) -
[-7 Térayak kezelése (704000) Kollégiumi kad (11} Keresés l:‘ |M|nden j Szlrés
- Jegyzetek (784000) -
-4 Képzések (1156000)
-7 Kérvénykezelés (324500) Aapadatok W] Tittott telepllések ]
-4 Zardvizsgaztatas (406000) B Cimek
Sg glfle\f.elmellle.klgiégg}ﬁﬂ]}m N Irdny itdszam | Cim tipusa Waros Utca

e ke j
514 Dikhitel kérelmek (27 ) | 1112 Allandé lakecim Budapest X|. kenilet Hauszmann Alajos utca 3b

-4 Kollégiumi adminisztracia (756500
-1y Kollégistak (757000)

Kollégiumi jogviszony ellendrz
Kollégiumi szoba foglaltsag (8.
Kollégiumok (18000)]
Kollégiumi komekcids pontok «
-4 Létesitménygazdalkodas (334000
-4 Orarendkészités (S04000)

[« | []

[ Henlapck [ E-mailek [Tel. szamok [W

-G Naptérbejegyzések (328000) Tipus: | Alands lakeim -] Irszam: [1112

[#l-¢Zp Oranyilvantartas (396000) Varos:  [Budapest XI. kerilet Orszag: |Magyarorszag ~ =]
- FIR Adats.zolgaltatas (629500) Cim: |Hauszmann ‘Alzjos ttoa 3o Leirds: |

-4 Erasmus (672500) o B E —

[1-<Z Neptun Meet Street (517500) Kozterlet: |Hauszmann Aljos Kozterilet jellege : |utca FIR-oktatdi feladdsba keril 7

[ TaVisz (1030500) Hazszam: |3b Epiilet: Lépcedhaz: Emelet: Ajta:

427 EVOP lekar (382000) v | |

< > W Archivatak is | Homiad || Seekesa | | Tenl |

Letdltve 30 / 30 rekord.

Kollégium cimének megtekintése

4.3. Kornyezet kijelélése, ahonnan hallgatok nem kerilhetnek be a
kollégiumba (Tiltott telepiilések tabulator)

A , Tiltott telepiilések” fiilon az lgyintéz6 meghatarozhatja, hogy a kollégium mely kornyezetébdl
nem fogad hallgatdkat. Ez a tiltott teleplilések megaddsaval adhaté meg.

Szerkesztésben a bels6 ,,Hozzdad” gombbal nyithaté meg a hozzarendels tabla, mely a
magyarorszagi telepliléseket tartalmazza. Akar csoportosan is kijelolhet6k a kivalasztott
teleplilések, melyek ,,0K” gombbal kerlilnek a tiltott teleptilések listajaba.

Az IrdnyitészamEngedélyezett(Kollégium) logikai fliggvény figyel erre a listara, melyet a kollégiumi
jelentkezési idGszakban lehet jelentkezési feltételként megadni.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 11 / 126
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File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
@ v @ v 4
Kollégiumi kad Elnevezés Révid név Archivalt Gyors cim Email cim Telefonszam -
@ NEPTUN _Uj Kollégium LijKall Budapest X|. kerllst
2 I N W= Fisnk, = i 178 W=l b A [1
' L) - O X
Sajat meni Alta|| Telepllésnéy Telepllésnévi Megye Orszag FIR azonositd | Telepllésrang Szuld telepﬂlélﬂ
Almosd Magyarorsza 1257
£ Sojl ada Asoberecki — 540
[1-4Z Hallgatok ( Sobereckd
(<2 Diakigazoly Alsdbogat 1915
-4 Alkalmazott Alsddobsza Magyarorszag 541 -
-4 Szervezeti Alségagy 542 |
-G Telephelye| Alsémocsolad Magyarorsz3 I oo
(-2 Tarayak ke — ay 'g | | j Szlrés
G5 Jegyzetek sdnana | 3
-4 Képzéseh Alsdnémedi
-4 Kérvényke Alsdnemesapati
[l Zarbvizsad Alsdryék Magyarorszag B
(-4 Oklevélmell Alsédrs Magyarorszag v
[]..@ Pénzigyek! |I|E|
8- Diakhielka 4] |
B =gi 1 '_ Telepiilésnév L1l Keresés I:I |Minden j Szlrés
Kolkail O | [ meosem |
Knllég .
i —cu=aLOUE e or R
-G Letesitménygazdalkodas (834000 Budapest VI, kerilet
- Orarendkészités (304000) Budapest VI, kerile
-4 Naptarbejegyzések (828000) —
-4 Oranyilvantartas (836000) Hudapea Ik
-4 FIR Adatszolgatatas (523500) Budapest X. kertilet
[-4Z Erasmus (672500) Budapest X. kenilet E
-4 Neptun Meet Street (517500) Dl 31 L
[H-4Z TaViSz (1030500)
[H-4Z» EVOP lettar (382000) v
< > W Archivaak is | Metes || Megsem
Letdltve 30 / 30 rekord.

Tiltott teleplilések régzitése

5. Kollégiumi alkalmazottak régzitése

A , Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi alkalmazottak (9820000)” meniiponton
jelenik meg a kollégiumhoz tartozé alkalmazottak listaja. A képernyé felsG részében lathatjuk az
alkalmazottakat, az alsé részén a listabdl kivalasztott alkalmazott személyes adatai tekinthet6k meg.
A , Hozzdaad” gombra kattintva a rendszerben szerepl6é 6sszes alkalmazott kozil valaszthatunk, a
»Hallgato hozzdrendelése” gombra kattintva pedig a hallgaték listdja jelenik meg a hozzarendel6
tablaban.

Figyelem! Az Alkalmazottak és a Kollégiumi alkalmazottak kozotti kiilonbség az, hogy csak az az
alkalmazott jogosult hallgatdok bekoltoztetésére, kollégistdk Uigyeivel kapcsolatos mdveletek
elvégzésére, aki szerepel a kollégiumi alkalmazottak kdzott.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 12 / 126
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£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Kollégiumi alkalmazottak (382000) >> _Uj Kollégium (UK) - O *
File Eszkazdk Szerepkorviltas Kedvencek Help Videok
R R >> Kollégi U
G- =Ll | Kieloles | | Kisloleseket torl | Frissits | | Kovetkezs | | Fel | 4
@ NE TUN Alkalmazott Nept... |Eldtag Alkalmazott vezet... | Alkalmazott utdneve
3 ELXJYZ ifj. Adjanszky Teszt Klétus
QNR7Z2 Abraham Virag
Sajat menii | Altalanos meni
- Jegyzetek (784000) ~
-4 Képzések (1156000)
-4 Kérvénykezelés (334500)
-4 Zardvizsgaztatas (406000)
-4 Oklevélmelléklet (2660000)
B4 Pénzigyek (786000)
(-4 Diakhitel kérelmek (2760000) Alkalmazott vezetékneve |wun Keresés I:I |Minden j Szlrés
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 v A
-5 Kollégistak (757000)
L] Kaollégiumi jogviszony ellendra MNeptunkéd:  [HCHYFD Login név: HCHYFD
E Kollégiumi szoba foglaltsag (8
£-7%] Kollégiumok (18000) 4|  [Vi=etneve
[ Jelentkezési iddszakok (2 Elétag Vezetéknév Utdnév MNyomtatasi név v
B[y Bekdltoztetés (32000) [ [Distka [Bank [Dietka Bank [HU ~|
S% x::ég!sta!( {i?m}?f.}{‘lﬁ‘li} Anyja neve
— . Eldtag Vezetéknév Utdnév Myomtatasi név v (Betdltés dupla
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa - - - : kattintasra)
&[5 Pénziigy (1050000) | [Dreinat [Norina [Dreihat Norina |HU -]
""" [ Események (345000) Sziletési neve
D"'% Kollegiumi létes itmenygaz Eldtag Vezetéknév Uténév Nyomtatasi név v
""" e jetia Bankfadia jetica Bankfadfa HU ~
----- [ Eszkozigény (552500) | |D1 | |D1 | J
----- [ Kollégium adatai (35500) Sziiletési orszaa: : L )
: M Sziiletési megye: Budapest
----- [ Beképakaryak (711500) o [Magyarorszig = ore:  [Budap =
..... [ Kollégiumi vendégek (315 Szilletési varos: |Budapest J Szilletés datuma: |1964.D‘3.18. I_E“pontos J
----- R} Kollégiumi alkaimazol T =
I:I--- Kollégiumi komekcids pontok « ’ | ' J
-4 Létesitménygazdalkodas (33400C
- Crarendkészités (304000) Y]
< > | Hallgatd hozzarendelése | | Hozzdad | | Szerkeszt | | Taral |
Letdltve 3 / 3 rekord.

Kollégiumi alkalmazottak

6. Kollégiumi létesitménygazdalkodas

A ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)”
menlpontban kezelhetd a kollégium minden létesitménye.

A felliletre Iépve fent a kivalasztott kollégium |étesitményei jelennek meg. A megjelend adatokat a
felllet kozépss részén taldlhatéd radidgombok segitségével valtoztathatjuk, szlrhetjik az objektum
tipusok korére szikitve.

Radidgombok a fellleten:

- Epiiletek kivalasztasa esetén, a meniiponton a kollégiumhoz felrogzitett épiiletek jelennek
meg.

- Emeletek kivalasztasa esetén a kollégiumhoz felrogzitett emeletek,

- Kollégiumi szobdk kivalasztasa esetén a kollégiumhoz felrogzitett kollégiumi szobak jelennek
meg.

- Minden kivédlasztdasa esetén minden a kollégiumhoz rendelt éplilet, emelet és szoba
megjelenik. Olyan objektumokat is tartalmaz a lista, melyek az el6z6 harom objektumtipusba
nem tartoznak, de a kollégiumhoz vannak rendelve.

- Minden rekurziv kivalasztdsa esetén pedig minden adott kollégiumhoz rendelt épiilet,
emelet, szoba és egyéb objektum megjelenik kiegészitve azzal, hogy a megjelenités
hierarchikus formaban mutatja az épiilet, emelet, kollégiumi szoba kapcsolatokat. igy a
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létesitménygazdalkodds elemei (éplilet, szint, folyosd, terem stb.) egy tablan beliil,
hierarchikus elrendezésben keriilnek letarolasra, tehat egy tablaban kezelhet6k az ala- és
folé rendelt kapcsolatok.

A listaban oszlopszerkesztéssel megjelenithet6 az Objektum tipus, és a Felettes objektum mez6.

Fontos!
A kollégium éplleteit, az emeleteket és szinteket minden esetben kotelezGen itt, a ,,Kollégiumi
létesitménygazdalkodas (485000)” menilpontban kell felrogziteni!

A helyes m(ikodéshez sziikséges minden esetben éplilet, emelet és kollégiumi szoba felrogzitése, és
felettes objektum megadasa!

£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000) >> _Uj Kollégium (UK) - O X
File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
R R >> Kollégi U
G- =Ll | Kicloles | |Kioléscket torsl |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 48
| Terem/Objektum ... | Terem/Objektum ... | Féndhely Masodlagos tipus | Objektum tipus Felettes objektum...
@ N E PTUN =] O |aep A épillet Epiilet
_ = |Cl|a1s A1S Emelet AEF
A101 A101 10| Kotdztethets vegye| Kollégiumi szoba  [AEP
Sajét menii | Attaldnos mend A102 A102 10|Kiktbztethets vegye|Kollégiumi szoba  |AEP -» A15
& 4 (7 ) Szemikoryha 57K Szeminariumi Konyha
egyzetek (784000) ~ A 0
= B BEP 5 let
-7 Képzések (1156000) i =2 Epii ' =
-G Kérvénykezelés (934500) asdasdasd asd Terem Bép
-G Zarbvizsgétatés (406000) Terem/Objektum kédja ~ ass Keresés | | .. | [Minden B |[=
(-4 Oklevéimelléklet (2660000) -
-4 Pénzlgyek (786000)
-4 Didkhitel kérelmek (2760000) " Epilletek " Emeletek ¢ Kollégiumi szobak ¢ Minden (& Minden (rekurziv)
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500
15 Kollégistak (757000) Eavéb adatok ] Aitdk és tavolsaaok ] Epiilet cime ] Tulaidonos | Adminisztratorok | Teremigény adminisztratorok ] Teremhez felvett e 4| ¥
: Kollégiumi jogviszony ellendra i
: Kollégiumi szoba foglaltsag (8 Kod : |MDS FELETENLE
5] Kollégiumok (18000) 4| nev: [A103. szoba felettes nélkil [HU -]
-4 Jelentkezési iddszakok (2 L
G- [3 Bekdltbztetés (32000) AalTEn |
- Kollégistak (33000) Megjegyzés : Ez a szoba nem jelenik meg bekoltdztetéshez, mert nincs hozza rendelve emelet |HU j
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
- Pénziigy (1050000) Objektum tipus : |Ko||égiumi szoba J Masodlagos tipus : |K6Itﬁztethe16 vegyes J
----- (5 Események (345000) Férghely : [ 2 Jelleg : | =]
=0
----- [ Esckédehar (12500) Telephely : | _
""" [ Eszkdzigény (552500) ; . Felettes objektum
Felett bijektum : i+ i i
----- 03 Kollégium adatai (35500) elttes objektum : |
..... [y Belépskartyak (711500) Felettes objektumok :|
----- [ Kollégiumi vendégek (315 Archivat -
----- [ Kollégiumi alkalmazettak | Mem hasznalhats
g Kollegiumi k;”ﬁkjés DE?BTDIE[I Teremfoglaldshoz : [~ Attalanos teremfoglalashoz : [ r r
- Stesitménygazdalkodas | P . . X
H lhatd : v Crarendi teremfoglaldshoz :
-5 Orarendkészités (504000) " asznalhatd v rarendi teremfoglalashoz I r r
< > [~ Archivaltakat is mutatia . -
,7 I Csak inf 65 Ieltar | Hozzdad | | Szerkeszt | | Tarol |
Letdltve 18 / 18 rekord.

Kollégium létesitményei rekurziv (hierarchikus) bontdsban

A, Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” menlipontban a Iétesitménygazdalkodassal
kapcsolatos adatok a kovetkezd tabulator flileken helyezkednek el:

- Alapadatok

- Ajtdk és tavolsagok

- Epllet cime

- Tulajdonos

- Adminisztratorok

- Teremigény adminisztrator
- Teremhez felvett eszk6z6k

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 14 / 126



NEPTUN Tanulmanyi ;
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

- Kiegészit6 adatszolgaltatasi adatok

- Kiegészit6 adatszolgaltatasi adatok 2.
- IP cimek

- Ajelenlegi lakok

- Akorabbi lakék

6.1. Alapadatok

A fellleten a kollégiumi létesitmények nyilvantartashoz sziikséges adatai jelennek meg, illetve
adhatdok meg.

Kéd: Kotelez6 mez6 az objektum kddja. Az kdéd egyedi azonosité, mely megakaddlyozza a
duplikacidkat, valamint lehet6évé teszi az importalasi és keresési mUiveleteket.

Név: Az objektum neve.
Rovid név: Az objektum révid neve.
Megjegyzés: Az objektummal kapcsolatos megjegyzés rogzithet6.

Objektum tipusa: kodtételes mezSbdl valaszthatd ki az objektumhoz tartozé érték (Epiilet, Emelet,
Kollégium szoba, stb.). A koédtétel értékei védettek. Az ,Objektum tipus” kodtétel , Erték”
mezdjében attdl fliggben lehet az érték 1, 2, 3, hogy a hierarchidban adott objektum milyen
viszonylatban foglal helyet. (Példaul Epiilet — 1, Emelet — 2, Terem — 3.)

Az adatok kitoltésekor a ,Hozzdad” gombra kattintdskor az Objektum tipus mez6ben
alapértelmezetten az a tipus keril kitoltésre amilyen radiégombnak megfelel6 sz(iré kerilt
kivalasztasra a lista alatt. Példaul ha ,Epiilet” radidgomb sz(iré van kivalasztva és a ,Hozzdad”
gombra kattintunk, akkor az objektum tipusa Epiilet lesz. Vagyis a felrégzitendd objektum tipusat
azzal hatdrozzuk meg, hogy milyen radiégomb sz(iré keriil kivalasztasra. Uj adatok felvitelekor ezért
minden esetben el6bb valasszuk ki radidgombbal az objektum tipusat, majd azutdn kattintsunk a
,Hozzdad” gombra.

Masodlagos tipus: Kollégiumi szobanal kell kitolteni. A mez8 tartalma a kivalasztott objektum
tipusnak megfelel6en valtozik, vagyis amennyiben kollégiumi szobat rogzitiink, akkor a
Kéltoztethetd ldny, Kéltoztethetd fiu, Kéltéztethets vegyes koédtétel értékek kozil valaszthatunk.

A kollégiumok esetében bekoltoztetésnél logika épil erre a mez6re, a hallgaté nemének és a
masodlagos tipusnak az 6sszehasonlitasaval. Ha a kollégiumi szobanal nincs kitdltve, nem kinalja fel
a program a bekoltoztethetd szobak listajdban. A tobbi tipus esetében a terem tipusok jelennek meg
masodlagos tipusként (pl. oktatasi, konzultacids, szamitogépes, stb.).

Jelleg: A mez6 tartalma a kivalasztott Objektum tipusnak megfelel6en tolt6dik, amennyiben az
Objektumtipus (ObjektumTipus) koédtételhez a ,Jelleg” tabuldtorfilon megfeleltetjik az adott
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objektum tipust. Ertékei: Kollégiumi, Kollégiumi vendéghely, Oktatdsi, Igazgatdsi, stb. Csak a 3. szint
(pl. Kollégiumi szoba) esetén érdemes kitolteni, maga a mez6 ingatlan nyilvantartdssal kapcsolatos
adatszolgdltatashoz hasznalhaté.

Férbhely: Jelent6sége f6képp a kollégiumi szoba megadasanal van, az itt meghatarozott szamu
hallgaté koltoztethet6 be a kollégiumi szobdba. Ha nem téltjik ki kollégiumi szoba esetében, nem
jelenik meg a bekoltoztethetd szobdk kozott.

Telephely: Epiilet tipusu objektum régzitésekor lehet megadni az épiilet telephelyét a mezé mellett

taldlhato El Osszerendeld gomb segitségével. A gomb csak abban az esetben aktiv, ha miel6tt a
,Hozzdad” vagy ,Szerkeszt” gombra kattintunk, a radiégombndl az ,Epiilet” sz(ir6 keriilt
kivalasztdsra. Csak épuletnek lehet telephelye! A termek keresésekor az itt megadott telephelyhez,
éplilethez tartozd termek fognak megjelenni. Az épliletekhez a telephely hozzdrendelés
csoportosan is miikddik a programban.

Felettes objektum: A mez6 mellett taldlhatd Felettes szervezet panelban az dsszerendel§6 mez6
segitségével kivalaszthatjuk az objektum felettes szervezetét. Az 6sszerendel6 mezére kattintas
el6tt ki kell vélasztani a Felettes szervezet rddidgombokndl a felettes szervezeti egység tipusat
(Minden, Epiilet, Emelet). A kivalasztadsnak megfelelSen jelennek meg az dsszerendeld tablaban az
objektumok, igy épithetd fel a hierarchia. A kivalasztast kovetGen a felettes objektumok mez&ben
megjelenik a felettes szervezetnek kivalasztott objektum.

Epilet tipust objektumnak nincs felettes szervezete. Emelet tipust objektumnak épiilet lehet a
felettes szervezete. Kollégiumi szoba tipusi objektumnak lehet emelet vagy épilet a felettes
szervezete.

Pl. A kollégiumi szoba kddja: FFSZ01, a felettes szervezet emelet FFSZ, annak pedig a felettes
szervezet épllete az FE éplilet. A hierarchia az aldbbi képen is [athatd mddon épiil fel:
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Objektumok hierarchidja

Hasznalhaté jelol6négyzet bejelolése esetén az objektum a kollégiumi
haszndlhatd. Alapértelmezetten IGAZ az értéke.

szobafoglalashoz

Teremfoglaldshoz jel6l6négyzet bejeldlése esetén az adott objektum teremfoglalashoz (6rarend,
vizsga) hasznalhatd, kollégiumi modulban alapértelmezetten hamis az értéke. A program kiilonb6z6
moduljaiban (érarendi, vizsga és altaldnos teremigény) az objektum tipusok kozil csak a Terem
tipusu (Hasznalhato, Teremfoglalashoz jelol6négyzetek igazra allitott) objektumok vélaszthaték ki.
Teljes éplilet, folyoso lefoglaldsara nincs lehetség.

,Nem hasznalhaté” panel: Altaldnos teremfoglalashoz, Feladat teremfoglalashoz, Konzultacié
teremfoglalashoz, Orarendi teremfoglalashoz, Vizsga teremfoglaldshoz, Zardvizsga
teremfoglalashoz jelolénégyzetek A jelolénégyzetekkel szabdlyozhatd, hogy egyes objektumok,
mely tipusu teremfoglalas vagy teremigénylés soran nem hasznalhatéak, azaz az adott tipusu
foglalas vagy igénylés soran sem kliensben, sem oktatéi weben nem fog megjelenni a terem a
keresési talalatok kozott. A ,Hasznalhatd” és a ,Teremfoglalashoz” jelol6négyzet igaz értékre
allitasa mellett hasznalhatéak, azaz a teremfoglalasra haszndlhatd termek esetén képezhetd
kivételeket tudunk képezni, akar egyszerre tobb tipusra vonatkozdan is. Alapértelmezetten a
jelol6négyzetek értéke hamis, azaz a terem minden tipusu teremfoglaldasra hasznalhatd a
,Haszndlhatd” és a , Teremfoglalashoz” IGAZ beallitdsa esetén.

Archivalt jelol6négyzet bepipalasaval a mar nem hasznalt objektum archivalhaté.
Az Archivaltak is jel6l6négyzet bejeldlésével a mar archivalt objektumok is megjelennek a listaban.
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6.2. Egyéb adatok

Egyéb tdjékoztatd adatok rogzithetbk a fellileten: Légtér, Alapteriilet, GPS hosszusdg, GPS szélesség,
GPS magassdg.

Az el6re nem definidlt mez6k mellett 6t Extra mezd is van, melyekbe tetszés szerinti adatot lehet
rogziteni. Az Extra mez6k atnevezhetdék.

Ha az adatkorhoz kapcsolédd extra mez6k koziil legaldbb egy el van nevezve az ,,Adminisztracié
(954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Extra mezék forditasa (731500)” menuponton, akkor az
»,Egyéb adatok” tabulatorflilon két altabulatorful keril dinamikusan. Ekkor a fellleten taldlhato
extra mez6k datkerllnek az ,Extra adatok” altabuldtorfiilre, a tobbi mez6 az ,Alapadatok”
altabulatorfulon talalhatd meg.

6.3. Ajtok és tavolsagok

A feliileten a kivalasztott objektumtdl mads objektumoknak ajtékig mérhets tavolsag adatai
rogzithetdk kilonféle mértékben (pl. percben, méterben) megadva. Az objektumhoz a viszonyitott
terem belsé ,Hozzdad” gombbal, dsszerendeléssel adhaté meg, majd az adatok rogzitése utan
menthet6. Az igy létrehozott listdban korldtlan szamu el az ,Egyéb adatok” tabulatorfilon két
altabuldtorful kerilt |étrehozasra ,Alapadatok” és ,Extra adatok” néven. A kordbbi fellleten
taldlhatd extra mezG6k atkerlltek az ,Extra adatok” tabulatorfiilre, a tébbi mez6 az ,Alapadatok”
tabulatorfilre kerilt.em hozhato létre.

6.4. Epiilet cime

Epllethez cimadat rogzithetd. Cim csak épiilethez rogzithetd, ezért a radiégombbal az Epiiletek
radiégomb kivalasztasa sziikséges, amikor cimet adunk meg.

6.5. Tulajdonos

A tulajdonos olyan adat, ami szlirésekhez hasznalhatd. A ,Tulajdonos hozzdrendelése” gombbal
valaszthatunk a lehet6ségek kozil, és ,Tulajdonos elvétele” gombbal torolhet6 tulajdonos az
objektumbdl.

Ha az objektumnak nem a kollégium a tulajdonosa, akkor nem jelenik meg a kollégiumnal.

6.6. Adminisztratorok

A rendszerben taldlhatd alkalmazottak és hallgaték kozil valaszthaté az objektumhoz
adminisztrator. A kollégiumi tisztségviselGk jogosultsagi szintjére vonatkozéan logika épil ra.
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A ,Kollégiumi hallgatéi adatok” webes menilipont listdjaban minden tisztségvisel6nél azok a
kollégistak jelennek meg, akiknek kollégiumi szobdjahoz, emeletéhez, vagy épliletéhez 6t
hozzarendelték.

A ,Hallgaté hozzaaddsa” gombbal felnyilé 6sszerendel§ tablabdl kell kivalasztani azt, aki a
kollégiumi szoba (vagy emelet, épilet) lakdinak adatait lathatja. A hozzarendelést rekurzivan
kezeljik, vagyis elegendd a hierarchidban a hozza tartozé legfelsé objektumhoz hozzarendelni a
kollégiumi tisztségvisel6t. Példaul, ha hozzdrendeliink egy felhaszndléhoz adminisztratorként egy
szintet, az 0Osszes szinthez tartozé szoba lakdja megjelenik szamara. Az 0Osszerendelés
megsziintethetd az , Adminisztrator elvétele” gomb segitségével. A tisztségvisel6 jogosultsagi
szintjének bedllitasat az adminisztrator hozzaaddsakor az Egyedi jogosultsag legordilé mez6ben
végezhetjik. A mez6 értéke alapértelmezetten alacsonyabb jogosultsdgi szint, amit magasabb
jogosultsdgi szint érték kivalasztasaval mddosithatunk. A két szinttel azt szabalyozhatjuk, hogy az
adott objektumokhoz tartozé kollégistdk adataibdl mennyit lathat a tisztségvisel6. (A webes
menlpontrdl részletesebb informacidkat a Kollégiumi hallgatéi adatok fejezet tartalmaz.)
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Kollégiumi objektum adminisztratora magas jogosultsdgi szinttel

6.7. Teremigény adminisztratorok

A ,Teremigény adminisztrator" tabulator ful miikodésében megegyezik és szinkronban van a
"Létesitménygazdalkodas/Termek/Objektumok (8460000)" menlponttal. Segitségével a
kollégiumi terem (szoba) foglalasokra a kollégiumok alatt is lehetGség nyilik.
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Az , Adminisztrator hozzdaaddsa” gombra kattintasra feljové listaban az intézmény alkalmazottai

kozul valaszthatunk. Ha megadjuk a teremigény adminisztrator személyét, akkor teremigénylés

77

esetén csak 6 tudja elfogadni vagy elutasitani az igényt. Egy teremhez t6bb teremigény

adminisztratort is rendelhetlink, ebben az esetben egyenl6 jogokkal rendelkeznek az igények

elbiralasakor.

A teremigény adminisztrator személye a kozvetlen foglaldsra nem vonatkozik, az tovabbra is

jogosultsag flggvénye.
Ha egy teremhez nem tartozik teremigény adminisztrator, akkor mi

ndenki, aki jogosult igény

elfogadasara, elfogadhatja vagy elutasithatja a teremre vonatkozd igényeket.

6.8. Teremhez felvett eszk6zok

A teremhez hozzarendelt eszk6zok jelennek meg a tabulator fil alatt. A felileten mddositdsra nincs

lehet&ség csak informdciét szolgaltat.
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Teremhez felvett eszkézok
A kivalasztott objektumokhoz eszkézt rendelni a ,Kollégiumi létesitménygazdalkodas

(485000)/Eszk6z6k (491000)” menipontban lehet. A felvett eszk6zok az eszkdznyilvantartds részét
képezik. Részletesebb leiras a Létesitménygazddlkodds dokumentacidban taldlhato.
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6.9. Kiegészit6 adatszolgaltatasi adatok

A Kiegészit6 adatszolgaltatasi adatok és Kiegészité adatszolgaltatasi adatok 2. tabuldtor fiil

mezdbiben az adott objektum adatszolgdltatdsahoz sziikséges informacidk rogzitheték, mint példaul

a terem terileti adatai, helyrajzi szdm, akaddlymentesités tipusa. A mez6k szbveges illetve

kodtételes rogzitésre alkalmasak.

6.10. A jelenlegi lakék/Korabbi lakok

A két tabuldtoron a kollégiumi szoba jelenlegi, ill. korabbi lakdi taldlhatdak. A feliileten csak akkor

jelenik meg adat, ha a radiogomboknal a Kollégiumi szobak kerul kivalasztasra.
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6.11. Termek/Objektumok importalasa

Kollégiumi

[étesitményeket

importalhatunk

is.

A

,Kollégiumi

adminisztracio/Kollégiumok/Kollégiumi létesitménygazdalkodas (485000)” menliponton a listan

jobb egér gombbal megnyitott menilistaban talalhaté az importalds, ahol haromféle import

indithato.
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, Termek/Objektumok (felettes objektum nélkiil)...”
, Termek/Objektumok (felettes objektummal)...”
, Termek/Objektumok (felettes objektummal és Tulajdonossal)...”

A ,Termek/Objektumok (felettes objektum nélkiil)...” importtal az objektumok hierarchidjaban a
legfelsé objektum tipust (épilet) érdemes importalni, mig ezt kovetéen a , Termek/Objektumok
(felettes objektummal)...” importtal minden tovabbi objektumot.

A , Termek/Objektumok (felettes objektummal és Tulajdonossal)...” import annyiban kilonbozik a
, Termek/Objektumok (felettes objektummal)...” importtdl, hogy kulcsmez6ként szerepel benne a
tulajdonos szervezet kddja is. Az importalast vegyes tipussal lehet végezni. Ennek az a jelentGsége,
hogy amennyiben nem adunk meg objektumhoz tulajdonos szervezetet, akkor nem keril a
kollégiumhoz.

A menipontrél harom tovabbi importtal lehet adatokat importalni objektumokhoz:
- Jogosultsdgi bedllitdsok...
- Tdvolsdgok...
- IP cimek...

6.12. Kollégium adatai

A ,Kollégiumi adminisztracio/Kollégiumok/Kollégium adatai (35500)” menuponton a kollégiumi
fenntartassal kapcsolatos nyilvantartasi adatok rogzithetSk. ElsGsorban kodzizemi mérék és
oraallasok bevezetéséhez késziilt, de alkalmas barmilyen mas tipusu adat kezelésére.

A kotelezé , Tipus" és az opciondlisan hasznalhaté , Altipus" mez6k feltoltése kddtételes értékekkel
lehetséges. Ehhez a ,Szervezeti_egység_adattipus”, illetve ,Szervezeti_egység_altipus”
kodtablaban vehetd fel tetszéleges kodtétel. A két kédtételtabla értékei egymdshoz rendelheték
mindkét irdnybdl, és ezt kovetben adattipushoz csak a hozzarendelt altipus valaszthaté ki. Az
Osszerendelést az ,Adminisztracio (954000)/Kozponti beallitasok (104200000)/Kédtételek
(956000)” menlponton a kédtdbla mdsodik tabulatorfilon végezhetjik a belsé ,Hozzdaad”
gombbal, és a kapcsolat megsziintethetd a belsé ,Térél” gombbal. A tabulatorfil neve a kédtabla
paros masik tagjanak neve.

A Kollégium adatai (35500)” meniiponton az ,Erték” mezd szdveges, az ,Ervényesség eleje”
,Ervényesség vége" pedig datum mez6k, melyekbe a nyilvantartott adatkér tipusa alapjan
rogzithetd adat.

Ha az ,Archivalt” jelol6négyzet igaz, akkor az adott rekord nem jelenik meg a listdban, csak ha a
felllet aljan talalhato , Archivaltak is" jelol6négyzetet bepipaljuk.
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Kollégium adatai
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7. Kollégiumi eszkozkezelés

A kollégiumi eszkozok kezelését elsGsorban a ,,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Eszkozleltar
()’ és a ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi létesitménygazdalkodas/Eszk6z6k
(491000)” menlipontokon végezhetjik.

7.1. Eszkozleltar

A ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Eszkozleltar (12500”) menupont megegyezik a
program mas Eszkozleltar fellletével, de itt alapértelmezett sz(irések alapjan csak azok az eszk6zok
jelennek meg, melyeknek tulajdonosa az a kollégium, melyet a felettes ,Kollégiumok (18000)”
meniponton kivalasztottunk, vagy ha tulajdonos szervezet nincsen az eszk6zhoz rendelve, de adott
kollégium objektuma foglalja az eszkozt, akkor is megtaldlhaté a kollégium eszkozei kozott.

A felileten talalhatd ,,Hozzdad” gombbal Uj eszkoz rogzithetd a kollégiumhoz. Az igy létrehozott
eszkoz tulajdonosa automatikusan a kollégium lesz.

7.1.1. Alapadatok

Az Alapadatok tabulator ful mezdi kdziul kotelezé az Eszk6z kddja, megadhatd az Eszkéz neve, és
célszer(i meghatdrozni az Eszkoz tipusdt. Az Eszkoz tipusa kddtételes mezd, kivalaszthatd értékeit a
Teremfelszerelés tipusa kédtétel tablaban lehet szabadon megadni.

Ezen a tabulator flilon rogzithet6 az eszk6zh6z a Beszerzés datuma és Megjegyzés is.

A Kiadhatd jelolénégyzet alapértelmezetten bepipaldsra keriil, és az eszk6z hasznalatra alkalmas (és
nem a foglaltsag) allapotat jelzi. A jel6l6négyzet allasara logikdk éplilnek eszkdz foglalas soran. Ha
kitoltésre keril a Selejtezés datuma, a Kiadhatd jel6l6négyzet lires lesz, és a tovabbiakban nem lehet
lefoglalni.

A Tulajdonos telephely 6sszerendeléssel adhaté meg az eszkézhoz, ha a kollégium tébb telephelyen
makodik.
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Eszkézleltar — Alapadatok

7.1.2. Kiegészit6 adatok

A tabulator fllon az eszkoz foglalasai végezhet6k és tarthatok nyilvan.

Uj foglalasi intervallum adhaté az eszkézhéz szerkesztésben, a belsd lista melletti gombbal. A
Foglaldsi intervallum mez6kben a foglalds kezdete és vége id6pont rogzithetd.

Mindenképpen kell az eszkoz foglaldjaként objektumot és/vagy felhasznalét is megadni. A megfelel6
hozzarendelést az Objektum, illetve Felhaszndlé mez6k mogotti 6sszerendel6 gombbal végezhetjik,
ahol a felnyilé tablabdl valaszthatjuk ki a megfelel6 objektumot, felhaszndlét. Ha egy eszkoz példaul
egy kollégiumi szoba felszerelése lesz, akkor csak objektumot (a szobat) rendeljiik az eszkdzhoz.
Ilyen példaul a szobdban elhelyezett televizid. Mas eset, amikor a kollégista személyes hasznalatra
és felel6sségre kap példaul egy szamitdgépet, amit masik szobaba koltozése sordn tovabb vihet.
Ebben az esetben csak a Felhaszndld mez6t kell kitolteni. Ha pedig az eszkdz a szoba tartozéka, de
megkapja hasznalatra a kollégista (példaul asztali lampat), akkor mindkét mez6t tolthetjiik.
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Kiegészité adatok — foglalds adatai

A Megjegyzés mez6be a foglaldssal kapcsolatos informacio rogzithetd. A belsé [-] gombbal a
foglalas sora torolhet6 a listabal.

Ha a belsé lista alatt talalhatd Aktudlis foglalds jelolGnégyzet ki van pipalva, akkor csak az a foglalasi
intervallum jelenik meg a listaban, amely éppen érvényben van.

7.1.3. Tulajdonos szervezet

A tabulatorflilon hatarozhaté meg, hogy adott eszkéznek mely szervezeti egység a tulajdonosa.
Szerkesztésben a bels Hozzdad gombbal lehet szervezeti egységet rendelni az eszk6zhoz, és a belsd
Torol gombbal vehetjiik el a tulajdonost.

Ha az Eszkézleltdr (12500) meniponton hozunk létre eszkozt, akkor mentés soran az adott kollégium
tulajdonosként automatikusan hozzarendelésre keril az eszk6zhoz. Természetesen a tulajdonos
ebben az esetben is mddosithatd, de ha elvessziik a kollégiumot a Tulajdonos szervezet tabulator
filon a listdbdl, és nincs a kollégium valamely objektumadanak foglaldsa az eszkdzre, akkor az elkertdil
a menlpont listajabdl.
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7.1.4. Felel6s személy

Az eszkozh6z belsé Hozzaad gombbal rendelhet6 felhaszndld, és belsé Torél gombbal a felelGs
elvehetd az eszkoztdl.

7.1.5. Események

A tabulator flilon az eszkdzzel kapcsolatos események rogzithet6k. Megadhaté példdaul, ha az eszkoz
meghibdsodott, sériilt, vagy javitds alatt van. Amikor id6szakosan nem haszndlhatd az eszkoz, az
esemény rogzitése mellett érdemes az Alapadatok tabulator filon a Kiadhato jeldlénégyzetbdl is
kivenni a pipat, és ha Ujra haszndlhato az eszkoz, visszatehetd a jel6lés.
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Eszkbz eseményei

A fellleten Uj esemény felvétele a belsé listdban a Szerkeszt, majd bels6 gomb hasznalataval
lehetséges. Megadhaté az Esemény tipusa kodtételes mezbben, melynek értékeit az
Eszkézeseménytipus kddtablaban adhatjuk meg. A Ddtum mez6ben az esemény idépontja, a Leirds
mezb6ben az esemény részletes leirdsa rogzithetd.
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7.1.6. Intézményi jogosultsag

Az Eszkézhaszndlathoz intézményi jogosultsdg tabuldtor filon meghatdrozhatd, hogy mely
felhasznaldi csoportok foglalhatjdk az eszkdzt olyan mddon, hogy a tabuldtor fiilon rendelilink az
egyes eszk0zokhoz szervezeti egységet. Ha az 6sszerendelés megtortént, akkor az eszkoz foglaldsara
az a kliens programba belépett felhaszndld jogosult, akinek a szervezeti egysége megkapta az
eszkozhaszndlathoz az intézményi jogosultsagot.

7.2. Eszkozok

A Kollégiumi adminisztracio/Kollégiumok/Kollégiumi létesitménygazddlkodds/Eszkézok (491000)
meniponton a kivdlasztott kollégiumi létesitményhez (épiilet, emelet, szoba) tartozé eszkdzok
listdjat tekinthetjik meg, és az Eszkdzleltdr (12500) meniponthoz hasonldan itt is lehet&ségilink van
az adminisztralasukra.

A felileten a Nyomtatas gomb segitségével a listabdl kivalasztott eszkoz adatai nyomtathatok ki, ha
el6tte létrehozunk Eszkozleltar tipusi nyomtatdsi sablont.
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8. Kollégiumi modul hasznalatanak formai

A kollégiumi modul haromféle formaban hasznalhaté. Az intézménynek a modul hasznalata el6tt el
kell dontenie, hogy milyen mddon torténik a hallgatok kollégiumba felvétele.

— Hallgatdi webrdl torténd jelentkezéssel: a hallgatok a weben a meghirdetett id6szakban
jelentkeznek a kollégiumba kérvénnyel vagy kérvény nélkiil, kivalaszthatjak a kollégiumot és
kozottlik rangsort is készithetnek. A jelentkezéskor pontszamitas is torténhet. A jelentkezés
szabalyozhaté meta feltételek megadasaval. A jelentkezések elbirdlasa torténhet kliensen,
vagy kollégiumi tisztségvisel6 hallgatok kozrem(ikodésével weben. A bekoltoztetést ezutan
Ugyintéz6 végzi.

— A hallgaték nem a webrél jelentkeznek, hanem a kliens programban az (igyintéz6
jelentkezteti és koltdzteti 6ket kollégiumba.

— Harmadik lehet6ség az adatok importdlasa. Amikor nem torténik jelentkeztetés sem weben,
sem kliensben, viszont az intézmény szeretné nyilvantartani a kollégiumba, illetve szobdba
bekdltozott hallgatok adatait, akkor kindl megoldast az importalasi funkcid.

A hallgaték kollégiumi adatainak nyilvantartasa azért is fontos, mert a FIR felé jelentési
kotelezettsége van az intézménynek.

A hallgatdi webrdl torténd jelentkezés csak érvényes kollégiumi jelentkezési id6szakban lehetséges.
Ehhez a kliens programban meg kell hirdetni a jelentkezési id6szakot.

9. Kollégiumi jelentkezési idoszak

Jelentkezési id6szak meghirdetése a , Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok (20000)” meniipontban
torténik. A webes jelentkezéshez sziikséges minden adat és feltétel ezen a menliponton adhatd
meg, melyek nélkil a webes jelentkezés nem lehetséges.

9.1. Alapadatok tabulator fiil

A fellletre lépve a felettes ,Kollégiumok (18000)” menipontban kivalasztott kollégiumhoz
kordbban meghirdetett jelentkezési idészakok listaja jelenik meg. Uj jelentkezési id&szak
meghirdetéséhez kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra.

A Jelentkezési id6szak kezdete és a Jelentkezési idoszak vége kozotti id6szakban tudnak a hallgaték
a weben kollégiumba jelentkezni, az id6szak a webes fellleten csak a jelentkezési id6szak kezdete
utan jelenik meg.

A Kollégiumi ciklus idészaka datum mezGiben azt az idGintervallumot kell meghatarozni, amely
id6szakban a kollégiumi ciklus tart majd, amikor a kollégiumi felvételt nyert hallgatdé szamara a
bentlakds biztositott lesz.
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A hallgatéi weben torténd jelentkezéshez mindenképpen sziikséges Kollégiumi ciklus id6szakot is
megadni!

Példa jelentkezési id6szak kezelésére:

Jelentkezési id6szak: 2093.05.20 - 2019.06.30. - ebben az idészakban tud jelentkezni a hallgato.
Kollégiumi ciklus id6szaka: 2019.09.01 — 2020.06.30. — ebben az id6szakban lesz kollégista a
hallgaté, és ennek az idG6szaknak a végéig latja a hallgaté webes feliiletén az id&szakot, a
jelentkezését, jelentkezési statuszat, pontjait, de 2019.06.30. utdn jelentkezni mar nem enged a
program.

Fentiek alapjan el6fordulhat, hogy tobb jelentkezési id&szakot is taldl a hallgatd a webes feliiletén,
de csak azokra tud jelentkezni, melyeknél a jelentkezés hatdrideje még nem jart le. A ciklus végéig
azonban megtekintheti a korabban beadott jelentkezéseit.
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-4 Képzések (1156000)
B4 Kérvénykezelés (334500) 2019.11.06. 10:00:02020.05.01. 10:00:0
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B4 Pénzigyek (786000)
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Pontszamok: ] Leiras/Jelentkezési lap ] Kollégiumak ] Kepzések ] Komekcids portok ]

Jelentkezési feltétel:

Rendezési szabaly 1:
Rendezési szabaly 2:
Rendezési szabaly 3:

Lejelentkezés

|{,-"chamis "valami" chamis/ Irényitészam Engedélyezett("UK")}

|
|
v

Eredmény weben lathats v

Portszam weben |&thaté [

Alktudlis kollégiumba

£ Kollégiumok (18000) delenthezésiidoszak:  [2020.0225.  B[100000 -[20200315.  T[1200:00 gt WOAERS L 5
i8I} Jelentkezési idoszakd Kollégiumi ciklus idgszaka: [2020.03.30. I [2020.04.15. f&|

Szigoritott jelentkezés
Novekvé somend
Novekvé somend

Novekvé somend

Masolss ||

Hozzéad || Seekesz || Tewl

Jelentkezési id6szak és a Kollégiumi ciklus id6szaka

Aktualis kollégiumba felvehet6 hallgaté szama mez6ben adhatjuk meg, hogy abba a kollégiumba,
amelyrdl az id6szak kiirasa tortént, mennyi hallgatoé jelentkezhet. A mezére logika épiil.

Szigoritott jelentkezés jel6l6négyzet bepipdlasa arra szolgal, hogy csak az ,ldészakhoz tartozo
hallgaték (210000)”
jelentkezhessenek az adott ciklusban.

menlpontban adminisztrator 4altal korabban hozzarendelt hallgatok
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Az Eredmény weben lathato jel6lGnégyzet értékével szabalyozhatd, hogy a kollégiumi felvételi
eljards eredményei lathatdak vagy sem a jelentkez6k szdmdra. Ha ennek értéke igaz, akkor a
Hallgatéi weben a ”Kollégiumi jelentkezés” menilponton I[4dthatjak a hallgatok a kollégiumi
statuszukat, és a felvételre kijelolt kollégiumot. Ha az érték hamis, akkor nem Iathatja egyiket sem.
A jelolénégyzet alapértelmezetten igaz allasban van.

Olyan esetben is haszndlhato, ha az eljaras elején ideiglenes dontések sziletnek, amit még nem
akarunk a hallgatok tudomasara juttatni, és csak a végleges dontésnél pipaljuk be a jel6l6négyzetet.

A Pontszdm weben lathaté jelolGnégyzettel a kollégiumi jelentkezésben szerzett pontszamok
hallgatéi webes lathatdsadga szabalyozhaté. Hasonld céllal haszndlhatd, mint az Eredmény weben
lathaté jelol6négyzet.

Lejelentkezés jel6l6négyzetben engedélyezhetjik, vagy tilthatjuk, hogy a jelentkezési id6szakban a
hallgatd a jelentkezését visszavonhatja vagy sem. A lejelentkezés engedélyezett, ha az idGszaknadl be
van pipdlva a Lejelentkezés jelol6négyzet. Amikor a hallgato lejelentkezik, a statusza ,,Lemondta”
statuszra valtozik. és a jelentkezési idGszakon belll Ujra a ,Jelentkezés” gomb lesz |athatd, igy a
hallgaté ujra jelentkezhet. Ha a jelentkezés kérvénnyel torténik, a jelentkezés visszavonasakor a
kérvény érvénytelen lesz.

Tovabbi lehetGség, hogy a Lejelentkezés jelolGnégyzet igaz dlldsa mellett lehetséges megkezdett
kollégiumi ciklusban a mar felvett hallgaték szamara, hogy lemondjak kollégiumi fér6helyiket.
Ebben az esetben a lejelentkezés feltétele, hogy a hallgatd statusza Felvéve, vagy Vdrdlistds legyen.

ron

Ha a lejelentkezés lehetséges, a HWEB-en a , Lejelentkezés” gomb aktiv.

9.1.1. Jelentkezési feltételek beallitasa

A Jelentkezési feltétel mezGben a kollégiumi jelentkezéshez jelentkezési feltételek rogzithetdk. A
feltételeket a jelentkezési feltétel mezé mellett taldlhatd belsS ,,Mddosit” gombbal megnyithato
metaszerkeszt6 segitségével adhatjuk meg.

A feltétel ellen6rzés két 1épcs6ben torténik.
— Alapadatok tabulator fllon a teljes jelentkezési idGszakhoz rogzithet6 jelentkezési feltétel,
— Kollégiumok tabulator fiilon kilon-kilon kollégiumonként szabhatd meg jelentkezési feltétel.

Jelentkezéskor els6ként a kollégiumhoz (Kollégiumok tabuldtor fulon) bedllitott jelentkezési
feltételt, majd ha ott nem taldl, illetve a hallgaté megfelel a feltételnek, akkor az id6szaknal, az
Alapadatok tabulator fiilon beallitott feltétel teljeslilését vizsgalja a program.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 31/ 126



@ NEPTUN Tanulmanyi KOLLEGIUM
Rendszer Dokumentacio
8 V2020 407 (2020.03.10.) : Jelentkezési idészakok (20000
Fild 57 Meta O *
{/chamis "valami" chamis/ IranyitdészamEngedélyezett ("UK")} t ==
elentkezési iddsz...
|c j Hozzdad
|ES j | Hozzdad | E O
_S |AdoﬂSzirduKepzesLetezik{stétuszZ; Képzj Hozzdad —_—
[] »> |Ler°bb j Hozzdad F -
[ - - @
[ |‘:t j | Hozzdad | IEE
HA AKKOR EGYEBKENT ] j Hozzdad -
[+ |[ ozzda
[_].. -
( L |
5
Sor: 1 Oszlop: 1 Betliméret: |10 - Fiiggvénylista | QK || Bezar |
-3 Bekoltoztetes (32000)
[]___% Koll:gi:ték?;ECH}D} Jelentkezési feltétel: ]{;’chamis "valami" chamis/ Irényitészam Engedélyezett("UK")} i i| Szigoritott jelentkezés [
B[ Kollégiumi ciklusok (1610 Rendezési szabaly 1: | Méadosit Novekvd somend I~
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa . oo — B .
B-[3 Penziigy (1050000) Rendezésiszabaly 2 | [ Médost | Novekvs somend -
""" [ Események (345000) Rendezési szabaly 3: | Médosit Novekvd somend r
=Y Kollégiumi létesitménygaz ) .
F..Zp Esakbz6k (451000) R v
----- [ Eszkozleltar (12500) Eredmény weben lathatd  [v
----- [ Eszkozigény (552500) . ey e
_____ [ Koligium adatai (35500) Portszam weben |&thaté [
----- [ Belépdkartyak (711500)
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
I:I--- Kollégiumi komekcids pontok «
-4 Létesitménygazdalkodas (834000 «
< > Mentés | | Mégsem
Letdltve 39 / 39 rekord.

Jelentkezési feltétel szerkesztése

Példa néhany kollégiumi jelentkezési feltételre

Csak allamilag finanszirozott hallgaté tud jelentkezni: StudentTraining.FinancialStatus =

"Allamilag finanszirozott"

Egy aktiv féléve van a hallgaténak: FélévekSzama( ahol a CiklusTipus = "AKTIV")=1

A hallgaténak az aktudlis és az azt megel6z6 harom féléve nem aktiv: Félév("STATUSZ", "0,-1,-

2,-3", "OSSZES")=0

Mester vagy Egységes osztatlan képzéses hallgatd tud jelentkezni: Training.Programtype =

"Master képzés" vagy Training.Programtype = "Egységes osztatlan képzés"

A hallgaté féléveinek szama nagyobb vagy egyenlé kett6vel: FélévekSzama("OSSZES") <= 2

A hallgaté beiratkozasi ddtuma egyenl6 vagy nagyobb mint 2013.01.10:
StudentTraining.StartingDate >= Datum(2013,1,10)

A hallgaté nappali tagozatos: Training.Faculty = "Nappali"
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Rendezési szabdly szintén meta szerkesztével adhaté meg a jelentkezésekhez, és a Névekvd
sorrend jelolénégyzettel a rangsor iranya is szabalyozhatdé. Harom rendezési szabalyt kezel a
program.

9.2. Hallgatodi webrol torténo jelentkezés pontok szamitasaval

A kollégiumi jelentkezéskor a Hallgatdknak pontok is szamolhatok.

A ,Pontszamok” tabuldtoron négy névmez§ taldlhatd, ezekben lehet megjeleniteni, hogy milyen
kategdridju pontszam kerul kiszamitdsra. Példdul tavolsag, szocialis, kereset, kozélet stb. Mind a
négy mez6 mellett taldlhato egy-egy szerkeszt6 mez6 melyben megadhatd a szamolasi szabaly. A
szamoldsi szabalyt a ,Mddosit” gombra kattintva lehet szerkeszteni.
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Pontszamitdsi algoritmus régzitése

Szamolasi szabalyra néhany példa:
1. FelvételiPontok - ToébbletPontok

2. KorrekciosPontokSzama() +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "alap", "C", False) *3 +
(_, "alap", "C", True) *3 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "k6zép", "C", False)*5 +
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LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "k6zép", "C", True) *5 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "felsg", "C", False) *7 +
LegmagasabbFokuNyelvVizsgaSzam2(_, "felsé", "C", True) *7

3. int felevek := FélévekSzama( ahol a CiklusTipus = "AKTIV")-1;
if (felevek = 1) then

return kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-1", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV") , 2)* 20.0;
end;

if (felevek > 1) then

return (
kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-1", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV") ,2) +
kerekit( Félév( ahol az EredményTipus = "OSZTATLAG", ahol a Ciklus = "-2", ahol a
CiklusTipus = "AKTIV"),2)
) *10.0;

end;

return 0;

if (StudentTraining.Status = "Felvett" vagy LastActiveStudentTrainingTermData.Valid =
false) then
return TobbletPontok;
else
return O;
end;

Ha kollégiumi jelentkezési lap leaddsaval torténik a jelentkezés, a pontszamitas metafliggvénye a
kérvénybe irt valaszokra is hivatkozhat, ebben az esetben a kérvénysablon vdlaszmez6 sorszamara
kell hivatkozni.

Részletesen és teljes korlien a szdmoldsi szabaly szerkesztését a meta dokumentacid tartalmazza.

Amikor a hallgaté leadja a kollégiumi jelentkezését, akkor a bedllitott feltételeknek megfelel6en a
program kiszamitja a pontokat.

A kiszamitott pontok a ,Jelentkezési id6szakok/Jelentkezék (22000)” meniiponton a Jelentkezési
adatok tabulator fiil fellletén jelennek meg, a Pontszamok panelban. A Pontl, Pont2, Pont3, Pont4
mez6ben a pontszam, a mellette taldlhaté mez6ben pedig az a szoveg jelenik meg melyet a
Kollégiumi pontszam leirds figgvényben beirdsra kerilt. Ez a leirds a weben is megjelenik, igy
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lathatja a hallgatd, hogy az elbirdlas alapjan mire mennyi pontot kapott. A pontok Osszege
oszlopszerkesztéssel kitehet Osszpontszam oszlopban lathaté.
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Kollégiumi pontszamitds leirds meta szerkesztésben

A kérvényre adott valaszok alapjan megszerzett pontokat automatikusan Ujra szamolja a program,
ha a kérvény véleményezése vagy a dontés soran a ,,Valasz2” mez6be érték keriil. Ebben az esetben
a ,Valasz” értéke helyett mar a , Valasz2” értéke lesz az érvényes, ezért van sziikség a pontok uUjra
szamoldsara. Amikor a vélemény, illetve a dontés mentése megtorténik, djra lefut a , Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok (20000)” meniponton, a ,Pontszamok”
tabulatorfilon megadott pontszamitasi algoritmus, és ennek megfelel6en mdodosul a kérvényre
idGszakok/Jelentkezk (22000)”
menlponton, illetve a hallgaté webes fellletén az Ujra szamolt pontszamok jelennek meg.

kapott pontszdm. Ennek megfeleléen a ,Jelentkezési

9.3. Leiras/Jelentkezési lap tabulator fiil

Leirds mezGben a jelentkezési id6szakkal kapcsolatos informaciok rogzitheték. A Hallgatoi weben a
mezd tartalmanak kezdete lathaté az idGszak idGintervalluma mellett, valamint a Leirds mezd teljes
szovege is megjelenik a Leirds mez6ben.
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Jelentkezési lap mez6ben kérvény csatolhaté a jelentkezési id6szakhoz, ha a webes jelentkezést
kérvény kitoltésével kombinaljuk. Magat a kérvénysablont az ,,Adminisztracié/Kérvénysablonok
(295500)” menilponton lehet elkésziteni Kollégiumi jelentkezés tipussal. Kérvény
hozzarendeléséhez a belsé ,Jelentkezési lap kérvény” gombot nyomjuk meg, és a felnyild
hozzdrendeld tdblaban valasszuk ki a kivant kérvénysablont.

Ha jelentkezési lapot csatolunk a jelentkezési id8szakhoz, csak a jelentkezésnél megjelend kérvény
kitoltését és mentését kovetden torténik meg a hallgato jelentkezése. Részletesebben a , Kollégiumi
jelentkezés kérvénnyel” fejezetben térink ki.
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Leirds és Jelentkezési lap kollégiumi jelentkezési idészakndl

9.4. Kollégiumok idoszakhoz rendelése

Amennyiben nem csak a felettes fellileten kivalasztott kollégiumhoz szeretnénk az idGszakot
meghirdetni, hanem tovabbi kollégiumokhoz is, akkor a Kollégiumok tabulator flilon tovabbi
kollégiumok rendelhet6k az id6szakhoz. Ez azt jelenti, hogy a fellleten hozzarendelt kollégiumok
mindegyikénél megjelenik majd a jelentkezési id6szak. A jelentkezési id6szak létrehozdsakor az a
kollégium automatikusan a kollégiumok listajaba keril, melyrdl a felettes meniiponton kiindultunk.
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Amikor a hallgatd a weben jelentkezik és kivalasztja az id6szakot, akkor azokbdl a kollégiumokbal

valogathat és készithet rangsort, melyek a Kollégiumok tabulator filnél az id&szakhoz

hozzarendelésre kerultek.

Felvehet6 hallgatok szama - Amennyiben a Kollégiumok tabuldtor fil alatt hozzarendelésre
keriiltek az id6szakhoz tovabbi kollégiumok is, akkor itt kollégiumonként is meghatarozhaté az adott
kollégiumba felvehet6 hallgatdk szama. Az Alapadatok tabuldtor fiilon bevezetett Aktualis
kollégiumba felvehet6 hallgaté szama érték automatikusan bekeriil a Kollégiumok tabulator filén

az adott kollégium Felvehet6é hallgaték szama mez6jébe, a tobbi kollégiumhoz soronként itt is
rogzithetd a kivant érték. Ha a mez6ben van érték, akkor arra logika is épdil.

Ha valamelyik kollégiumnak sajat jelentkezési feltétele van, azt is ezen a fellileten rogzithetjik.
Kollégiumi sajat jelentkezési feltétel mez6 mellett a ,,Mddosit” gomb megnyomasa utan a meta
szerkeszt6 segitségével adhatunk meg a kivalasztott kollégiumhoz jelentkezési feltételt. Ahogy
kordbban leirasra keriilt, a feltételt el6szor itt ellenérzi a program, és utdna tér at az Alapadatok
tabulator fiilon megadott feltétel ellenérzésére.
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9.5. Képzések tabulatorfiil
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Az idGszak meghirdetése sordn el kell donteniink, hogy csak bizonyos képzések szamara tessziik

lehet6vé a jelentkezést, vagy képzéstdl fliggetlen kollégiumi jelentkezési id6szakot hozunk létre. A

kétféle lehetdség koziil a kdvetkez6 logika ismeretében valaszthatunk:

— A jelentkezési id6szakndl van hozzarendelt képzés: A hallgatd csak akkor tud jelentkezni, ha
a képzése az id6szakhoz hozzarendelésre kerilt, az idészak is csak ebben az esetben jelenik

meg a hallgaténal.

— Nincs képzés hozzarendelve az id6szakhoz: minden hallgatéja szamara megjelenik a HWEB-

en a jelentkezési idGszak.

Képzést a jelentkezési id6szakhoz a Képzések tabulator fllon lehet hozzarendelni.

Képzés id6szakhoz rendeléséhez kattintsunk a bels6é , Hozzdad” gombra, majd a hozzarendel6

tablabdl vélasszuk ki a megfelel6 képzéseket. Ha szikséges, az ,Elvesz” gombbal tordlhetiink

képzést a listarol.

Maximalisan felvehetd hallgaték szama mez6ben rogzithetjiik a kollégiumokba felvehet6 hallgatok

szamat képzésenként.

| Kijeldlés ||Mjelélé5ekeﬂénil
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9.6. Jelentkezési idoszakok korrekcids pontjai

Az el6z6ekben leirtak alapjan a hallgaténak jelentkezéskor megtorténik a pontok szdmitdsa. Az
intézménynek azonban lehet6sége van hallgaténként tovabbi korrekcids pontok hozzdaddsara.

A korrekcids pontok csoportjait az ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumi korrekciés pontok
csoportjai (2802000)”, a csoportban szerepl6 pontokat a Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumi
korrekcids pontok csoportjai/Kollégiumi korrekciés pontok (2804000)” meniipontban toltheti fel
az intézmény. A korrekciés pontok szamitdsdahoz el6szér meg kell adni egy csoportot, majd a
csoportban adhatunk meg hozza tartozé pontokat melyekre a hallgatd korrekcids pontot kaphat.
Példaul korrekcids pont csoport lehet a kdzéleti tevékenység, ezen beliil pont hatdrozhaté meg HOK
elnok, és HOK tag, kollégiumi tisztségviseld, stb. feladatok ellatasaért.

A létrehozott korrekcids pontot hozza kell rendelni a jelentkezési id6szakhoz. Ezt a , Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési idGszakok (20000)” menilipont Korrekciés pontok
tabuldtor falon lehet megtenni. A korrekcids pont megadasa a hallgatéhoz a
»Kollégiumok/Jelentkezési idGszakok/Id6szakhoz tartozé hallgaték (210000)” meniponton, a
Korrekcios pontok tabuldtor fllon torténhet. A korrekciés pontokat a kollégiumi felvétel soran veszi
figyelembe az intézmény.
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Célszer(i korrekcios pontokra mutatd meta feltételt beallitani valamelyik Pontszam (1, 2, 3, vagy 4)
mezdbbe, igy amikor korrekcids pont keril rogzitésre a jelentkezett hallgatonak, a , Pontszamitds”
gombra kattintaskor atszamolhato a hallgaté 6sszes pontja és ebbe beleszamitja a program a kapott

korrekcids pontot is.

9.6.1. Kollégiumi korrekciés pontok importja

Kollégiumi korrekcids pontok kiosztasahoz importalasi lehet&ség is késziilt. A "Kollégiumi korrekcids
pontok..." importot a "Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok/IdGszakhoz
tartozé hallgatok (21000)" mentpontrdl lehet inditani, és az import fajlban meghatdrozott
jelentkezési idGszakban jelentkezett hallgatdk jelentkezési adataihoz importalhatd korrekcids pont.
Lehetséges adott jelentkezési id6szakban ugyanannak a hallgaténak tobb korrekcids pont megadasa
is az importfajlban tdbb sorral.

Az importfajlban meg kell adni a Jelentkezési id6szak kezdetét és végét, a Hallgatd Neptun kddjat, a
Korrekcids pont csoport nevét, a Korrekcids pont nevét és a hallgatdnak adhaté pontot.

Az importalds soran ellenérzés torténik. Ha a megadott pont nem esik a "Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumi korrekciés pontok csoportjai/Kollégiumi korrekciés pontok (2804000)"
meniponton meghatdrozott minimalisan és maximdlisan adhato érték kozé, vagy a meghatarozott
létszam feletti hallgatdnak keriilne be a pont, ezekre a sorokra az import sikertelen és ennek oka a
logban megjelenitésre kerdil.

Csak olyan import lehet sikeres, ami az adott jelentkezési id6szakban korrekcids pontként szerepel
a "Jelentkezési id6szakok (2000)" menipont "Korrekcids pontok" tabulatorfilon.

9.7. Kollégiumi jelentkezési idoszak masolasa

Kollégiumi jelentkezési idGszak gyors létrehozasahoz alkalmas a masolas funkcié. A "Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési idGszakok (20000)" mentponton a ,Mdsolds” gombbal
a felettes menlponton kivalasztott kollégium jelentkezési id6szaka masolhatd. Fontos, hogy a
masolads csoportos mivelettel nem végezheté.

A ,Madsolds” gombra megnyilé ablakban megadhaték a masolas bedllitasai. A fellleten kotelez6
megadni a Jelentkezési idGszak kezdete és vége datumokat, és ajanlott id6pontot is meghatarozni.
Ha az id6pontokat nem toltjlik ki, az lires lesz a masolt idészakban, ekkor adott nap 00:00:00 lesz a
jelentkezés kezdete illetve vége.

Szintén kotelezé a Kollégiumi ciklus id6szaka idSintervallum kitdltése. A Leiras mezd toltése
opcionalis.

Jelolénégyzetekkel szabalyozhatjuk, hogy az id6szak mely adatai (alapadatok, pontszamok,
jelentkezési lap, kollégiumok, képzések, korrekcids pontok) keriiljenek masolasra. A jel6l6négyzetek
alapértelmezetten ki vannak toéltve, ha tresre allitjuk, akkor az érintett adatok a masolt id6szakba
nem keriilnek at.
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----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
B[y Pénzigy (1050000)

----- [ Események (345000)
[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500)

----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépakartyak (711500)
----- [ Kollégiumi vendégek (31%
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
[]--- Kollégiumi komekcids pontok
-4 Létesitménygazdalkodas (834000
-4 Orarendkész ités (304000)
-4 Maptarbejegyzések (828000)
M- Cranyilvantartas (396000)

-4 FIR Adatszolgattatas (629500)
-4 Erasmus (672500)
£
£
£
b

-4 Neptun Mest Street (517500)
-2 TaViSz (1030500)
-2 EVOP lehér (382000)
-2 PPP Uzemeltetés (364000)
B4 Adminisztracié (354000)

215 Kizponti beallitasok (104200 +
< >

—

Letdltve 40 / 40 rekord.

Kedvencek Help Videok

----- [ Eszkézigény (552500) A

>> _Ljj Kollégium (UK)

| Kicleles | |Kictescke torl

[Frsités | | Kovetkezs | | Fel | 4a

Leiras:

o P | Tl e T ] ] T

b
2

I l

|v alapadatok
[v pontszamok
Iv jelentkezési lap

[v kollégiumok:
[~ képzések

Kérjik, jeldlie be, mely adatokat kivanja masolni:

Jelentkezésiidészak masolas teszt

Mégse

Jelentkezésiid... ¥ |Jelentkezési iddsz... | Leirds Pontszam 1.neve [Pontszam 2.neve |Pontszam 3.neve |Pontszam 4. neve |&
2020.03.30. 2020.03.31. Tanulmaryi pont Szocidlis pont Komekcids pont Plusz
2020 02 25 100002020 04 15 12-000lMT I I E——| P — Komekciés pont | Plusz
Kollégiumi iddszak masolasa X
Jelentkezésiiddszak:  [20200120.  ©)[08:00:00 - [20200130. Tl [12:00:00
Kollégiumi ciklus idgszaka: [2020.02.03. | - [2020.06.30. = Konohoids port [Pz

1

Komekcids pont Plusz
o

| | saiires

Jelentkezési lap: |ko|t

|ko||'rteszt

[TWeasa |

Hozzaad

Szerkeszt

|| el

Kollégiumi jelentkezési id6szak mdsolds

A masolassal az Uj jelentkezési id&szak Iétrejon a masoldsra kijelolt adatokkal, az ablakban megadott

datumokkal és leirassal annal a kollégiumnal, melynek id&szakat masoltuk. Ha masik kollégium is
szerepel a Kollégiumok tabuldtorfiilon, az adott kollégiumnal is megjelenik a jelentkezési id6szak.

Fontos, hogy amennyiben jelentkezési lapot és a kérvényvalaszokra hivatkozé pontszamitdst is

masolunk, akkor a jelentkezési lap ne valtozzon. Ha a jelentkezési lap médosul, vagy nem masoljuk,

akkor a pontszamitast is médositani kell! Erre a program is figyelmeztet.
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- R >> Kollégi U
e-o e | Kieloes | | Kielleseket torl | Fssites | | Kovetkezs | | Fel | 4
Jelentkezésiid... ¥ |Jelentkezési iddsz... | Leirds Pontszam 1.neve [Pontszam 2.neve |Pontszam 3.neve |Pontszam 4. neve |&
% NEPTUN 2020.03.30. 2020.03.31. Tanulmaryi pont Szocidlis pont Komekcios pont Plusz
3 2020.02.25. 10:00:0)2020.04.15. 12:00.0|MT Tanulmaryi pont Szocidlis pont Komekcids pont Plusz

2020.02.20. 20:00:0)2020.03.31. 22:00.0(Ez egy hosszi leiras ‘

W— 2020.01.22. 10:00:0(2020.04.05. 12:00:0| Sebinek - kérvény k

N L i 2020.01.20. 8:00:00)12020.01.30. 12:00:0(Jelentkezési iddszak| Tanulmanyi pont Szocidlis pont Komekcids pont Plusz
: ﬂfg;m' 5‘°b?:;ﬂgﬁag g~ 2020.01.09. 8:00.00(2020.03.31. 12:00:0]az elsé préba, izaulo

L) .Ielerikezéli prrT— 2020.01.09. 2020.01.10. Tanulmanyi pont | Szocidlis pont Komekcids pont

1[4 Bekohoztetés (32000) 101.09. 2020.01.14. képzést, komekcids Szocidlis pont Komekcids pont

H-[Y Kollégistak (38000) 4] |

1[4 Kollégiumi ciklusok (1610 - —

----- [ Kollégiumi szoba foglattsa Leiras el | Kereses | I:I ]Mlnden x| | sarss

B[ Pénziigy (1050000) | Informécia X |

----- [ Események (345000)

B[ Kollégiumi létesitménygaz Alapadaty tok |

..... [ Eszkozlettar (12500) N | A kolle’giurlnije!en?:kezlési idész_ak fna';ola'sla megtér‘te’_nt. _

_____ [5 Eszkzigény (552500) L | Leiras: Ha pont_szaml'tast'ls_ masolt, ami ker\reny\rala_szokra hl}ra_tkomk,
Kollégi datai (355001 akkor a jelentkezési lap ne valtozzon. Ha a jelentkezési lap

""" % 3 I'eg'l'l-li.nj = 'T:Tl.n’gl‘lﬁﬂﬂ}} modosul, akkor a pontszamitast is modositani kell

..... elépdkartys

----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
I:I--- Kollégiumi komekcigs pontok «
14 Letesitménygazdalkodas (834000
-4 Orarendkészités (304000)
-4 Naptarbejegyzések (828000)
-4 Oranyilvantartas (396000)
14 FIR Adatszolgaltatas (623500)
-4 Erasmus (672500)
-4 Neptun Mest Street (517500)
-4 TaViSz (1030500)
-4 EVOP lettar (382000)
-4 PPP Dzemettetés (364000) Jelentkezési lap: |ko|t |ko||'rteszt
-4 Adminisztracic (954000)
{5 Kizponti beallitasok (104200 +
< > [Wesoies || Homiad || Sehesa || Tow |

Plusz

(B

b
b
b
b
b
b
b
b
b
b

Letdltve 41/ 41 rekord.

Kérvényvdlaszra épiilé pontszamitdsra vonatkozo figyelmeztetd lizenet

9.8. Kollégiumi jelentkezés kérvénnyel
A hallgatéi weben a kollégiumi jelentkezés kiegészithet§ kérvény kitoltésével. Ehhez a
kérvénykezel6 modulban kell elkésziteni a kérvénysablont , Kollégiumi jelentkezés” tipussal.

A kérvénnyel torténd kollégiumi jelentkezés beallitasa:

1. Kollégiumi jelentkezés tipusu kérvénysablon létrehozasa
Kollégiumi jelentkezési id6szakhoz pontszamitas beallitdsa (ha pontszamitdssal
kombinaljuk)

3. Kollégiumi jelentkezési id6szakhoz kérvény hozzarendelése

9.8.1. Kollégiumi kérvény létrehozasa

Kollégiumi jelentkezéshez kérvényt létrehozhatunk az ,Kérvénykezelés/Kérvénysablonok
(295500)” meniponton, ahol a Tipus mez6ben a Kollégiumi jelentkezés lehetGséget kell kivalasztani.

A sablon HTML szerkesztGjében létrehozhaté valaszmezSkrél, bedllitasokrol részletesen Kérvények
kezelése dokumentacioban talalhato részletes leiras, ezért ezekre itt nem térink ki.
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H-4 Sajat adatok (2000) ~
-4 Hallgatek (54000)

-7 Diakigazolvany kezelés (104000)
-4 Alkalmazotti adatok (148000)
£
£
£

Szerepkorvaltas

-4 Szervezeti egységek (280000)
-4 Telephelyek (558000)

147 Targyak kezelése (704000)
47 Jegyzetek (734000)

-4 Képzések (1156000)

B4 Kérvénykezelés (334500)

] Kervénysaiona. (2955

[ Félbehagyott kérvények (
[ Kérvénysablon valtozdi (3
[ Kérvénysablon oldalak (8
[ Hivatalos bejegyzés sablc
[ Hatérozat sablonok (3328
- E Kérvénysablon jogosultsagok
E Keérvény valtozok (539500)
[H- E Félbehagyott kérvények (361/
% Leadott kérvények (362500)
E Keérvényfolyamatok (541000)
%] Velemények (313000)
-4 Zardvizsgaztatas (406000)
-4 Oklevéimelleklet (2660000)
- Pénziigyek (736000)
-4 Diskhitel kérelmek (2760000)
B4 Kollégiumi adminisztracia (756500
-4 Létesitménygazdalkodas (834000
£ >

e

Letdltve 93 / 93 rekord.

£ v2020.1.0-betaddT (2020.03.10.) : Kérvénysablonok (295500)

[ Kervenyek (256500) A

- O *
Kedvencek Help Videok
| Kiclolés | | Kieklescket tor +
Létrehozas ideje Kérvény neve Azonositd Kérvémytipus lz‘
Attalanos kérvény nyomtatvany tesz kollégium teszt KNYT(M)M) Kallégiumi jelentkezé
2017.06.06. 10:13:0|djsablon Ujsablon Kollégiumi jelentkezé
2017.06.13. 8:57:33| Kolli nyomtatvannyal Kolli jelentkezés nyo | Kollégiumi jelentkezé
2017.06.25. 19:14:1|t6bb oldalas kol TOBKOL Kollégiumi jelentkezé
2017.06.28. 14:19:5|kolliteszt kolt Kollégiumi jelentkezé
2017.07.08. 10:59:2| Kollégiumi dijkdteles KD Kollégiumi jelentkezé
2017.07.14. 16:26:3| PE KOLL PE KOLL Kollégiumi jelentkezé L]
2017.07.14. 16:27:0|PE SZ0C PE SZ0C Kollégiumi jelentkezé
2017.07.20. 11:46:1| Kérvényvaltozd KVS Kollégiumi jelentkezé lz‘
Kérvénytipus =  |Kollégiumi jelentkezés | | Kerezes I:I |Minden j Szlrés
v A
Bealitasok | Szervezeti eavséaek | Dinamikus véleményezs/donts | Képzések/Szakok | Por Vélemény / dntés indok_* | *

Template neve: |Malénos kérvény nyomtatvany tesz kollé | HU j

[Ky 1 )

Azonositd neve:

Max kérvények szama:

—
—

Max kérvények szama képzésenként:

Tipus: | Kollégiumi jelentkezés J
Felev : [ =]
Dijtipus : | J Dijkotelesség kezdete: 15 | D
Irattipus: |
Hatralévd idd csatolmany hozzaadasahoz fpercben). |
Hatralévd idd csatolmany toéséhez fpercben): [ [ Archivak
Kérvényfolyamat: | |
W Archivaitakat is mutatia | Hozzdad -||  seetesa ol |

| Masolas | | Export || Import Sablon ellendrzés

Sablon lezarasa

Kollégiumi jelentkezés tipusu kérvény

A jelentkezés soran leadott kollégiumi kérvények a programban minden Kérvények menipontban

lathatdak

lesznek.

A kollégium modulban a

»Kollégiumok/Jelentkezés

idGszak/Jelentkezék/Jelentkezési lap (382500)” mentpontban egy-egy jelentkezéshez tartozd
kérvény tekinthet6 meg. Amikor a hallgatd visszavonja jelentkezését a kollégiumbdl, akkor a leadott

kérvényénél az érvényesség jelolénégyzet értéke hamis lesz.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4
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£ v2020.1.0-betad0T (2020.03.10.) : Jelentkezési lap (282500) »> _Uj Kollégium (UK) »> 2020.02.25. 10:00:00-2020.03.15. 12:00:00 > > Kondits Manka (KOKDER)

File Eszkozok

Q-0
& NEPTUN

@ Oklevélmelléklet (2660000) ~
(-4 Pénziigyek (786000)

[£1-<Z Diakhitel kérelmek: (2760000)
EI@ Kollégiumi adminisztracia (756500
-1 Kollégistak (757000)

E Kollégiumi jogviszony ellendrz

E Kollégiumi szoba foglaltsag (8.

% Kollégiumok (18000)

= Jelentkezési idbszake
<7 |ddszakhoz tartozd he

Szerepkorvaltas

<7 Felvettek (30000)
<7 Jelentkezések beoszt

[ Bekéltiztetés (32000)
B[ Kollégistak (38000)
-3 Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
M-y Pénziigy (1050000)

----- [ Események (345000)
=Y Kollégiumi létesitménygaz

< >

—

Letdltve 1/ 1 rekord.
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*

>> _Lj Kollégium (UK) >>

tordl

2020.02.25. 10:00:00-2020.03.15.

19.nn.nn [r—

| Kielolés | | Kietlescket

|Frsités | | Kovetkezs | | Fel | 4

Kérvénystatusz
Ogyintézes alatt

Kl

| D]

Kérvény azonositd

L1l I— Keresés I:I |Minden

| | saiires

v A

EEEI valaszok | Vleményezs/Dints | Dontss | Meliskietek | Hivatalos bsisavzssek | Ekssziit hatérozat | Kérveny nyomtatvanyok | Kerve 4| >
Kérvényazonosita: |ko|t,-"60 Kérvény megjegyzés: | g
Template neve: |ko||'rteszt

Stétusz: | Dgyintézs alatt | Beadas datuma:  [2020.02.25. T[11:57:14
Ugyintézd: |

Eredmény: Osszpontszam:

Archivalt r Dokumentumok bemutatva |7

Javitas indok melléklet |

Javitds indoka:

v Archivaltak is
[~ Csak érvényesek

| Pont Gjraszamitas ||\u’élasz export|

Jelentkezd kollégiumi kérvénye

| Egyéb miveletek v|| Generdlas -

| Szerkeszt | | Ervénytelenités |

9.8.2. Pontszamitas beallitasa kérvényes jelentkezés esetén

Amennyiben a kérvény leadasakor pontszamitds torténik, akkor a Kérvénysablon tabuldtoron a
HTML sablonban szerepl6 mez6kre kell a ,Kollégiumok/Jelentkezési id&szakok (20000)”
menlipontban a Pontszamoknal a kérvényben adott valaszokra vizsgalé metakat megadni.
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@ - @ - >> _Ljj Kollégium (UK) -
@ 7 Meta | xR
1 int pontszam := 0; ~ N
| int fizetes := Szam(K(7),0): -
Sajat n . . - e
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKEOR 100 Egyébkén |< j Hozzdad I
@ pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként -
@ pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként |ES j Hozzdad
@ pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként
E-p pontszam := pontszam + [HA = "True") AKKOR 15 Egyébként |AdoﬂSzirduKepzesLetezik{stétuszZ; Képzj Hozzadad ;
-1 pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 15 Egyeébként -
""" 1 pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 15 Egyeébként |Legjobb j Hozzaad .
""" 1 pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 10 Egyébként n
E-q pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 10 Egyébként » |# j s 1
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 10 Egyébként |[HA AKKOR EGYEBKENT ] j Hozzaad E
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKEOR 5 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKEOR 5 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKEOR 5 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKKOR 20 Egyébként
pontszam := pontszam + [HL = "True") AKEKOR 15 Egyébként
pontszam := pontszam + [HA = "True") AKKCOR 15 Egvébként
pontszam := pontszam + [HA = "True") AKKCR 15 Egvébként v
£ >
Sor: 1 Oszlop: 1 Betliméret: |10 - Fiiggvénylista QK || Bezar
LY TSy T
=4 Kollégiumi létesitménygaz
L¢3 Eszkozok (491000)
----- [ Eszkozleltar (12500)
----- [ Eszkozigény (552500)
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépdkartyak (711500)
< > | Mertés | | Mégsem

—

Meta szerkesztése kérvénykezelbvel torténd jelentkezésnél, pontok szamitdsdhoz

Az elkészitett metafeltétellel lehet hivatkozni a K1-K20 valtozdkkal a hozzakapcsolt kérvénybe
lementett 20 input mezére.

int ertek :=0;

ertek := ertek + [HA (K1 ="True") AKKOR 30 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K2 = "True") AKKOR 50 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K3 ="True") AKKOR 100 Egyébként 0];

return ertek;
Amennyiben a ${C21-t8l hasznaljuk a valtozdokat a kérvénysablonban, akkor kollégiumi pontok
szamoldsanal az if (k(21) = "True") then return 0; else return 0; end; metat alkalmazzuk. Pl. ha a

sablonban C90, C91, C92, C93 a valtozd:

int ertek :=0;

ertek := ertek + [HA (K(90) = "True") AKKOR 3 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(91) = "True") AKKOR 4 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(92) = "True") AKKOR 5 Egyébként 0];
ertek := ertek + [HA (K(93) = "True") AKKOR 6 Egyébként 0];

return ertek;
A tovabbi beallitasok nem kiilonbdznek az egyéb kérvények elkészitésétdl, de specialis eset még a
kérvénysablonon a Dinamikus véleményez8, donté hozzarendelés.
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Ha azt szeretnénk, hogy egy-egy véleményez6hoz csak azok a kérvények keriiljenek, melyeket egy
adott  kollégiumot els6é helyen megjelol6 jelentkez6k  adtak be, akkor a
,Kérvénykezelés/Kérvénysablonok (295500)” menlpont Dinamikus véleményez6/donté
tabulatorfilon a hozzaadott véleményezénél a Mez6 érték mez6be az adott kollégium kédjat, a
Mez6 sorszam mez8be pedig minden esetben 0 értéket adjunk meg.

Egy kollégiumhoz tobb véleményezd is adhatd, és természetesen minden kollégiumhoz
megjelolhetiink azonos véleményez6t.

Ha a dinamikus véleményez6hoz kerll egy kérvény, addig a Véleményez6/Dontd tabulatorfiilon
nem lathatd a véleményez6 sor és vélemény, mig a kérvény véleményezése mentéssel meg nem

torténik.
£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Kérvénysablonok (295500) - O *
File Eszkazdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
G-0- | Kicloles | |Kioléscket torsl +
Létrehozas ideje Kérvény neve Azonositd Kérvénytipus lz‘
@ NEP TUN 2013.08.06. 10:52:3|5ZF katelezd SZFK Kollégiumi jelentkeze
3 y ’ 2013.10.14. 8:50:24| ELTE kollégium tesz| EKT Kollégiumi jelentkeze

2013.10.15. 10:28:1|KOLL-2013-VP {mas| KOLL-2013-VP(M)  |Kollégiumi jelentkezé

M 2014.01.16. 14:56:2|ELTE jelentkezési la| ELTEJK Kollégiumi jelentkezé .

. 2014.01.17. 10:22:4ELTE jelentkezés2 |ELTEJZ Kollégiumi jelentkezé
Sg St ada {;ﬂ',‘m‘}zml o 20140117, 14:45.2|ehe teszthez =3 Kolléguum jelentkeze
- allgata
E-G Diélﬂgazolvény kezelés (104000} 2014.02.17. 10:55:5|KOLLVAL3 Kv3 Kollégiumi jelentkezé
-4 Alkalmazetti adatok (148000) Kollégiumi jelentkeze
-4 Szervezeti egységek (280000) 2014.03.05. 10:16:3|ELTE eljaras EEJ Kollégiumi jelentkeze lz‘
-4 Telephelyek (558000)
-7 Térayak kezelése (704000) Kérvénytipus =  |Kollégiumi jelentkezés | | Kereses I:I |Minden j Szirés
- Jegyzetek (784000) v A
-4 Képzések (1156000) — — —
El-<Zp Kérvénykezelés (334500) Alanadatok] Beallitasok ] Szervezeti eayséaek [MUEWINEREENEGSIILEV Y Kepzések /Szakok | Portszamitds | Vélemény / déntés indok 4| *
T Kerve (29550

[ Kérvények (236500) 4 Login név Szlletési nyomtat... | Anyja nyomtatdsi ... | Sziletési hely TAJ szam FIR allampolgars

[ Félbehagyott kérvények ( ATLASZ Szalbek Atlasz Jesics Krisztiana Székelyudvarhely magyar
[ Keérvénysablon valtozdi (3 TESZTO Holczveber Ozséb  |Naumkovits Eszmer:| Budapest 028616357 indiai
[ Kérvénysablon oldalak (8 DACSI Kicsi Axel MNeckov Diandra | Veeszprém magyar
[ Hivatalos bejegyzés sablc

[ Hatarozat sablonok (3325

E Kérvénysablon jogosultsagok
= E Kérvény valtozdk (335500)

[ 3 Félbehagyott kérvények (3611
-7 Leadott kérvények (362500)
F-1] Kérvényfolyamatok (341000) [d [ D]
%] Vélemények (313000)
-4 Zardvizsgaztatas (406000) Veélemeny tipus: Véleményezd Visszadobhaté v
-4 Oklevélmelléklet (2660000) . . ,7 R ,7
(8- Pénziigyek (7BE000) Mezd sorszam: 0 Mezd érték: UK
(-2 Didkhitel kérelmek (2760000) Mezé sorszam 2: | Mezd éték 2: |

-4 Kollégiumi adminisztracié (756500

-4 Létesitménygazdalkodas (824000 v v Archivaltakat is mutatia | Hozzdad |v Szerkeszt | Torsl |
£ >
’7 | Masolas | | Export || Import Sablon ellendrzés Sablon lezarasa

Letdltve 93 / 93 rekord.

Dinamikus véleményezd hozzdrendelés kollégiumi kérvényekhez elsé helyen jelélt kollégium szerint

Az  elkészilt kérvénysablon  jelentkezési idészakhoz  csatoldsa a ,Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi jelentkezési id&szak (20000)” menuponton, a
Leiras/Jelentkezési lap tabulatorfulon lehetséges, és csak abban az esetben nyilik meg a jelentkezé
hallgaténak a kitoltendd kérvény a kollégiumi jelentkezés sordan, ha a kérvénysablon id6szakhoz
hozzdrendelését elvégezziik.
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9.9. Kollégiumi jelentkezési folyamat webrél

A hallgaténak a hallgatéi webre belépése utdn az ,Ugyintézés” meniiponton a ,Kollégiumi
jelentkezés” almenipontra kattintva jelenik meg a felilet.

Ha a jelentkezési id6szakhoz képzés is hozza lett rendelve, és a hallgaténak tobb képzése is van,
akkor csak arrél a képzésrél tudja elinditani a kollégiumi jelentkezést, amelyik képzés
hozzarendelésre kerilt a kollégiumi jelentkezési id6szakhoz.

Képzés | Turizmus - déglata

és (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_dormitory_signin] Kijelentkezés

Valtas szerkeszté médra | Henits Pompilia Dr. - EHPLVU | (999:51)

) NEPTUN

Egységes Tanulményi Rendszer

PETTINE GRS Neptun Meet Street

Sajit adatok Tanulmanyok Tdrgyak Vizsgik Pénziigyek Informacio Ugyintézés
1‘. Aktualitisok ‘aw (125 ms) Beiratkozas/Bejelentkezés
A 2  Kollégiumi jelentkezés Kollégiumi jelentkezés
. Szakiranyjelentkezés
SE Hozz3adas a kedvencekhez o
S - Zarovizsgak
| Kollégium kivalasztasa [ CHE Tt Kérdéivek
" ] Atsorolasi kérelem
= = Jelentkezési adatok: Karvavek
Uizenetek (%] %] ol
# lelentkezési idszakok: 2014.06.20. 8:00 - 2014 Idépontfoglalas
5% BeGrkezettidietek (484) # Leiras: teszt1 Kérvény véleményezés/biralas
7 | # Elkuldétt izenetek # Jelentkezés stitusza: Diakigazolviny igénylés
Bedllitasok % Egyéb nformacio: Szakdolgozat témara jelentkezés
# Cimtar
r " LR A jelentkezések sorrendezését a sorok ¢ Erasmus
b o/ A sorszam csak a jelentkezés mentésév,

Diakhitel igénylés

Kollégiumi felvétel

Kedvenc funkciék (%]X]
Kivélasztott kollégium(ok)
Nincs talalat
T T TR T
Uj kollégium kivalasztasa
™ A V3 LR A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
Naptar (71X & égl itéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

< 2014, jilius »
T T

Kollégiumi jelentkezés mentipont

Jelentkezéskor a Jelentkezési idGszakok legordil6 mezében kell kivdlasztani azt az id6szakot,
melyben kollégiumba szeretne jelentkezni. ElI6fordulhat ugyanis, hogy egyszerre tébb jelentkezési
id6szak is érvényben van.

A mezGben ezen kiviil azok az id6szakok is megjelennek, melyeknél a kollégiumi ciklus utolsé napja
még nem érkezett el. igy a korabbi jelentkezéseirdl tajékozddhat a hallgatd, amig az adott ciklus tart.

A jelentkezésrdl informaciokat a Jelentkezési idoszak alatti Leiras tartalmazhat, itt az a szoveg
jelenik meg, amit a kliens feliileten a ,Jelentkezési id6szakok (20000)” menipontban a Leirds
mezbbe rogzitettiink.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 47 / 126



NEPTUN Tanulmanyi p
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

- alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Levelezd]) [h_dormitory_signin] Molnar Garibaldi - KTO1KA | (999:22) Kijelentkezés

FIUN

Tanuiményi Rendszer

’ Neptun Meet Street

nanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézes

uu {31 ms)

? Kollégiumi jelentkezés

EIPEREDSE Hozz3adas a kedvencekhez
1an

AS-ben Kollégium kivalasztasa ‘ Korrekciés pontok ‘

Jelentkezési adatok:

elentkezési iddszakok: 2013.07.02. 8:00 - 2013.11.13. 23:59 (Révid leiras a jelentkezésrdl) v

eirds: Rovid leiras a jelentkezésrdl
et X Hosszabb szdoveg is megjelenithetd, amit a hallgatéval kozolni akarunk.
(V] X s e e s
# Egyéb informdacié:
ek (125)
(89, A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
v/ A sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.

Jelentkezési iddszakhoz tartozo leirds mezé adatdnak megjelenitése a hallgatdi weben

Id&szak kivalasztasa utan a hallgato a felkinalt kollégiumok kozil jeloli, ahova jelentkezést ad be, és
lehetésége van kozottik rangsort feldllitani. A kollégiumvalasztast kotelezévé tehetjik a
KOLLEGIUMIJELENTKEZESNELKOLLEGIUMVALASZTAS paraméter segitségével. A paraméter értékei
a kovetkez6 opcidkat kindljak:

0 érték esetén nem kotelez6 a kollégiumvalasztas, és nincs ra megerdsit6 kérdés,

1 érték esetén nem kotelezd a kollégiumvalasztas, de van ra megerdésit6 kérdés

2 érték esetén kotelezd kollégiumot vélasztani.

3 érték esetén kotelez6 minden kollégium kivalasztasa és sorrendezése (ez esetben mar nem
kell kivalasztani a kollégiumokat, csak sorrendezésre van lehetdség.)

Kollégiumokat az ,Uj kollégium kivdlasztdsa” gombra kattintas utdn jelélhet meg a hallgaté. A
panelen felsorolt kollégiumokban érvényes a jelentkezési idészak. A listan szerepl6 kollégiumoknal
talalhato jelolénégyzetekben pipalva jeldlheti a megfelelSt a hallgato.

A kollégium kivalasztdsa utan a ,Kivalasztott kollégiumok hozzaaddsa” gombra kattintva jelennek
meg a kollégiumok a hallgataéi fellleten.
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? £ X
E S
Kollégiumok listaja — 7
GO Kivalasztott kollégiumok hozzaadasa
| Kad Rovidnéwv Leiras Kivalaszt D[S]
JK-F-NAN  JK-F-NAN (Fodroczi Labld) Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmeérndki Kollégium
IK-T-KTP  JK-T-KTP (Telcsik Szamwi) Kénik Germanisztikai és Gépészmeérndki Kollégium
JK-P-MNT  JK-P-MNT (Ponoran Lablag) Olaszy Bdlcsészettudomanyi és Metecrolagial Kollégium
JK-K-KPA  JK-K-KPA (Kochanovski Za) Gombacsik Pedagdgiai €s Vizgazdalkodasi Kollégium [
Talalatok szama:1-4/4 (0 ms) EIEIEEVS |iv3lasztott kollégiumok hozzdaddsa
Vissza

Kollégiumok kivdlasztdsa

A HWEB Kollégiumi jelentkezés meniiponton a kivalasztott kollégiumok egy-egy panelben kerilnek
felsoroldsra. A panelen sorszam, a kivalasztott kollégium kddja, neve [athaté. Minden kollégiumnal
szerepel egy ,Elfogadott kollégium” felirat, mely mellett majd akkor jelenik meg egy zold potty
jelzés, ha a kliensen az adott kollégiumba elfogadtak a hallgaté jelentkezését.

A jelentkezés mentése el6tt, vagy a jelentkezési idészak végéig barmikor elvehetiink kollégiumot a
kivalasztott kollégiumok listdjabdl, ha adott kollégium panel ,, Térlés” gombjat hasznaljuk.

Ezutan a kollégiumok sorrendjének mddositdsa is egyszerlien végezhetd, az athelyezend6 kollégium
paneljét az egérrel fogva tartva athuzhatjuk a kivant helyre.

Természetesen legalabb egy kollégiumnak szerepelnie kell a listdban ahhoz, hogy a jelentkezést
végrehajthassa a hallgaté.
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e A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
|

Kivalasztott kollégium(ok)

1 Kad JK-F-NAN
Kollégium: Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérndki Kollégium
Elfogadott kellégium:

"
L Kollégium: Kénik Germanisztikai és Gépészmeérnioki Kollégium

Elfogadott kollégium:

Kaod: JK-P-MNT

Kollégium: Olaszy Bilcsészettud anyi és Meteorologiai Kollégi

Elfogadott kollégium:

j kollégium kivalasztasa

Kollégiumi sorrend mddositdsa

A ,Jelentkezés” gombra kattintva adhatja le a hallgatd a jelentkezését. Jelentkezés torténhet
kérvénnyel, vagy kérvény nélkil, az id6szaknal megadott médon.

Ha kérvénnyel kell jelentkezni, a ,Jelentkezés” gombra a kitoltendd kérvény jelenik meg.

A kérvény kitoltése utan a ,Kérvény leaddsa” gombbal menthet6 a kollégiumi jelentkezési lap,
ugyanekkor megtorténik a jelentkezés is. Ha a kérvényhez melléklet csatolasa engedélyezett, a
kérvénymelléklet felt6ltéséhez felnyilé ablakban télthet fel fajlokat a hallgatd. Az ablak bezarhaté a
,Bezdrds” vagy a ,Vissza” gombbal. Végiil visszajelz Gizenetben tajékoztatast ad a program arrdl,

hogy a jelentkezést sikeresen befejezte a hallgatd.

Siker 2 X

y A kollégiumi jelentkezés sikeresen megtortént

Vissza

Visszajelzé lizenet kollégiumi jelentkezésrél

Ugyanekkor a fellileten a kivalasztott kollégiumok alatt megjelenik egy , Leadott kérvények” blokk
a lementett kollégiumi kérvénnyel, amit a hallgatdé barmikor megtekinthet, és nyomon kovetheti az
elbiralasaval kapcsolatos valtozasokat is. Osszességében minden sziikséges m(ivelet elvégezhetd az
adott kérvénnyel kapcsolatban, mely az ,Ugyintézés/Kérvények” meniiponton barmely mas
kérvénynél is lehetséges. Amennyiben a kérvényt javitasra visszakildi a véleményez6 vagy donté, a
hallgatd a kérvény soranak végén a ,Javitas" lehet6séget valasztva megnyithatja a kérvényét,
javithatja a hibas adatokat, pétolhatja a hidnyossagokat.
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Kivalasztott kollégium(ok)
Kod:: UK
Kollégium: _0j Kollégium
Elfogadott kollégium:
Kod:: FK1
Kollégium: Fiktiv kollégium
Elfogadott kollégium:

=
Leadott kérvények = ' 7

Megtekint

Oldalméret 20 -
Kérvénymelléklet

Azonositd Leadas datuma Statusz:
‘ Pro/a 2015.11.04. 9:13:01 Ugyintézés alatt k
_Telalatol szanac LS mst
) A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
l\‘—") véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

Lejelentkezés

Leadott kérvény kollégiumi jelentkezésnél

Amennyiben a kérvénynél kliensen engedélyezve van a kérvény félbehagyasa, és a ,Kérvény
felfiiggesztése” gombra kattint a hallgatd, nem torténik kollégiumi jelentkezés!

Kérvény nélkili jelentkezésnél elegendé a ,Jelentkezés” gombra kattintani, a sikeres m(iveletrél

ebben az esetben is lGizenet érkezik.

Attol fuggetleniil, hogy kérvényes vagy egyszer( jelentkezés torténik, a sikeres jelentkezéssel egy
idében megjelenik a Jelentkezés statusza mellett a ,Jelentkezett” felirat és zardjelben a képzés,

melyrél a hallgaté jelentkezett.
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Jelentkezési adatok:

% lelentkezési iddszakok: 2015.10.11. 11:45 - 2015.12.08. 23:59 (Masoedik ciklusra)

: Hasadilecliclsc
& lelentkezés statusza: Jelentkezett(Képzés: Miiszaki menedzser) I
% —

R A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
k‘—” A sorszam csak a jelentkezés mentésével médosul.

Kivalasztott kollégium(ok)

Kod:: UK
Kollégium: _1j Kollégium

Elfogadott kollégium:

5 kollégium kivalasztasa Modositasok mentése

[0 fm
Leadott kérvények — * 7

Oldalmeret 20 «

Azonosito Leadas datuma Statusz: |4

Profa 2015.11.04, 9:13:01 Ugyintézés alatt

Talilatok szdma:1-1/1 (16 ms)

I A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
l«’\‘*—"’ véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/kattintott.

Lejelentkezés

Kollégiumi jelentkezés utdn

Amennyiben a jelentkezési id6szakhoz pontszamitdsi feltételek is bedllitasra keriltek, és kliensen az
idGszakndl engedélyezett a pontszamok lathatdsdga, akkor a Kollégiumi felvételi pontszamok is
kitoltédnek mar a jelentkezés leadasanak pillanatdban, igy a hallgatd is latja, hogy melyik
kategdridban mennyi ponton szerzett.

Kivalasztott kollégium(ok)

Kod JK-F-NAN
Kollégium: Rosznofszki Biotechnologiai és Gépészmérnoki Kollégium
Elfogadott kollégium:

Kaod JK-T-KTP
Kollégium: Kénik Germanisztikai és Gépészmérnoki Kollégium
Elfogadott kollégium:

Kollégiumi felvételi pontszamok

4 Tanulmanyi pont 0 (Ennyi a pontszam:370)

# Szocidlis pont kérv. 420 (Ennyi a pontszam:420)
& Nyelvvizega 12

% Korrekcids pont O

% Pontok dsszege 432

Kollégiumi felvételi pontszamok weben
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Jelentkezés utan a jelentkezési id6szak érvényességéig a ,,Modositdsok mentése” gomb aktiv lesz,
mellyel menthetd a kollégiumok listajaban, illetve sorrendjében torténd valtoztatas. Ha a kliensen

engedélyeztiik a lejelentkezést, ebben az id6szakban a , Lejelentkezés” gomb is haszndlhatd a
fellleten.

A ,Lejelentkezés” gombra kattintdskor megtorténik a lejelentkezés és a program visszaigazold
Uzenetet kiild.

Siker o

W A leadas sikeresen megtdrtént!

Vissza

Kollégiumi lejelentkezés

A lejelentkezéskor a kollégiumi statusz a hallgatéi weben és a kliensben egyarant , Lemondta”
statuszra valtozik. Ha kérvényes volt a jelentkezés, akkor a kérvény érvénytelenné valik, eltlnik a
,Leadott kérvények” blokkbol.
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Jelentkezési adatok:

& Jelentlezési iddszakol: 2014.02.23. 0:00 - 2014 .03.31. 0:00 (Diramikuz) -
& Lefrds: TPTITETTTTOY

% Jelentkezés stitusza: Lemondta(Képzés: Francia - kémia)

& Egvéb informacid:

e A jelentkezések sorrendezését a sorok dthelyezésével teheti meg.
\"—"/ A sorszam csak a jelentkezés mentésével modosul.

Kivalasztott kollégium{ok)

1 Kad: UK
Kallégiurm: _Uj Kollégium

Elfogadott kollégium:

Kad JK-F-NAN
Kallégiurm: Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnoki Kollégium
Elfogadott kallégium:

kad JE-P-MNT
Kallégiurm: Olaszy Bolcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium
Elfogadott kollégium:

(.5 o
Leadott kérvények — ' 7

Oldalméret 20

Azonositd Leadas datuma Statusz

Mincs talalat

Talalatok szama:z1-0/0 [0 ms)

) A& jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
\"—’/ véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra Kattint/fkattintott.

Kollégiumi jelentkezés stdtusza lejelentkezés utdn

Ha a kollégiumi jelentkezési id&szak lezarul, a hallgatdéi weben a jelentkezés még mindaddig
megtekinthet6, mig a Kollégiumi ciklus idészaka tart, azonban miveletek mar nem végezhet6k
rajta, eltinnek a feliiletr6l az ,Uj kollégium kivdlasztdsa”, a ,Jelentkezés”, a ,Jelentkezés
mddositdsa”, és a , Lejelentkezés” gombok.

9.10. Automatikus lizenet

Lehetéség van arra, hogy a hallgato kollégiumi jelentkezésérdl, lejelentkezésérdl automatikus lzenetet is
kapjon. Az lizenetek alapjan késdbb is visszakereshetd a jelentkezés, illetve esetleges lejelentkezés ténye
és idépontja.

Az ,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Koédtételek (956000)” menlponton az
,Uzenetkiildés tipusa” kodtablaban a ,Kollégiumi jelentkezéssel kapcsolatos iizenetek” hatarozza
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meg az lizenet tipusat, melyhez két nyelvesitett rendszerlizenet sablon tipus tartozik az ,Automatikus
lizenet tipusa” kodtablaban.

Maga az lizenet szdvege az ,Adminisztracié (954000)/Uzenetek (1043500)/Rendszeriizenet sablonok
(643500)” meniponton talalhaté a két eseménytipusnak megfelelGen:

1. A "Kollégiumi jelentkezés" tipusu rendszerlizenet akkor kerul kikildésre, amikor a hallgato a
webes fellleten kollégiumba jelentkezik, illetve, ha kliens fellleten kitoltésre keril a kollégiumi
jelentkezéshez a ,Jelentkezés datuma”.

2. A "Kollégiumi lejelentkezés" tipusu rendszeriizenet akkor kerdl kiklldésre, amikor a hallgato a
webes fellileten lemondja a kollégiumi jelentkezését, illetve, ha kliens fellleten kitdltésre keril a
kollégiumi jelentkezésnél a ,Lejelentkezés datuma” mezé.
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10. Kollégiumi bekodltoztetés folyamata

A jelentkezés lezdrdsa utdn a kollégiumi felvételt kell elvégezni. Ennek sordn megtekinthetjiik a
jelentkez6k listajat, jelentkezési adataikat, pontszamaikat, kérvényes jelentkezés esetén
jelentkezési lapjukat. Majd a jelentkezések elbiraldsa utan a hallgatékat felvesszik, majd
bekoltoztetjiik a kollégiumba.

10.1. Jelentkez6k megtekintése

A jelentkezés utan a hallgaté a kliens programban a »Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok/IdGszakhoz tartozé hallgaték (21000)”
menipontban a Jelentkezési adatok tabulator fiilon jelenik meg.

Ha a kollégiumi jelentkezés kérvénnyel torténik, akkor a listdban oszlopszerkesztésben kitehet6 a
,Kérvény statusza” oszlop, melyben a jelentkezd adott jelentkezési id6szakban leadott érvényes
kollégiumi kérvényének statusza keriil megjelenitésre.

£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Idészakhoz tartozé hallgatsk (21000) > _Uj Kollégium (UK) == 2019.08.08. 10:00:00-2019.11.15. 10:00:00 — O X
File Eszkozok Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
- - >> LU Kollégium (UK) >> L N L B - =
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Id6szakhoz tartozo hallgatok

A fellleten a Jelentkezés datuma, a Képzés (és a képzéshez tartozé Kar), melyrél a hallgaté a
jelentkezést inditotta, valamint a Statusz informacié lathatd. A statusz a jelentkezéskor Jelentkezett,
de a hallgatdi és ligyintéz6i modositasok miatt kés6bb ettdl eltérd is lehet. A jelentkezési id6szakban
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az idGszak lejarat el6tt a hallgatd modosithatja a jelentkezését, és le is jelentkezhet a kollégiumbdl,
ilyenkor Lemondta lesz a statusza.

Ha Pontszamitasi feltételek is beallitasra keriltek, akkor a Pontszamok is kitoltédnek mar a
jelentkezés leadasanak pillanataban.

A fellileten talalhato egyéb informacid mezében a jelentkezés utan az intézmény informacidt adhat
a hallgaténak a sajat jelentkezésérdl, melyet sajat webes fellletén megtekinthet. Ez hallgaténként
eltéré lehet.

Amikor a hallgatdi webrdl torténik a kollégiumi jelentkezés, akkor a hallgatdé megjelenik a
»Jelentkez6ék (22000)” menilpontban is. A személyes adatok, cimek mellett itt is megtaldlhato a
Jelentkezési adatok tabulator fil a kollégiumi jelentkezés adataival.

Ezen a fellleten a Kollégiumi jelentkezés tabuldtor ful alatt az is lathatd, hogy a hallgatd a
kollégiumokat hogyan rangsorolta.
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Hallgatd dltal rangsorolt kollégiumok

A fellileten talalhatd a Kollégiumba ténylegesen jelentkezett hallgatdk jelolGnégyzet, melynek
bepipalasaval azok a hallgaték jelennek meg, akik a weben a ,Kollégiumok (18000)” felettes
menipontban kivalasztott kollégiumba (is) jelentkeztek.

Ha a jelol6négyzetbdl kivessziik a pipat, akkor azokkal a hallgatokkal bévil a lista, akik jelentkeztek
az adott kollégiumi jelentkezési id6szakban, de nem a felettes menipontban kivalasztott
kollégiumot jelolték meg, hanem masik kollégiumot, vagy klienses hozzaadas esetén egyaltalan
nincs kijel6lt kollégium a jelentkezésénél.
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10.2. Jelentkezési id6szakhoz tartozo hallgatok kezelése

A , Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok/IdGszakhoz tartozé hallgaték
(21000)” meniipontban a kivalasztott jelentkezési id6szakhoz tartozé hallgatok listaja lathato.

Hasonldéan az ,Jelentkez6k (22000)” felllethez, itt is kitehet6 a listaban az adott jelentkezé
jelentkezési lapjara vonatkozd ,Kérvény statusza” oszlop, mely megkonnyiti a jelentkezés
elbiralasat.

A jelentkezési id6szakhoz tartozd hallgatdk kozé az lgyintéz6 Uj hallgatdkat is hozzarendelhet a
»Hozzdad” gomb segitségével. Ha korrekcids pontot visziink fel a jelentkezének, vagy barmilyen mas
ok miatt mdédosul a pontszam, akkor a , Pontszdmolds” gombra kattintva Ujra szamolhatjuk a
hallgaték kollégiumi felvételi pontszamat.

Ha a kollégiumi jelentkezés kérvénnyel és pontszamitassal torténik, tovabba a kérvénysablonon
lehet6séget adtunk arra, hogy a kérvény véleményezGje, vagy dontbje a ,Valasz2” mezGben
felllbiralja a hallgatd altal adott valaszt, akkor a kollégiumi jelentkezések elbiralasa el6tt
mindenképpen Ujra kell szdmolni a pontokat, ugyanis ebben az esetben a ,Valasz2” mezében
szerepl6 adat alapjan kaphat pontot a hallgaté. (Részletesebben errél a Kérvények kezelése
dokumentdcidban lehet tajékozddni.)

Ebben az esetben jeldljik ki az ©sszes hallgatot, aki a listdban szerepel, majd kattintsunk a
»Pontszamolds” gombra. A program rakérdez, hogy ,A kijel6lt hallgatok pontszamait akarja ujra
szdmolni?”, majd arra, hogy a ,,Mdr kiosztott pontokat feliilirja?”. Ha mindkét kérdést jovahagyjuk
»Igen” gombbal, lefut Ujra a pontszamitas. A mdvelet sikerességérél visszajelz6 lizenetet kapunk.
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Pontok ujraszdmitdsa a jelentkezett hallgatokndl

Kérvénnyel torténd kollégiumi jelentkezés esetén a ,Jelentkezék/Jelentkezési lap (382500)”
menlpontban megtekinthet6 a leadott kérvény is. A képernys felsé soraban a leadott kérvény
sorara duplan kattintva megtekinthet6 a hallgatd altal kitoltott kérvény PDF formatumban. A
képernyd aljan pedig a kérvény bévebb adatai jelennek meg.
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10.3. Kollégiumba bekéltoztetés folyamata

Amikor a kollégiumi jelentkezési id6szak lezarul, akkor lehet a hallgatdkat felvenni kollégiumba, tobb
kollégiumba jelentkezés esetén ki kell jel6lni, hogy melyik kollégiumba kerilhet, végil be is
koltoztethetjik. A kollégiumi felvétellel egylitt szobaba is beoszthatjuk a hallgatékat, ez a |épés nem
kotelezb.

A hallgatok kollégiumi felvétele tobblépcsds folyamat, melynek soran a jelentkez6bdl kollégista lesz.
Minden |épés utan egy kovetkezé meniipontra keril a kliens fastrukturajaban, a kovetkez6k szerint:

1. ,Jelentkezdk (22000)” - Statusz modositasa - Jelentkezettrél Felvéve
»Felvettek (30000)” vagy , Kollégiumba jelentkezések (501500)” - Kollégium kijel6lése,
kollégiumhoz rendelés
3. ,Bekoltoztetés (32000)” - Bekoltoztetés szobaba, a kollégiumi jogviszony kezdédatum
megaddsa
4. ,Kollégistak (38000)” vagy , Kollégistak (757000)” vagy , Kollégiumi ciklusok (161000)” - A
tényleges kollégiumi jogviszony
Ha a dontési folyamat tobblépcsds, és még nem akarjuk a jelentkezék tudomasara hozni a végleges
dontésig, hogy melyik kollégiumhoz rendeljik 6ket, és felvételre keriiltek-e, akkor a ,Jelentkezési
idészakok (20000)” meniiponton az Alapadatok tabulatorfiilon az Eredmény a weben lathato
jelolénégyzetbdl vegylik ki a pipat. A végleges dontést kovetben a pipa visszakeriilhet, és a hallgaték
azonnal latni fogjdk a jelentkezési statuszukat és a kijelolt kollégiumot.

Elsé feladat a kollégiumi statusz beallitdsa. Ez a kévetkez6 mddon tehetjik meg a ,Jelentkez6k
(22000)” meniipontban:

Amennyiben a kollégiumi felvételnél pontszamitas is tortént, akkor tegyik ki oszlopba a Pontl,
Pont2, Pont3, Pont4 valamint az Osszes pontszdm oszlopot. Sorrendezziik az Osszes pontszém
alapjan a hallgatékat, majd a felvehet6ket csoportosan kijelélve egyszerre allithatjuk at a
Jelentkezett statuszt Felvéve statuszra.

Azokat a hallgatékat, akiket pillanatnyilag nem tudunk felvenni, vardlistara tehetjik, ha Vdrdlista
statuszt allitunk. Ennek kovetkeztében ezek a jelentkez6k a ,Vardlista (5000)” menipontra is
atkeriilnek, és késébb felvételre vagy elutasitasra kertlhetnek.

Ha a jelentkezést nem tudjuk elfogadni, a statusz Elutasitott lehet, vagy mas, az intézmény altal
hasznalt statuszt lehet kivalasztani a legordilé meniibdél.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 60 / 126



&8

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

KOLLEGIUM

File Eszkazdk

0-0-

Sajat menii | Altalanos meni

Szerepkorviltas

&8 NEPTUN

£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Jelentkezdk (22000) >> _Uj Kollégium (UK) »> 2019,08.07. 10:00:00-2020.03.08. 10:00:00

- O *
Kedvencek Help Videok
>> _Lj Kollegium (UK) >>
2019.08.07. 10:00:00-2020.03.08. +
2 [Hallgaté Neptun ... [ Hallgaté nyomtata...|Kollégiumi stétusz | Modul neve Modul kéd Pontok 1 Portok 2 [Pe
1111 Rugdosi Lemondta Miiszaki menedzser | TEMK-E-N-MMM

LOUSXF

Maracské Bence

Jelentkezett

Mémak informatikus TEIK-B-N-MON

-4 Szervezeti egységek (280000)
-4 Telephelyek (558000)

-4 Targyak kezelése (704000)
- Jegyzetek (784000)

-4 Képzések (1156000)

-4 Kérvénykezelés (334500)
-4 Zardvizsgaztatas (406000)
-4 Oklevélmelléklet (2660000)
B4 Pénzigyek (786000)

-4 Didkhitel kérelmek (2760000)

&) Kollégistak (757000)

Kollégiumok (18000)

Ll

-4 Kollégiumi adminisztracié (756500

Kollégiumi jogviszony ellendra
Kollégiumi szoba foglaltsag (8

[ Jelentkezési iddszake

NJMMNES dr Mussini QlimpiaEri EE18EE DINO teszt DIND
FEQD35 Télike Olimpia Teszt |Jelentkezett Wil emaki BSe| TEIK-B-N-VO1
DVARXH dr Myari Kanikula  |Jelentkezett DIND teszt DIND

Kl

Hallgatd Meptun kadja

L1l I— Keresés I:I |Minden

v A

D]
Szlrés

Jelentkezés datuma: |2D1 5.08.09.

[09:38:16  Lemondas datuma: [ . . .

Személves adatok ] Cimek CEMUEEEELE LN Kollégiumi jslentkezés ]

|

Statusz: | Felvéve

Kar: |TEBK-K

|Bﬁ|csészeﬂudoményi Kari

|Jelertkezett

Képzés: DN

|DINO teszt

HU ~ ||Lemondta
| J Méltanyossag alapjan

Egyéb informacick: |

&7 |daszakhoz tartozd he
DA icrtccaon 2201
<7 Felvettek (30000)

42y Jelentkezések beoszt

[ Bekoltoztetés (32000)
B[ Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
M-[% Pénzigy (1050000}

----- [ Események (345000)
B[ Kollégiumi létesitménygaz

Nem kaltdzdtt be

Tardlve
Pontszamak:: Wardlista
Wendég
Pont1: | | Pont3: | |
Pont2: | | Pont4: | |

Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem indoka:

Ideje: B T |

..... [ Eszkizleltar (12500)
<

e

Letdltve 5/ 5 rekord.

>

v

v Kollégiumba ténylegesen
jelentkezett hallgatok

Mentés | | Mégsem |

Felvéve kollégiumi statusz régzitése csoportosan

Ezutan a felvett hallgato atkeriil a , Felvettek (30000)” meniipontra. A menlponton mar csak azokat
a hallgatdkat talaljuk, akiknek a statusza Felvéve.

A hallgato szamara ezt kovetSen ki kell jelolni a kollégiumot, melybe fel kivanjuk venni. Erre tobb

lehet6séget is kinal a program.

10.3.1. Kollégiumba jelentkezések elfogadasa egyénileg

A Kollégiumi jelentkezés tabulator filon tekinthetjiik meg a hallgaté altal valasztott kollégiumokat

és az altala felallitott rangsort a Rendezés sorrendje oszlopban, vagy az adott kollégium soran allva
a Sorszam mezd6ben. A ,Szerkeszt” gombra kattintas utan a hallgaténak jeldljik ki azt a kollégiumot,
ahova felvételre keril, majd a ,Statusz” kodtételes mez6ben valasszuk ki az ,,Elfogadva” értéket.
Mentés utan a kijelolt kollégium soran a ,Statusz” oszlopban megjelenik az Elfogadva, a tobbi

kollégiumi soron pedig az Elutasitva érték.
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£ Jelentkezési iddszake

<7 Jelentkezések beoszt
<2 Vardlista (5000)
[ Bekdftoztetés (32000)
B[4 Kollégistak (38000)
B[4 Kellégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
B[ Pénzigy (1050000)

..... [ Események (345000) Sorszam: 1 Statusz:  |Effogadva

B[ Kollégiumi létes itménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500) ]

hS > [w Osszes kollégium | Kollégiumi felvétel || Hozzdad || Szerkeszt || Taral
’7

Letdltve 1/ 1 rekord.

Elfogadott kollégiumi jelentkezés

10.3.2. Kollégiumba jelentkezések elfogadasa csoportosan

Amig a ,Felvettek (30000)” menipont Kollégiumi jelentkezés tabulatorfiilon a kollégiumi
jelentkezés elfogadasat hallgatonként lehet elvégezni, addig a , Jelentkezések beosztasa (501500)”
menlponton ugyanezt a mlveletet csoportosan is megtehetjik.

A listdban a jelentkezési id6szakban jelentkezett Felvéve statuszu hallgaték minden kollégiumi
jelentkezése megjelenik, a jelentkezés fontosabb adataival. A hallgatok jelentkezései kozil lehet a
listdban a kivant szempontok alapjan kijelolteket csoportosan elfogadni ugy, hogy a ,Szerkeszt”
gombra kattintds utan a , Statusz” kédtételes mezében kivalasztjuk az , Elfogadva” értéket. Mentés
utan a kijelolt kollégium sorokon a ,,Statusz” oszlopban megjelenik az Elfogadva, a tébbi kollégiumi
soron pedig az Elutasitva érték. Figyel a program arra, hogy egy hallgaté tobb kollégiumi
jelentkezése kozil csak egy fogadhato el.
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£ W2020.1.0-betad0T (2020.02.10.) : Jelentkezések beosztasa (501500) »» _Uj Kollégium (UK) »> 2014.02.23.-2014.03.31. - O X
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
@ - @ - >> _Ljj Kollégium (UK) >>

2014.02.23.-2014.03.31. +

3 | Meptun kod | Iy 3si név | Rendezés sor... Statusz Pontok 1 Pontok 2 Pontok 3

1|Effogadva

Barasovich Barszos

T

Sajat meni | Attaldnos meni Silber Taksony 1
_ i LUCNEY Silbermann Haddr 1
14 Szervezeti egységek (280000) R eda 1
-4 Telephelyek (558000) T———
-7 Tarayak kezelése (704000) BTV male | vyt
-4 Jegyzetek (784000) L4TWKM Grossmayer Bene 1 =
-4 Képzések (1156000) 1] Iz‘!:l
145 Kérvénykezelés (934500) -
-4 Zanovizsgaztatas (406000) Kollégium neve (L1} Keresés I:I |Mlnden j Szlrés
-4 Oklevélmelléklet (2660000) v A
-4z Pénzlayek (786000)
-7 Didkhitel kérelmek (2760000) A )
Név {neptunkéd): |Siber |Taksony RHVVUS
1% SreE s () 1 | roteoum: [Rosznofszki Biotechnolagiai és Gépesz [JKF-NAN
Kollégiumi jogviszony ellendrz
| Kollégiumi szoba foglalttsag (8 Rendezés somendje: 1 Statusz: -

Jelentkezés iddpontja:  [2014.02.27. B[11:0757 ' g

< |ddszakhoz tartozd h:

<7 Jelentkezdk (22000)

<7 Felvettek (30000)

b ionikczéack be
g2y Vardlista (5000)

[ Bekoltoztetés (32000)

B[ Kollégistak (38000)

[ Kollégiumi ciklusok (1610

----- [ Kollégiumi szoba foglattsa

B[y Pénzigy (1050000)

----- [ Események (345000)

[ Kollégiumi létesitménygaz

----- [ Eszkozleltar (12500) ]

£ >
ielentkezések b 1 mentpont l:‘

Letdltve 32 / 32 rekord.

| Mentés | | Megzem

Kollégiumba jelentkezések (501500) meniiponton jelentkezések beosztdsa

Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idGszakok
(20000)/Jelentkezések beosztasa (501500)

10.3.3. Beosztas az elfogadassal kijel6lt kollégiumba

Ha a jelentkezések elfogaddasa megtortént, akkor a ,Jelentkezések beosztasa (501500)”
meniponton, vagy a , Felvettek (30000)” mentiponton a , Kollégiumi felvétel” gombra kattintva a
hallgatéhoz hozzarendelésre keril a szdmadra kijelolt és elfogadott kollégium. A ”Jelentkezési
id6szakok (20000)” menipont Kollégiumi ciklus idészaka mezében megadott datummal kerdl
kitoltésre a hallgatd kollégiumi adataiban a tervezett bek6ltozés és tervezett kikoltozés datuma,
ezért ha ezt az opcidt valasztjuk kollégiumi felvételre, a kollégiumi ciklus kezd6 és végdatumat
célszerl megadni.

A felvétel sikerességér6l visszajelz6 lizenetben értesit a program.
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8 v 200 ele e _Uj Kollégium (UK) »» 2014,02.23.-2014.03.3 - O
File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
-0~ e T | Kieloles | |Kietléscet torl | |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 48

3 [ Neptun kéd [ Nyomtatasi név

Barasovich Barszos

| Rendezés sor... |Stét|.|sz | Pontok 1 | Pontok 2 | Pontok 3

1|Effogadva

SNEFTUN

Sajat menii | Altalanos meni Silber Taksony 1 Effogadva
& LUCNEY Silbermann Hadur 1
H- Szervezeti egysegek (280000) & "
1TX1X1 Rugd: 1
<2 Toahchek S0 BA2UHWI S 1/Bfogad
5 Térgyak kezetia—iananno. L osi Petd ogadva
&7y Jegyzetek (7| B Informacis - O *
H-4p Képzések (1
- Kérvénykezs 2020.03.10. 16:40:12 3 hallgatd sikeresen felvéve
& Zardvizsgaz ¥ |Az) JK-F-NAN kollégiumba:
fl-<Z7 Oklevéimelle] DFMFGJ, Gliinstein Harmatka '
& Pénziigyek (| RHWVUS, Silber Taksony
-7 Didkhitel kérg
A(z) UK kollégiumba:
BQOGSS, Silberke Oszlar
Kollégium
Kollégium
[ Bekoltoztetés (32000)
B[ Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
B[y Pénziigy (1050000)
----- [ Események (345000)
B[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500) v
< > | Swkesa || Tem |
iclentkezések b 1 mendpont l:‘
Letdltve 32 / 32 rekord.
s . . . , . ” ..
Kollégiumi felvétel a , Jelentkezések beosztdsa (501500)” meniiponton
£ v2020.1.0-betad07 (2020.03.10.) : Felvettek (30000 >> _Uj Kollégium (UK) »> 2014.02.23.-2014.03.3 — O
File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
- - Kollégit Ul
e-0 e T | Kieloles | |Kietléscet torl | |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 48
Hallgatd Meptun ... |Hallgatd vezetékneve Hallgatd utdneve Kijelentkezés dat... |Hallgatd nyomtata... | Egyén oktatasi az...
@ NEPTUN BNGC4Z Aladzsits Tilia 599381141347
Eavséa Yoriii dnir Randiras DFMFGJ Glinstein H } Glinstein H. '
1111 Ugrosdy Aboskaa Rugdosi 51710590211
Sajét mend | Altalanos menii L4TWKM Grossmayer Bene Grossmayer Bene | 12345678910
_ i LUCNEY Silbermann Hadir Silbermann Haddr
Sg ik eg{"'segek :Zm’ 2 KTOIKA Molnar Garbald Molnar Garbaldi 33333399999
E-G Térzzak' Jése (704000 [ 1|CKJ21R Barasovich Barszos Barasovich Barszos | 99999995959
Gy Jegyzetek (7| [ Informacié - O *
H-4 Képzések (1

[
B Kenverykezd | @R (50500310, 16:43:38 1 hallgats sikeresen felvéve
B Zarsvizsgazt| QY |a7) UK kollégiumba:

EJ"@ LamETE - BNGC4Z, Aladzsits Tilia

[

H-47 Pénzlayek (]
-7 Didkhitel kérg
-4 Kollégiumi ad
Kollégista —
Kollégium
Kollégium
Kollégiu
[ Jelel

L7

b8 eiveitok 30000]
<7 Jelentkezések beoszt
----- <2 Varslista (5000)

- [ Bekoltoztetés (32000)

- [ Kollégistak (38000)

- [ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
- [ Pénziigy (1050000) )
..... [ Események (345000) Sorszam: 2 Statusz:  |Efogadva

- [ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500) W
< > W Ossskolégum  [Kolegumifehvélel |  Hozzéad ||  Seekesa || Terl |

e

Letdltve 11 /11 rekord.

il -
[ -G

il
[

,Felvettek (30000)” meniiponton Kollégiumi felvétel gomb
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Ha nem a , Kollégiumi felvétel” gombot haszndljuk, vagy olyan kollégiumba kivanjuk a hallgatét
felvenni, melyet nem jeldlt, a , Felvettek (30000)” meniiponton nyomjuk meg a ,Szerkeszt” gombot,
és a Felvétel kollégiumba tabuldtor fiilon a Hallgatéhoz felvett kollégium mezé mellett taldlhaté
»Kollégium kivdlasztdsa” gombra kattintva adjuk meg a kollégiumot, amelybe a hallgaté felvételt
nyer. A megjelené tablaban azokbdl a kollégiumokbdl lehet valasztani, melyek a kollégiumi
jelentkezési id6szakhoz hozzarendelésre kerlltek. Természetesen ez a mlvelet is csoportosan

elvégezhetd.

A kollégiumi hozzarendelés sordn a Tervezett bekdltozés és Tervezett kikoltézés datuma kitdlthetd,
de nem kotelezd. A kollégium kivalasztasa utan az adat mar nem médosithaté ezen a feliileten.

&8
File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
R R >> Kollégi UK) >>
e-0 01807 16 15:00.002019.06.30, | Kicklés | [Kieleteseket ter |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 48
Hallgatd Meptun ... |Hallgatd vezetékneve Hallgatd uténeve Kijelentkezés dat... |Hallgatd myomtata... | Egyén oktatasi az...
@ NEPTUN Abelshauser Kazimir1 Abelshauser Kazimir 97677866328
; KINGHR b ab
CS5RVAR Abaffy Andras Abaffy Andras 73451979963
Sajat menii | Altalanos meni

-4 Szervezeti egységek (280000)
-4 Telephelyek (558000) .
-G Térayak kezelése (704000) Informacid x
- Jegyzetek (784000)
B :pz'esek {1}, '53-315DD i | Az adott hallgatd mar egy kollégiumhoz van rendelve, adatai 3
B4 Kervénykezelés 2 ) W' nem modosithatdk! Mind j Saire
-4 Zardvizsgaztatas (406000) = pien B
-4 Oklevélmelléklet (2660000) L
-4 Pénzlgyek (786000)
-4 Diakhitel kérelmek (2760000) 1 oK | étel kolléaumba |
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 — n - ———

o Kall k a jelenth dicben:

525 Kolligisték (757000) < eglum'o. aj. : £2€s sOmen ]' en ' __
§ Kollégiumi jogviszany ellendrz Kollégiumi kad Elnevezés Rendezés somendje | Statusz
;| Kollégiumi szoba foglaltsag (8 W BKkoll BK kollégium 1

12| Kollégiumok (18000)
5[ Jelentkezési idoszake

&7 |daszakhoz tartozs he

< Jelentkezdk (22000)

F77] Felvettek (30000)

42y Jelentkezések beoszt

[ Bekoltoztetés (32000)
B[ Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
B[y Pénziigy (1050000) )

..... [ Események (345000) Sorszam: 1 Statusz:

B[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500) ]
hS > [v Osszes kollégium | Kollégiumi felvétel || Hozzdad || Szerkeszt || Taral |

e

Letdltve 3 / 3 rekord.

Kollégiumhoz rendelés utdn az adat a , Felvettek (30000)” meniiponton mdr nem mddosithato

A hallgatd a weben tajékozddhat arrdl, hogy a kollégiumi felvétele megtortént. Amint a kliensen a
kollégiumi statusz atallitasra kerilt, a Jelentkezési statusz a weben is médosul a kliensen rogzitett
értékre. Arrdl is informaciot kap, hogy melyik kollégiumba koltozhet, a kollégiumi jeldlései koziil
azon a kollégium panelen jelenik meg egy zold potty, amelyiket szamara kijelolték.
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[CTRIEY

? Kollégiumi jelentkezés

RUREIELETS Hozz33das 4 kedvencekhez § Kerveny megtekintése

Kollégium kivalasztasa Korrekcids pontok

Jelentkezési adatok:

% Jelentkezési iddszakok: 2014.02.23. 0:00 - 2014.03.21. ®00 (Dinamikus) -
& Leirds: — il

% lelentkezés statusza: Felvéve({Képzés: Gazddlkodas levelezd)

& Egyéb informacid;

L) A jelentkezések sorrendezését a sorok athelyezésével teheti meg.
\"—’/ A sorszam csak a jelentkezés mentésével madosul.

Kivalasztott kollégium{ok)

Kad: JK-F-NAN
eallsalica i Biotechnoldgiai és Gépészmérniki Kollégium
Elfogadott kollégiurm: >

Kad: UK
2 Kallégium: _Uj Kollégium

Elfogadott kollégiurm:

kad JK-P-MNT
Kollegium: Olaszy Bolcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium

Elfogadott kallégiurm:

Hallgatdi weben a felvétel eredménye

A webes |athatésdg a kordbban leirt mdédon jel6l6négyzettel tilthatd, ebben az esetben ezek az
informacidk a hallgaté szamdra nem lathatdak.

Miutan a hallgatohoz hozzarendelésre kerilt a kollégium (kézzel, vagy a ,Kollégiumi felvétel”
gombbal), akkor a hallgaté mar bekoltdoztethet6, megjelenik a beosztott kollégium alatti
,Bekoltoztetés (32000)” menilipontban. A fellileten a hallgato tényleges kollégiumi bekoltozési
adatai adhatok meg a Bekoltoztetés tabulator filon.

10.3.4. Bekoltoztetés

Miutédn a hallgatd felvétele és beosztasa megtortént, a ,Bekoltoztetés (32000)” meniponton a
~Szerkeszt” gomb megnyomasa utdn rogzithetjik, hogy valéban bekoltdzott a kollégiumba, és
elkezd6dott a kollégiumi jogviszonya. Ezen a meniponton mar csak azok a hallgatdk jelennek meg,
akiket a felettes mentiponton kivalasztott kollégiumba osztottunk be.

Amennyiben olyan hallgatét szeretnénk a kollégiumba bekoltoztetni, aki nem jelentkezéssel kerdil
be a kollégiumba, a listahoz adhatjuk 6ket. A ,,Hozzdrendel” gombbal felnyilé tablabdl a rendszerben
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szereplG Osszes felhasznald kozil valaszthatunk és adhatjuk a listdhoz. A ,,Hozzdad” gombbal (ires
fellletet nyitunk meg, és az (ires fellileten feltolthetSk az adatok. Ezzel olyan kollégistak keriilhetnek
a listaba, aki még nem szerepelnek a felhasznalék kozott. Utdbbi lehet6ség elsGsorban a mas
intézménybdl fogadott ,kilsé” kollégistak bekdltoztetésére haszndlhato.

A listdban oszlopszerkesztéssel kitehet6 a ,Jelentkezési id6szak kezdete”, a ,Jelentkezési idGszak
vége” és a jelentkezésiid6szakhoz rogzitett , Leirds”, melyek alapjan beazonosithatd, hogy a hallgaté
melyik kollégiumi jelentkezési id6szakban leadott jelentkezése alapjan kerilt felvételre a
kollégiumba.

A menilponton megtekinthet6k tabulator flleken a hallgaté személyes, hivatalos, okmany, cim, és
kollégiumi adatai. Az aldbbiakban azokat a fellileteket ismertetjik, melyek ezen a meniliponton
kiilonosen jelentbsek.

10.3.4.1. Személyes adatok

A ,Személyes adatok” tabuldtor flulon a hallgatd nevét, nemét, sziletési és csaladi adatait
tartalmazé mezG6k talalhatoak.

Ha a kollégiumi modult Ggy hasznaljuk, hogy szobdba is bekoltdztetjik a hallgatét, akkor ehhez
mindenképpen sziikséges, hogy a hallgatdé neme meghatarozasra keriljon.

£ v2020.1.0-betad 11 (2020.03.11) : Bekiltoztetés (32000) »» _Uj Kollégium (UK) - O X

File Eszkazdk Szerepkorviltas Kedvencek Help Videok

- - > Kollégi: (]
e-0 U Kollégium (UK) | Kieloles | |Kietléscet torl | |Frsités | | Kovetkezs | | Fel | 4
[ Neptun kod [ Nyomtatasi név 7 [ Tényleges bekétt... | Tényleges kikéhd... | Egyén oktatasi az... |
@ NEPTUN ABTUZW  |Tesze Toszall
;s W FEQ09%5 Télike Olimpia Teszt
AAZDXD  |Selcsan Nella 97455483082
Sajét menii | Attaldnos mend AZNRE5  |Rosinak Balmaz 2018.10.04. 94563625876
_ i BAXCVA Idegen Ida
i dSameash eavacqa GROOOONN A AATMEM _|Gevircz Szemiramis|2020.02.14. 0:00.01 8989898589
EE-&p Telephelyek (5S8000) AA13YR _|Divonka Mi 91259396312
(-7 Térayak kezelése (704000) 'vorica Mira
-7 Jeayzetek (784000) AAT3IYR Divonka Mira 2018.12.10. 91259396312 lz‘
-4 Képzések (1156000) . - - —
Mind -
B4 Kérvénykezelés (334500) FETIC [ Keresés ] [ .| [Minden =] | saures |
-4 Zardvizsgaztatas (406000) v A
-G Oklevélmelleklet (2660000 :
Sg Pénez‘aegr:ke[?ssél}l}} : BEEEEEEAl Aiamoolasrsaack | Hivatalos adatok | Kollsaiumi adatok | Okmanyok | Cimek | Fémyképek |
-4 Diakhitel kérelmek (2760000) Nepturkéd:  |EEEDER . li Login név:  [OLIMPIA
-G Kollégiumi adminisztrécié (756500 ST e A an nev:
]--- Kollégistak (757000) 4 Viselt neve
| Kollégiumi jogviszony ellendra Elétag Vezetéknév Likdnéy Nyomtatasi név v
] Kollegiumi szoba foglaltsag (8 [ [Telike |Climpia Tesztike |Telike Olimpia Tesztike [HU ~|
1% Kollégiumok (18000) =
-3 Jelentkezési iddszakok (2 SR TEE
=By Bekoliozietés (32000 Elétag Vezetéknév Utdnéw Nyomtatasi név v
-3 Kollégistak (38000) [ [Teii |Kapatan Jukundusz | Teli Kapatan Jukundusz [HU ~| W
B0 x::ég!um! mkl;so{k {I‘I?tu? Szlletési neve
""" W) e et Hitag  Vezetéknév Utdnév Nyomtatasi név v
B[y Pénziigy (1050000) == — e
..... [ Események (345000) [ [Teii |Climpia [ Teli Olimpia [HU ~|
-3 Kollégiumi létesitménygaz . ) . - -
_____ % Eszkazlekar (12500) Sziiletési orszag: |Magyamrszég J Sziiletési megye: |Borsod-ﬁbauj-ZempIen J
----- [ Eszkzigény (552500) Sailletési véros:  [Miskolc =] Sailletés datuma:  [1995.0108. Bl|[portes - |
----- [ Kollégium adatai (35500) ; —
----- [ Belépkartyak (711500) T [ =l
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak | v
< > | Duplikécid llenbrzés | | Nylatkozat | | Hozzérendel | | Hozzéad | | Seemesa ||  Towl |

Letdltve 13 / 13 rekord.

,Bekodltéztetés (32000)” Személyes adatok
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Az Allampolgarsagok tabulator fiilon a hallgaté allampolgarsag adatai tekintheték meg, illetve ha az
intézmény engedi, ezen a fellleten is médosithatdk az adatok.

Az Oktatasi azonosité mezSben megjelenitésre keril a hallgaté Egyén oktatasi azonosité adata,
amely nem moddosithatd. Minden hallgaténal alkalmas azonositdsra, de els6sorban a kiils6
kollégistak adminisztralasanal hasznos adat.

10.3.4.2. Kollégiumi adatok

A bekoltoztetésnél a Kollégiumi statusz mezd értéke minden esetben ,Felvéve”. Ha nem
jelentkezett és felvett hallgatét szeretnénk a kollégiumba bekoltoztetni, és a menlponton adjuk
,Hozzdad” vagy ,Hozzdrendel” gombbal a listdhoz, a mez6 Ures, és addig nem tudjuk bekoltdztetni,
mig az adatot nem pétoljuk.

Intézményi statusz kodtételes mezében kiilonboztethetjik meg sajat és mas intézmény kollégistait,
a kivalaszthato értékeket szabadon megadhatjuk a Kollégista intézményi statusza kédtablaban.
Automatikusan is tolti a program a mez6t, ha az ,Adminisztracié/Koédtételek (956000)”
meniponton a Kollégista intézményi statusza kodtétel tablaban valamely tételhez az Intézményi
statusz tabulatoron igazra allitjuk a , Sajat hallgaté” jelol6négyzetet. (Csak egy tételhez adhatjuk
meg ezt a jel6lést!).

Ha a bedllitast elvégezziik, és a hallgaté jelentkezési id6szakbdl keriil a menipontra, automatikusan
azzal az értékkel toltédik ki a mez6, amelynél a Sajdt hallgaté 6sszerendelést taldlja.

A Képzés és Kar mez6ben a hallgato képzése, és a képzéshez tartozo kar automatikusan feltoltésre
keriil, ha a hallgaté a webes fellletén jelentkezett. Ha kliensen toértént a hallgaté hozzarendelése,
akkor a Képzés mez6 melletti 6sszerendel6 gombbal vdlaszthatjuk ki a megfelel6 képzést, ezzel a
hozza tartozo kart.

A kollégiumi bekoltoztetést az alabbiak figyelembe vételével végezziik:

A bekoltoztetés soran datumfigyelés torténik, és ha van a hallgaténak aktualis kollégiumi
jogviszonya, akkor a program nem enged parhuzamosan Ujabb kollégiumi ciklust rogziteni. A
szobaba koltoztetésnél arra is torténik ellendrzés, hogy adott cikluson beliil egyszerre csak egy
szobaban lehessen a hallgatd. A datumfigyelés mikodését kiterjeszthetjiik a teljes intézményre
(minden kollégiumara), vagy csak adott kollégiumra vonatkozdan érvényesithetjik. A mikodést a
KOLLEGISTA_PARHUZAMOSAN rendszerparaméterrel szabalyozhatjuk.

Extral és Extra2 mezGk hasznalhatok egyedileg meghatarozhatd adatok rogzitésére. A két extra

mezd atnevezhetd az "Adminisztracid/Extra mezék forditasa (7315000)" meniponton, ahol az
Osztalynév StudentDormitoryData.

10.3.5. Bekoltoztetés szobafoglalas nélkiil
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A bekoltoztetést a Kollégiumi adatok tabulator fllon végezhetjik.

A Tervezett bekoltozés és Tervezett kikoltozés datuma akkor van kitoltve a fellleten, ha a
,Felvettek (30000)” menilpontban a ,Kollégiumi felvétel” gombbal megtortént a hallgato
kollégiumhoz rendelése, vagy a datumokat mar ott rogzitettiik. Ha Uresek ezek a mezdk,
kitolthetjik, de ezek a datumok csak tajékoztato jellegliek.

A ,Tervezett bekoltozés datuma” mez6 mellett egy masik datum mezé is megjelenik. A két datum
mez6 funkcidja a kovetkezdk szerint alakul: az els6 és masodik dadtum kozott egy idGintervallum van,
ami alatt a hallgaté a kollégiumba bekoltozhet. Az idGintervallumra nincs logika, az intézmény
toltheti és figyelheti a masodik mez6 értékét.

A ,Szerkeszt” gomb megnyomadsa utan adjuk meg a Tényleges bekoltozés datumat, ezzel
létrehozzuk a kollégiumi ciklust. A datum megaddsakor arra figyeljliink, hogy ez a ddtum ne legyen
20 napot meghaladdan kordbbi, mint a hallgatéi jogviszony kezdete, mert a sajat hallgatdk
kollégiumi jogviszonyardl is FIR lizenetet kell késziteni az intézménynek, és a hallgatéi jogviszony

74 27

kezdetétdl legfeljebb 20 napos eltérést enged a FIR.

A meniponton a Kollégiumi adatok tabuldtorfiilon szabalyozhaté mar a bekoltdztetés soran, hogy
a létrehozasra kerul6 kollégiumi ciklust jelentjlik-e a FIR-be. Ha nem sajat hallgatdnkat koltoztetjlik
be, az alapértelmezetten igaz értékl FIR-be felad jelolGnégyzetbdl vegyik ki a pipalast, mert nem
nekiink kell jelenteni a hallgatd kollégiumi jogviszonyat.

&8
File Eszkazdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
Q-0O- >> _Uj Kollégium (UK) | Kijelélés | ‘Kijeloléseket toml| |Frissi1és| | Kovetkezd | | Fel | 4
[ Neptun kod | Nyomtatasinév 7 | Tényleges bekst... | Tényleges kikdto... | Egyén oktatasi az... |
% NEPTUN ABTUZW | Tesze Toszall
;s W FEQ09%5 Télike Olimpia Teszt
AAZDXD | Selcsan Nella 57455483082
Sajét menii | Attaldnos mend AZNRE5  |Rosinak Balmaz 2018.10.04. 94563625876
i BAXCVA Idegen Ida
B Smva=iamEE sEL) @ AATMEM | Gevircz Szemiramis| 2020 02,14 0:00:01 3939898989
E-&p Telephelyck (558000) AAT3YR |Divorka Mi 91259396312
(-2 Térayak kezelése (704000) 'vonica Mira
-7 Jeayzetek (784000) AAT3IYR Divonka Mira 2018.12.10. 912559396312 lz‘
-4 Képzések (1156000) . l— . ) .
s Mind =
B4 Kérvénykezelés (334500) FETIC [Keresés | [ .. ] [Minden =] [ saires |
B4 Zardvizsgaztatas (406000) v A
-4 Oklevélmelléklet (2660000] e
Sg Pénez‘lglegr:ke[?gsél}l}} ) Személyes adatok ] Allampoladrsaaok ] Hivatalos adatok RGIESTUELE LIS Okmanyok ] Cimek ] Fénykeépek ]
[-4Zp Diakhitel kérelmek (2760000) Kollégiumi statusz: ‘Felvéve J Intézményi statusz: |Belsﬁ kollégista J
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 — - - —
-1y Kollégistak (757000) 4 Kar: ‘GK—N-HFJ |Vep| Altudmanyos és Meteorolégiai Intézet |HUj
.| Kollégiumi jogviszony ellendra Képzés: ‘MET |Meteornlégia |HUj
| Kollégiumi szoba foglaltsag (3. T X
15 Kollégiumok (18000) Kollégiumi bekdltozés adatai
B[ Jelentkezési iddszakok (2 Epiilet/Saint/Szoba: | | |
k] Bekaolioztetés (32000 Tervezett szoba:
B[ Kollégistak (33000)
B[ Kollégiumi ciklusok (1610 Tervezett bekdltdzés datuma: |2D2D.D3.12. I_EH . - | A §|| S
""" % Kollegiumi szoba foglaltsa Tervezett kikatdzés datuma: | L 1_3“ i
- [ PénzOgy (1050000)
..... [ Események (345000) Tényleges bekoltdzés datuma: | A 1_3“ - Tényleges kikoltdzés datuma: | L §|| -
&0 Kollégiumi letesitmenygaz I FIR-be felad v IE:ctra‘I_Teszt: | ExtraZ_Teszt: |
----- [ Eszkozleltar (12500)
----- [y Eszkézigény (552500) Megiegyzes:
[ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépdkartyak (711500)
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak | v
< > | Duplikécid dlenbrzés | | Nylatkozat | | Hozzdrendel | | Homéad | | Seekesa ||  Toml

Letdltve 13 / 13 rekord.

Bekéltéztetés (32000) FIR-be feladds szabdlyozdsa
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Ha nem rogzitlink szobat is a hallgatéhoz, akkor mindaddig a meniiponton marad, mig a Tényleges
kikoltozés datuma (res, illetve abban az aktualisndl kés6bbi datum szerepel, vagy utdlag szobat
nem rendeliink a hallgatéhoz.

£ v2020.1.0-betad11 (2020.03.11.) : Bekiltoztetés (32000) »» _Uj Kollégium (UK) - O X
File Eszkozdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
- - >> Kollégi ul

Q-8 _Uj Kollégium (UK) =
[ Neptun kod | Nyomtatésinév 7 [ Tényleges bekst... | Tényleges kikdto... | Egyén oktatasi az... |

@ NEPTUN ABTUZW | Tesze Toszall

;s ; y W FEQ09%5 Télike Olimpia Teszt
AA2DXD | Selcsan Nella 97455483082
Sajét menii | Attaldnos mend AZNRE5  |Rosinak Balmaz 2018.10.04. 94563625876

BAXCVA Idegen Ida

-4 Szervezeti egységek (280000) A

5-Cp Telephelyek ) AATMEM  |Gewircz Szemiramis | 2020.02.14. 0:00:01 8989898989
f: elephelyek (558000]
B4 Térg:ak kezelése (704000) AA1IYR  |Divonka Mira 91259396312
&y Jeayzetek WM} AMI3YR Divonka Mira 2018.12.10. 512593596312 lz‘
-4 Képzések (1156000) . 5 " =
[]__g Kérvénykezelés (334500) Neptun kdd (LD Keresés E‘ |Mlnden j Szlrés
-4 Zardvizsgaztatas (406000) v A
-4 Oklevéimelléklet (2660000] =
Sg Pénez‘;egr:kel"ﬂﬁél}l}} ) Személyes adatok ] Allampolaarsaaok ] Hivatalos adatok  RGIESTUELE LIS Okmanyok ] Cimek ] Fénykeépek ]
[#-4Zp Diakhitel kérelmek (2760000) Kollégiumi statusz: |Fe|véve ﬂ Intézményi statusz: |Belsﬁ kollégista j
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 — - - —
75 Kollégistak (757000) 4 Kar: |GK—N-HFJ |Vep| Atudmanyos és Meteoroldgiai Intézet |HUj
Kollégiumi jogviszony ellendrz: Képzés: |MET |Meteomlégia |HUj
Kollégiumi szoba foglaltsag (8. L . )
2115 Kollégiumok (18000) Kollégiumi bekdltozés adatai
-y Jelentkezési iddszakok (2 Epillet/Szint/Szoba: | | |
8] Bekoltoztetés (32000 Tervezett szoba: Tervezett szobat valaszt
E-[% Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusck (1610 Tervezett bekdltozés datuma: |2D2D.D3.12. I_EH . - | A §|| S
""" () Kollégiumi szoba foglaltsa Tervezett kikohozes datuma: | A 1_3“ .
-4 Pénziagy (1050000)
..... [ Események (345000) Tényleges bekoltdzés datuma: |2D2D.D3.11. 1_3“ - Tényleges kikoltdzés datuma: | L §|| -
B[ Kollégiumi létesitménygaz .
_____ % Eszkgzleltér{‘IZSﬂﬂ;?g FIRbe felad 2020. mércius 11., szerda BxtraZ_Teszt: |
----- [y Eszkézigény (552500) Megiegyzes: . 2020, mércius R
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [y Belépokartyak (711500) H K 5= G P 5o V
----- [ Kollégiumi vendégek (31£ 2 43 “ éé 45 2 ;
----- Kollégiumi alkalmazottak | . . !
; -[3 Kollégiumi alkalmaz a) v 3 10 2 13 14 15 ' '
1% 17 18 19 20 21 22 Mentés | | Mégsem
23 24 25 2% 27 28 2
Letdltve 13/ 13 rekord. N 12 3 405
Ma Tardl

Tényleges bekéltézés datuma

10.3.6. Bekoltoztetés szobafoglalassal

Amennyiben szobaba is torténik bekoltdztetés, akkor a feliileten a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa
utdn a Szoba mez6 mellett taldlhatd , Szobdt vdlaszt” gombbal valaszthatd ki a szoba, melybe a
hallgaté bekoltoztethet6. A szoba kivalasztasakor csak azok a szobak jelennek meg, melyek a
kovetkez6 feltételeknek megfelelnek:

— Akollégium szobaban van még szabad hely, azaz a beallitott fér6hely |étszam még nem telitett.
Ha betelt, akkor mar nem jelenik meg a szoba.

— A kollégium szoba koltoztethetd, és a hallgaté neméhez igazodik. Példaul férfi hallgaté esetén
csak a Koltoztethetd férfi vagy Koltoztethet6 vegyes kddtétellel meghatarozott szobak jelennek
meg.
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A szoba kivédlasztdsa utdn automatikusan kitoltésre keriilnek az , Epiilet/Szint/Szoba” mezdk is
annak alapjan, ahogyan a kollégiumi szoba felettes objektumai megadasra kertiltek a kollégiumi
szoba létrehozdsakor. Szobdba koltoztetésnél a Tényleges bekoltézés datumat nem kell kilon
rogziteni, automatikusan tolt6dik, de az adat mddosithatd is.

&8
File Eszkazdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videck
@ - @ - >> _Ljj Kollégium (UK) -
[ Neptun kéd [ Nyomtatasinév 7 [Tényleges bekik... | Tenyleges kikshs... | Eayén oktatasi az... |
@ NEPTUN ABTUZW | Tesze Toszall
;s 7 W FEQ09%5 Télike Olimpia Teszt
4t men [ Aatinos mend | i) - o X
Sajat menii | Altalanos meni
_ i | Terem/Objektum ... | Terem/Objektum ... | Férshely Masodlagos tipus | Felettes objektum... | Objektum tipus Terem m]
Sg f_"'—le“’:"'-:' :9{?5393" }{23”'”'”'”] Al02 Al02 10 Kehaztethets veaye:| AEP -> A1S Kollégiumi szoba
FEE A0 A0 10| Kohtoztethets veaye:| AEP Kollsgiumi szoba

-4 Targyak kezelése (704000)

-7 Jeayzetek (784000) BEPSZ B épllet szobdja 5|Koltoztethetd vegye:|Bép Kollégiumi szoba lz‘
H-4 Képzések (1156000) A103 FELETTESNII|A103. szoba felettes 2 |Koltoztethetd vegye: Kollégiumi szoba Ez a szo0 :—_|v .
- Kérvénykezelés (334500) |_

[
[
-4 Zardvizsgaztatas (406000)
-4 Oklevélmelléklet (2660000)
B4 Pénzigyek (786000)
-4 Didkhitel kérelmek (2760000) -
-4 Kollégiumi adminisztracia (7565( _

75 Kollégistak (757000) HU >
Kollégiumi jogviszony ellend Kepzést valaszt
Kollégiumi szoba foglaltsag
Kollégiumok (12000)
-[% Jelentkezési iddszakak
5D
B[ Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusok (16

-

----- [ Kollégiumi szoba foglatt] 4 | lz‘
- Pénzugy (1050000

..... g Esemé?-:ék {345{!4]2]} Terem/Objektum kédja ~ |aus Keresés I:I |Minden j Safirés El—
B[ Kollégiumi létesitményg

----- [y Eszkézietiar (12500) oK | | megem |

----- [ Eszkozigény (552500)
..... [y Kollégium adatai (35504 Letdltve 5/ 5 rekord.
----- [ Belépdkartyak (711500) [

----- [ Kollégiumi vendégek (315
[ Kollegiumi alkcalmazottak | v

< > Mentés | | Mégsem

e

Letdltve 13 / 13 rekord.

Szoba kivdlasztdsa

A Tervezett szoba mez6 elGzetes szobabeosztasra ad lehetGséget. A mezd melletti , Tervezett
szobat vdlaszt” 6sszerendel6 gombbal felnyilé 6sszerendelé tablaban minden szoba kivalasztasa
lehetséges telitettségtél fliggetlendl, hiszen el6zetes beosztas idején még tarthat az el6z6 kollégiumi
ciklus. Amennyiben a Tervezett szoba mez6 ki van toltve, és kés6bb a ,Szobdt vdlaszt” gombbal a
végleges bekoltoztetést el akarjuk végezni, akkor a felnyil6 tabla keres6mezdjében a tervezett szoba
kddja van, és véglegesithet§ a beosztas. Ha mégis mas szobat szeretnénk valasztani, kitérélhetd a
szobakod a keresémez6bdl, igy minden bekoltozhetd szoba megjelenik. A tablabdl kivalasztott
szobdba mar ugyanugy torténik a bekoltoztetés, mint eddig, a tablaban kivdlasztott szobat (akar a

tervezett szobatdl eltérét is) rendeljik a hallgatéhoz.
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£ V2015.11.5.1 : Bekdltoztetés (3200) >> Ingrund Pedagdgiai és .&Itudményos Kollégium (JK-K-LCL) AR X

File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Jngrund Pedagégiai és Altudmanyos Kollégium (JK-K-LCL)

B NEPTUN

Bl

Myomtatasi név Tervezett bekolto... | Tervezett bekolto ... | Tervezett kikoltoz. .. | Terem/Objektum kodja Tényleges bek

KTO1KA Malnar Garibaldi
GKZ4W2 Bayreder Dorottya
Sajdt mend | Ataldnos mend
®-¢y Saidt adatok (200) ~
EI@ Kollégiumi adminisztracid (75650)
=& Kollégiumok (1800)
[ Jelentkezési iddszakok (2 [4] lz‘
----- Kollégiumi szoba foglaltsa . . N .
----- % Kollégiumi vendégek (312 T feed [Heresés] [[.] [ancen ] [saves |
e8| Y Bekoltoztetés (3200)) v a
#-[ Kollégistak (3800) —
..... D G Személyes adatok | Hivatalos adatok  RElEEEWIELEGISS Hallgats képzései | Okmanyok | Cimek | Fémvképek
[ Kollégiumi alkalmazottak |
[]% ::;si;;?;ﬁ} Kollégiumi statusz: |Fe|vé\re j Kar: |Nfugat Regiondlis Fejlesztd Farum Rama.
[y Kollégiumi cikdusok (1610 | 4| | intézményistatusz: | =] Kepess: [Magyar BA
[;E :ﬁ:;:r‘n'fll‘ét{;'imuﬂé}maz Kollégiumi beksi6zés adatai
..... [ Kollégium sdatai (3550) Epilet/Szint/Szoba: [SXVV/55 épilet [SXW/55 fsz. [SXW/55 669 Oprian Uzor~
----- [ Belépakartydk (71150) Tervezett szoba: SXW1/55 291, Males Adof 1
----- [ Eszkozigény (55250)
-5 Kollégistak (75700) Tervezett bekohozés déuma:  [2015.09.01. =K - [2ms110. = ::

-4 Hallgatdk (5400)
-4 Alkalmazotti adatok (14500)

Tervezett kikétézés datuma:  [2016.06.30. =K

H-4p Szervezeti egységek (28000)
H-4p Telephelysk (55800)

H-4p Targyak kezelése (70400
473 Jegyzetek (78400)

S BB e

Tényleges bekoltozés datuma: |2D1 5.11.05.
FIR-be felad v

Tényleges kikotozés datuma:

E||::

Megjegyzés:

i

-4 Pénzigyek (73600

-4 Maptérbejegyzések (32800)

H-4p Létesitménygazdalkodas (33400)
747 Oranyilvantartas (39500)

747 Orarendkészités (30400) -
I »

et

Letdltve 3/ 3 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Szobdba bekéltoztetés

-7

i

i

-~

Mentés | | Meégeem

Amikor a hallgaténak kitoltésre keriil a Tényleges bekoéltozés datuma, atkeril a ,Kollégistak
(38000)”, ,,Kollégistak (757000)” és a ,, Kollégiumi ciklusok (161000)” meniipontokra.
A ,Bekoltoztetés (32000)” meniiponton addig jelennek meg a hallgaték, amig

— nincs szobafoglalasuk, vagy

— nincs még ténylegesen megkezdett kollégiumi ciklusuk, vagy

— aszobafoglalas nélkiili kollégiumi ciklusuk még nem ért véget.

Ha a KOLLEGIUMIBEKOLTOZES_FENYKEPPEL rendszerparaméter 1 értéken all, és a hallgatédhoz nincs
fénykép feltoltve, vagy a fényképnél hianyzik a Hivatalos tipus, vagy a Lathato jel6lénégyzet nincs
kipipalva, akkor nem lehetséges a bekoltoztetés, és figyelmezteté Uzenet érkezik. A
rendszerparaméter karosithatd, azaz egy intézményen belil kollégiumokra meg lehet hatarozni,
hogy a paraméter 1-es vagy 0 allasa érvényesiiljon.

Fénykép felt6ltése a hallgatohoz a ,, Bekoltoztetés (32000)” meniipont Fényképek tabulatoran is
lehetséges.
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A ,Nyilatkozat” gomb segitségével a bekoltoztetés soran lehetGséglink van nyilatkozatot nyomtatni
a ,,Bekoltoztetés (32000)” és a ,Kollégistak (38000)” meniponton. A Kollégiumi bekéltézés tipusu
Bekoltézés altipusu NET Riport sablon vélaszthaté bekoltdzés adatainak megadasara.

10.3.7. Vardlistara keriilt hallgatok megtekintése/kezelése

Kordbban emlitettik, hogy a ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkezési
id6szakok/Vardlista (5000)” menipontban jelennek meg azok a hallgatdk, akiknél a kollégiumi
statusz Vdrdlista.

A vardlista statuszt szintén lgyintéz6 tudja beallitani, a ,Jelentkezék (22000)” menipontban. A
»Vardlista (500)” fellletén a hallgatéi adatok csak megtekinthet6k, nincs mdédositasi lehetéség. Ha
szeretnénk a hallgatot a varodlistardl levenni, akkor a ,,Jelentkez6k (22000)” menlipontban keressiik
ki a hallgatot és allitsuk at a kollégiumi statuszat.

£ v2020.1.0-betad11 (2020.03.11,) : Vardlista (5000) > _Uj Kollégium (UK) == 2018.07.16. 12:00:00-2019.06.20. 12:00:00 - O X
File Eszkazdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
R R >> Kollégi UK) >>
e-0 JVB.07 6. 13.00.002019.06.30. | Kiedes | [Kielléseket v |Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 48
Hallgatd Meptun ... |Hallgatd vezeték... |Hallgatd uténeve | Kollégiumi kad Elnevezés Rangsor varakoz... | Modul kad -
@ NEPTUN ZSDORD Abucsan Rabert BK koll BK kallégium 1(_FIR1
AXTKX] lia Ria BK koll BK kollégium 1|TEBK-B-L-PAN
W MFSGUT Kando-Melocco Zéta BK koll BK kollégium 1 TEGK-E-N-VVM
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Letdltve 19 /19 rekord.

Vdrdlistdra keriilt hallgatok megtekintése

11. Kliens programbdl torténd jelentkeztetés és bekoltoztetés

Amennyiben az intézmény nem engedélyezi a hallgatok webrdl torténé jelentkezését, akkor
kozvetlenil tigyintézd is jelentkeztetheti a hallgatékat a kollégiumba.

Ebben az esetben nem kell kiirni jelentkezési id6szakot. Ki kell vélasztani a kollégiumot a
,Kollégiumok (18000)” meniipontban, melybe a hallgatékat szeretnénk bekoltoztetni. Majd a
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,,Bekoltoztetés (32000)” menlponton hozza kell rendelni a hallgatékat a kollégiumhoz. Ezt a
»Hozzdrendel” gombra kattintva tehetjiik meg. A gombra kattintva a megjelené Osszerendeld
tabldaban minden a rendszerben szerepl6 felhaszndlé megjelenik. A bekdltoztetendé hallgatdkat a
tablaban kell kivalasztani, és ,,0K” gombbal a kollégiumhoz rendelni.

Ezutan a hallgatdhoz megadhatjuk azt a képzést, amelyikrdl jelentkeztetjik a kollégiumba. Ezt a
Képzés mezé mellett talalhatd Osszerendel6 gomb segitségével tehetjik meg. Az 6sszerendel6
mezG6ben a kivalasztott hallgatd képzései jelennek meg. A képzés kivalasztdsa nem kotelezd, akkor
lehet fontos, ha a szobaba torténé bekoltoztetésnél szeretnénk arra figyelni, hogy azonos képzés
hallgatdi keriljenek egy szobdba.

A kivalasztott képzés bGvebb adatait a ,,Bekoltoztetés (32000)” meniipontban a Hallgaté képzése
tabuldator fiilon tekinthetjik meg.

Képzés adatok megaddsanak mindenképpen el6bb kell torténnie, mint a statusz és bekoltozés
datum megaddsanak. Statusz és Bekolt6zés datum megaddsa utan a hallgatdé a ,,Bekoltoztetés
(32000)” menilipontban mar nem jelenik meg. Ha kés6bb szeretnénk képzést rendelni vagy
modositani a hallgatonal, akkor azt mar csak a ,, Kollégistak (38000)” meniiponton tehetjik meg.
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Letdltve 13 / 13 rekord.

Bekéltoztetésnél képzés megaddsa
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A Hallgato stdatusza mez6 ebben az esetben még Ures, a legordiilé menilbdl valaszthatjuk ki.
Csoportosan beallithatd adat. A statusz megadasaval egylitt meg kell adni a bekoltoztetés datumat
vagy tervezett datumat, errél a program figyelmeztetd lizenetet is kild.
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Letoltve 14/ 14 rekord.
Kollégiumi statusz megaddsakor kételez6 a bekéltézés datumdt vagy tervezett datumadt megadni

A statusz megadasa utdn a bekoéltozés datumat rogzithetjik.
A tovabbiak (pl. szobdba koltoztetés) mliveletei megegyeznek a kordbban ismertetett eljardssal.

12. Hallgatok bekoltoztetése kollégiumba importalassal

Kollégiumi adatok importdlasa két fellileten is lehetséges.

,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)” fellleten a
teljes kollégiumi bekoltozés adatai importalhatok.

,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Bekoltéztetés (32000)” menlipontban pedig a
kollégiumba tortén6 bekoltozés importalhatd. Ezt akkor célszerd alkalmazni, ha az
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intézménynek csak arra van sziksége, hogy a hallgatok a kollégiumba bekoltoztetésre
keriiljenek példaul a FIR jelentés készitése miatt.

A ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi szoba foglaltsag (31000)” fellleten
lehet&séglink van egyszerre kollégiumba és szobaba importalni a hallgatéi adatokat.

Az importdlashoz valasszuk a jobb egérrel listara kattintas utan az Import, majd Szoba funkciot.
El6bb a Fejlécet kell exportdlni a ,Fejléc exportdlds” gombbal, majd az adatok kitoltése utan, az
importfajl beolvasasa torténik. Az adatok, mint pl. neptun kdd, képzés kéd, Terem/Objektum kédja
kitoltésekor figyeljlink arra, hogy pontosan a programban szerepl§ formdaban tartalmazza az
importalandd lista is. Az import fajlban a kulcs mezék kitéltése kotelezd, a tobbi mezd kitdltése
opcionalis.

Az export fajl formatuma txt, de atalakithatd xlsx formdtumra, és ebben a formaban vissza is
importalhatd.

Amikor teljesen Uj adatokat visziink fel a rendszerbe, akkor az importban az Uj felvitel lehet&séget
kell valasztani. Ekkor a sikeres import végén a hallgaték bekeriilnek a kollégiumba és szobdba.
Moddositds import funkcidt akkor lehet haszndlni, ha a hallgaték adataiban csak valtozas tortént.
Ekkor sikeres import sordn a megfelel§ adatok médositasra kerilnek.

Vegyes import funkciét pedig akkor kell vdlasztani, ha az importalandd lista tartalmaz Uj és
modositandd adatokat is.
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Letdltve 15/ 15 rekord.

Import tipusa:
+ Ujfelvitel ¢ Madositas { Vegyes
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i
u.l— Keresés I:I |Minden j Szlirés

Terem/Objektum kaodja

Kollégiumi adatok importdldsa szobafoglaldssal egyiitt
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A ,Kollégiumok/Beké6ltoztetés (32000)” menliponton a ,Bekéltoztetés...” importalas folyamata a
fentiekhez hasonléan torténik.

Ezen a fellleten arra is lehet&ség van, hogy ne csak a felettes , Kollégiumok (18000)” meniiponton
kivalasztott kollégium hallgatoit importaljuk, hanem az 6sszes kollégium kollégiumi ciklusat egyetlen
importtal toltsik. Ehhez a ,Bekéltéztetés kivdlasztott kollégium fiiggetleniil...
valasztani, ahol kulcsmez6ként a Kollégiumi kdd is kotelez6en téltendd az import fajlban.

”

importot kell
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Letdltve 15 / 15 rekord.

Kollégiumi adatok importdldsa — bekéltoztetés

13. Kollégiumi ciklusok

Kollégiumi cikluson azt az id6intervallumot értjik, amelyben a hallgatd a kollégium lakdja, ez a
tényleges bekoltoztetés és kikoltoztetés datuma kozotti idGszak.

Kollégiumi ciklus négy fellileten tekintheté meg a kollégiumi modulban.

A , Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégium ciklusok (161000)” meniipontban minden
hallgaté megjelenik, aki valamikor a kollégiumba bekodltdztetésre keriilt. A Személyes adatok
tabulator flilon a hallgatd személyes adatai tekinthetéek meg. Amennyi kollégiumi ciklussal
rendelkezik a hallgatd, annyi sorban jelenik meg a feliileten. A Kollégiumi adatok tabulatorfiilon
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egy-egy ciklusra vonatkozdan a be— és kikoltozés datumait tekinthetjiik meg, vagy szerkeszthetjik,
valamint a kollégiumi statuszra is szlirhetiink.

A hallgatoé képzésének kivalasztdsat ezen a tabulatoron is el lehet végezni. Az 6sszerendelés logikdja
szerint a kivalasztott kollégista képzései kozil valaszthatunk a Képzés mez6 mogotti sszerendeld
gombbal megnyithatd tablabdl, majd az adat mentése soran az adott képzés szervezeti egysége
automatikusan bekeril a Kar mezébe.

A tabulatorfiilon két Extra mez6 is taldlhaté Extral és Extra2 néven. Ha az extra mez6k koziil
legalabb az egyik elnevezésre kerl az ,,Adminisztracid/Kézponti beallitasok/Extra mezék forditasa
(731500)” menliponton, a két mez6 nem keril megjelenitésre a tabulatorfil feliletén. Dinamikusan
Uj tabulatorfil kerll a menipontra ,Kollégiumi extra adatok” néven, melyre a ,,Kollégiumi adatok”
tabulatorfilrél athelyezésre keriilnek az extra mezék.

A menlponton oszlopszerkesztéssel kitehetd a Jelentkezési idGszak kezdete, a Jelentkezési id6szak
vége és a jelentkezési id6szakhoz rogzitett Leirds, melyek alapjan beazonosithatd, hogy a hallgaté
melyik kollégiumi jelentkezési id6szakban leadott jelentkezése alapjan kerilt felvételre a
kollégiumba.

A fellleten alul taldlhatd az Aktudlis hallgatok jelolénégyzet. Alapértelmezetten igaz az értéke,
bepipalt allapotban csak az adott kollégium aktudlis ciklusanak kollégistai jelennek meg a listaban.
Ha kivesszilk a pipat, akkor a kollégium 0sszes kollégiumi ciklusanak minden kollégistaja
megtalalhatd a fellleten.
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-1 Kollégistak (757000) ~—=
4| Kollégiumi jogviszony ellendrai
) Kollégiumi szoba foglaltség (8 Kolléaiumi adatok |
1% Kollégiumok (18000)
B[ Jelentkezési iddszakok (2 Neptunkad: LFTX7K Oktatdsi azonositd: Login név: LFTX7K
-0y Bek"o'ltézteté.s (32000) A T
S% Hitag  Vezetéknév Uténév Nyomtatasi név v
_____ R KD"émi e | [Havsik [52n [Haveik San [HU ~]
-3 Pénziagy (1050000 Aryia neve
----- [ Események (345000) Elitag  Vezetéknév Lténév Nyomtatasi név 4 (Betdltés dupla
B[ Kollégiumi létesitménygaz | |Glavénov'rts |Edentina |Gla\réno\r'rt5 Edentina |HUj kattintzsra)
----- [ Eszkozleltar (12500)
..... [ Eszkozigény (552500) Szliletési neve
..... [y Kollégium adatai (35500) Eldtag Vezetéknév Litdnew MNyomtatasi név v
----- [ Belépdkartyak (711500) | [Havsik [sari [Havsik Sari [HU ~|
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazettak | Szuletési orszag: |I‘u'|agyamrszég J Szuletési megye: |Budapest J
[]--g"e:?tl:z:;n;:atggﬁtjgz ?;ETDEE Szliletési varos: |Budapest J Sziletés datuma: |19€?.1 22 l_jl |pontos J
-y Orarendkészités (304000) Neme: [NG |
-4 Naptarbejegyzések (828000)
- Cranyilvartartas (396000) Y]

< > W Aktudlis ciklus | Seehesz || Tew |

Letdltve 37 / 37 rekord.

Kollégiumi ciklusok (161000)
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A ,Kollégiumi ciklusok (161000)” menlpont alatt talalhaté a ,Kollégiumi szobak (161500)”
menipont. A menlpontra |épve a felettes Kollégiumi ciklusok menlipontban kivalasztott hallgatd
szobdaba koltozéséhez kapcsolddo adatait lathatjuk.

Tabulator filek: Alapadatok, A jelenlegi lakék, A kordbbi lakédk, Koltozési adatok.

A ,Szerkeszt” gombbal az Alapadatok tabulator fiilon a Kik6lt6zés datuma rogzithetd, valamint a
Megjegyzés mezGbe megjegyzés irhatd. Egyéb adatok nem maddosithatdk, csak informdacié céljabol
jelennek meg.

£ v2020.1.0-betad 14 (2020.03.11.) : Kollégiumi szobak (161500) >> _Uj Kollégium (UK) - O X
File Eszkazdk Szerepkorviltas Kedvencek Help Videok
@-0- == JEIE Ly | Kielélés ||m1e|a|ésekenar6| Fel | 4a

Terem/Objektum ... | Terem/Objektum ... | Szobafoglalas Szobafoglalés vége | Szobafoglalashoz. ..

& NEPTUN

(-4 Képzések (1156000) ~
03 Kérvénykezelés (334500)

< Zardvizsgaztatas (406000)

& Oklevéimeliéklet (2660000)

<z Pénziigyek (786000)

[1-<Zp Didkhitel kérelmek (2760000)

21 Kollégiumi adminisztracié (756500 Terem/Objeltum kodja ~ |=x= Keresés D | Minden | | sz
-7 Kollégistak (757000) =
%] Kollégiumi jogviszony ellendra
KD||é§i|_|mi Liba for;ahség @ Adelerledilakok | A korabbilakék | Kltizés adatok |
E Kollégiumok (18000) N .
[ Jelentkezési iddszakok (2 L] Terem azonositdja: |MD1 Megjegyzés:
@[3 Bekdkdztetés (32000) Férohely: | T
&[4 Kollégistak (38000)
E-[Y Kollégiumi ciklusok (1 Alapterilet: |
921 Kollgiumi szob
@ Kollégiumi vendégek Légkdbméter: |
\Zp Belépakartyak (71350 ) =
----- O %Iégiumi szoba foglaltsa s |Kc||eg||_|m| zeckia J
-3 Pénziigy (1050000) Szoba tipusa: | Kettoztethetd vegyes =]
----- [ Események (345000)
B[ Kollégiumi létesitménygaz

----- [ Eszkozleltar (12500) .
_____ [ Eszkizigény (552500) Szakok: | |Te|jes néy Modult ipus |M0dul neve Modul rovid neve |M0dul ko
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépdkartyak (711500)
----- [ Kollégiumi vendégek (315 [«] | lz‘
----- [ Kollégiumi alkal ttak |

I:I--- Kollégiumi komekcids pontok 1 v

< > | Swkesa || Tow

e

Letoltve 1/ 1 rekord.

Kollégiumi szobdk (161500)

Tovabbi menipontok, ahol a kollégiumi ciklusok megtekinthet&k:

,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Jelentkez6k/Korabbi kollégiumi ciklusok (24000)”
»Kollégiumi adminisztracié/Kollégistak/Kollégiumi ciklusok (40000)”
»Kollégiumi adminisztracié/Kollégistak/ Kollégiumi ciklusok (757500)”

A ,Hallgaték (54000)” meniponton a Kollégium tabuldtor filén mindig a hallgatéd aktualis
kollégiumi ciklusanak adatai tekinthet6k meg. Mivel dllanddan frissilnek a kollégiumi adatok, igy az
adott pillanatban érvényes aktualis kollégiumi ciklusra vonatkozé adatok jelennek meg. Ha a
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hallgatonak nincs az aktualis id6pontban érvényes kollégiumi ciklusa, akkor a mezék Uresek
maradnak.
Ez a fellilet nem szerkeszthet, de informacidt nyudjt a kivalasztott hallgaté kollégiumi adatairdl.

£ w2020.1.0-betad14 (2020.03.11.) : Hallgatk (54000) — O *
g
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
G-0- | Kicloles | |Kictéseket torl )
Hallgatd Meptun ... |Hallgata nyomtata... | Login néwv
% N E PTUN [H] s3saix Horvéth Livia S3SAIX
Sajat meni | Attaldnos meni
-4 Sajat adatok (2000) A
[BF7% Hallgatok (54000)
-4 Didkigazolvany kezelés (104000)
-4 Alkalmazotti adatok (148000) . L I— . - P
e Mindk =
(8- Szervezefi eqyssaek (250000) Hallgatd Meptun kodja JSAIX Keresés I:I | inden J Szlrés
-4 Telephelyek (558000) v A
-4 Targyak kezelése (704000)
- Jegyzetek (784000) Kepzettségek ] Jogviszony adatok ] Parhuzamos tanulmanyok ] Vendéahallaatd tanulmarnyok ] Nyelvvizsaa ] Hényben részesités w ]
[-Zp Képzések (1156000)
-4 Kervénykezelés (334500) Kollégiumi kéd: UK
-4 Zardvizsgaztatas (406000) - . .
Kall E L Kall
-G Oklevéimeléklet (2660000) 4 LA | Ui Kollégum
[-4Z Pénziigysk (786000) Epiilet/Szint/Szoba: [NEP |Fsz 003
-4 Didkhitel kérelmek (2760000) e L X __ __
Te ett bekdlt datuma: A - -1 .. -
- Kollégiumi adminiszircis (756500 S| = | |
B-15 Kollégistak (757000) Tervezett kikoltozés datuma: | A 1_3“ D
Kollégiumi jogviszony ellenérz Tényleges bekskozés détuma: [20200214  &[12.0001 Tényleges kikshozés dituma: . o1 IR
Kollégiumi szoba foglaltsag (8.
Kollégiumok (18000) Bekerilési képzés: |Francia - magyar
Jelentkezési iddszakok (2 = .
Statusz:
-4 |ddszakhoz tartozd he Hs |Fe|veve J
-4 Jelentkezdk (22000)
Korabbi kollégium
Féléves adatok (:
Jelentkezési lap
iz Felvettek (30000)
¢ Jelentkezések beoszt
g Vardlista (5000)
o [4 Bekdhoztetés (32000)  w Képzés dsszerendelés ||Hallgaté hozzérendeléseHHallgaték 6ssze\ronésa|| Nyomtatas ” Hozzdad || Szerkeszt || Toral |
< > -5 .
—— W' Archivakakis | Jeiszsgenerdlés | | Tanuményok | | AD sainkronizacié || Dupiiacis ellenérzés | | Korténerbe rakhate | | HSTR || ADLE |

Letdltve 1/ 1 rekord.

»Hallgatdk (54000)” Kollégium tabuldtor fiil

13.1. Kollégiumi ciklus masolasa

A "Kollégiumi ciklusok (161000, 757500, 40000)" meniipontokon a ,Lezdrds mdsoldssal” gombbal
lehetséges a hallgatok kollégiumi ciklusanak lezadrasa és egyuttal masolasa. Ez a m(ivelet akkor
hasznos, ha technikai okbdl egy kollégiumi jogviszonyt le kell zarni, de ugyanakkor egy masik
jogviszonyt szeretnénk megnyitni. Példaul ha a hallgaté nyaron is bent tartézkodik a kollégiumban,
a FIR-ben ez az id6szak mar nem jelenthet6, de tulajdonképpen folytatdlagos a bent tartézkoddsa a
kollégiumban, jellemzéen ugyanabban a szobaban.

A kijelolt cikluson vagy ciklusokon allva a gombra kattintva a program egy felugrd ablakban kéri be
a miveletre vonatkozo6 adatokat. Az ablakban a Tényleges kik6lt6zés datum megadasa kotelezd. A
datum mezd6 mellett id6pontot is megadhatunk. A kiinduld és masolt ciklusban minden esetben 1
masodperc eltérés lesz. Ha az id6pont Ulres marad, akkor azt 0:00:00 id6pontként értelmezi a
program és 0:00:01 id6ponttal kezd6dik a masolt ciklus. Ha azt szeretnénk, hogy a két ciklusban egy
nap eltérés legyen, akkor 23:59:59 idGpontot kell a datumhoz megadni. Amennyiben a kiinduld
ciklusban mar van megadva Tényleges kik6lt6zés datum, akkor a felugrd ablakban ezzel a datummal

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 80 / 126



NEPTUN Tanulmanyi ;
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

ki van toltve a ddtum mezd, amely mddosithato. llyen esetekben mindig az ablakban jévahagyott
datum valik érvényessé.

Az ablakban megadhato az is, hogy a ciklus alapadatain tul még melyik adatokat (Extral, Extra2,
Megjegyzés) kivanjuk masolni. Jelélhetjik, hogy mi legyen a FIR-be felad mez6 értéke, ami
alapértelmezetten igaz értékd, de mddosithatd. Bedllitds utdn az "OK" gombbal indithatd a mivelet.
Ha a kijelolt ciklus nyitott, a megadott datummal és id6ponttal lezardsra keril, ugyanakkor
masolasra is keril a lezardst kéveté masodperccel kezdéden.

&8
File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
| R R >> Kollégi U
@-Q U Kollégium (UK) | Kietoés | | Kieléseket torl | Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 4a
| Tényleges be... Tényleges kikold... | Tervezett bekoltd... | Tervezett kikoltoz... | Kollégiumi statusz | Kollégiumi kad Meptun kod |:|
| @ NEPTUN 2019.03.05. 14:47:1 Méltanyossag alapja UK
; 2020.02.12. 0:00:01 Felvéve UK ARBR2)
2020.02.14. 0:00:01 Felvéve UK AATMEM
| Sajét mend | Altalanos menii 2020.02.14. 12:00:0 Felvéve UK ULTHO8
e 2020.02.14. 12:00:0 UK TNTTAC
- Szervezeti egységek (280000) =y .
2020.02.14. 12:00:0 Fel UK S35AIX
| 62 Telephelyek (558000) SYSNe H
| -4 Tarayak kezelése (704000) S FARLTNT Felvéve UK JPW2T9
| i 24000 2nnn nn o] Kollégiumi ciklus lezardsa és masolasa ) g m [YETr= E'EI
]--g ‘IJ(Z?:::::IE {{T‘Iﬁﬁﬂﬂé} q |
5 o o L N Kéd =l ==
14 Kérvénykezelés (934500) Epiun ka | Tényleges kikdhdzés: |2D2D.D4.D2. 1_3“23:55:55 3 J Iﬂl

E
E
[-<Zp Zarovizsgaztatas (406000)
| -4 Oklevéimeliéklet (2660000)
|B
E
E

[v FIR-be felad

| 423 Pénzlayek (786000) Személves adg
| B34 Digkhitel kérelmek (2760000) T — {viria misolri
| .. . fjlk jeldlie be, melyik adatokat kivanja masolni! B P
| E1-2p Kallégiumi adminisztracia (756500 Kollegiumi st Jlcsészettudomanyi Kar
| 15 Kollégistak (757000) 4 Intézmenyi stg 7 Bxtral_Teszt tngol nyelvtanar (nappali)
| | Kollégiumi jogviszony ellendrzi [ NExra?hicsst '
| | Kollégiumi szoba foglaltsag (3 == ) -
| B-r% Kollégiumok (18000) Bekltizés: | .. B ::
i - [ Jelentkezési idgszakok (2 | L
| B[4 Bekohoztetés (32000) Tényleges d | | - =
| - [ Kollégistak (33000) T 0K Mégse ——
Y Kollcgiumi cikd ( ekdltdzés: | - :|| e
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
| - [ Pénziigy (1050000) v FIRbe felad
----- [ Események (345000) Megjegyzés
- [ Kollégiumi létesitménygaz teszt
----- [ Eszkozleltar (12500)
----- [ Eszkozigény (552500)
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépdkartyak (711500)
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak | v
< > ¥ Aktudiis ciklus | seekesa || Tewl |
|Letolve 39/ 33 rekord.

Kollégiumi ciklus lezdards és mdsolds egy mdvelettel

Ha szobafoglalds is tartozik a ciklushoz, akkor annak lezarasa és az Uj ciklushoz Uj szobafoglalas is
torténik, azonos szobaban. Lehet6ség van arra is, hogy lezart ciklust masoljon a program.

Figyelni kell arra, hogy ha olyan kollégiumi ciklust zarunk masolassal, melyhez tartozik szobafoglalas,
és a Tényleges kikoltozés datuma multbeli, akkor datum maddositassal csak a ciklus datumain fog a
program valtoztatni, a szobafoglalas vége nem mddosul és a masolt ciklushoz nem jon létre Ujabb
szobafoglalas.

A ciklus lezdrasa masolassal a "Kollégiumi ciklusok (161000)" meniponton csoportosan is
elvégezhetd.

14. Kollégistak kezelése
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A ,Kollégiumok (18000)” meniipontban kivalasztott kollégiumba bekoltoztetett hallgatokat a
»Kollégistak (38000)” menlipontban is megtekinthetjik. Ezen a fellileten csak az adott kollégium
aktualis lakdi lathatdak. Ha a felllet aljan talalhatd Csak bekoltozottek jelolénégyzetet bepipaljuk,
csak azok a kollégistak jelennek meg a listdban, akiket szobaba is bekoltoztettiink.

A fellleten Személyes adatok, Kollégiumi adatok, Hallgaté képzései, Hivatalos adatok, Okmanyok,
Cimek és Fényképek tabulator filek jelenik meg.

Az aktuadlisan bentlakd kollégistak kezelésének egy részét elsésorban a , Kollégistak (38000)”
menipontbdl kiindulva végezhetjiik. Ezek a kdvetkez6 fejezetekben részletesen bemutatasra
kerilnek.

A Kollégiumi adatok tabuldtor fiilon az a képzés jelenik meg a Képzés mez6ben, amely képzésérdl a
hallgaté a kollégiumi jelentkezését inditotta. A Kar mez6ben pedig a képzéshez rendelt kar lathaté.
Ha a mezd Ures, vagy az értékét modositani szeretnénk, a Képzés mezé melletti 6sszerendel6
gombbal felnyild tablabdl kivalaszthatdk a hallgatd képzései. A képzés hozzarendelésével nem csak
a képzésnév keril pétlasra vagy modositasra, hanem a folotte talalhatd Kar mezébe is bekeril az
adott képzéshez rendelt kar neve.

A tabulatorfiildn megjelennek a hallgaté szoba adatai (Epiilet/Szint/Szoba strukturaban). A feliilet
hasonldan tartalmazza a kollégista szobajanak adatait, mint a , Bekoltoztetés (32000)” meniipont
Kollégiumi adatok feliilete, de itt nem lehetséges szoba hozzdrendelés, mert csak tdjékoztatasi
funkcidja van. Oszlopszerkesztéssel is kitehet6k a menliponton az adatok, ezért a kollégistak
listdjaban lathato, hogy melyik épiiletben, emeleten és szobaban lakik a hallgaté.

Szintén ezen a tabulatorfilon van a FIR-be felad jel6l6négyzet, igy itt is megadhatjuk, hogy a
kollégista aktualis kollégiumi jogviszonya bekeriiljon-e a FIR adatszolgaltatas lizenetekbe.
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£ v2020.1.0-betad17 (2020.03.12.) : Kollégistak (38000) > _Uj Kollégium (UK) - O *
File Eszkazdk Szerepkarviltas Kedvencek Help Videok
@-0- I | Kiclélés | |ije|a|éseke1 T |Fn'55i1é5| | Fzia | | Fel | 4
Meptun kod | Myomtatasi név Tényleges be... Tényleges kikoltd ... | Terem/Objektum ... [ Kollégiumi kod Kollégiumi statusz Irﬂézn"A
@ NEPTUN B7V20Y . keresztnév 2018.12.10. 14:19:5 s} UK Felvéve Belsd |
3 T {miE Bian G GBAAIG Bolyds Zsuzsi 2019.03.05. 14:47:1 BEPSZ LIK Meéltanyossag alapja|Belsd b
AABRZJ Batalics Szulamit | 2020.02.12. 0:00:01 BEPSZ UK Felvéve Belsd |

Sajét menii | Attaldnos mend AATMEM | Gevircz iramis | 2020.02.14. 0:00:01 UK Felvéve Teszt |

. ULTHO8 Tresztyanszky Gyore|2020.02.14. 12:00:0 LIK Felvéve Kilsd b
[l-4Z7 Kérvénykezelés (334500) ~ —

H Horvath N 2020.02.14. 12:00:0
-4 Zardvizsgaztatas (406000)

-2 Oklevélmelléklet (2660000)
-¢Z Pénzigyek (786000)

2020.02.18. 0:00:01

[el-4Z» Didkhitel kérelmek (2760000) [4] | [v]
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 -
75 Kollégistak (757000) Meptun kod (11} Keresés l:‘ |M|nden j Szirés
2 Kollégiumi jogviszony ellendrz -
Kollégiumi szoba foglaltsag (8. =
Kollégiumok (18000) Személyes adatok pWENTELE G Alampolaarsaa ] Hivatalos adatok ] Okmanyok ] Cimek ] Fényképek ]
B[ Jelentkezési iddszakok (2 ; ) L. )
[]...% Bekoltoztetés (32000) 4 Kollégiumi statusz: |Fe|véve J Intézményi statusz: |Belsﬁ kollégista J
kY Kollegistak (38000) Kar: |TEBKK |Bélcsészettudomanyi Kari [HU ~|
-3 Kollégiumi ciklusok (1610 s TERKEBNSAL Y ———
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa pzes: | i | zabad boicsesz BA lev |HUj
B[ Pénziigy (1050000) Tervezett bekdltdzés datuma: | L 1_3“ - Tervezett kikoltdzés datuma: | A 1_3“ -
""" [ Események (345000) . e . L
w0 Kollégiumi létesitménygaz Tényleges bekoltdzés datuma: |2D2D.D2.14. I_EH‘IZ:DD:D‘I Tényleges kikoltozés datuma: | - 1_3“ s
----- [ Eszkozleltar (12500) Epilet: |Nag=,' épilet
""" [ Eszkézigény (552500) - ETr— -
_____ [ Kollégium adatai (35500) Sazint: |FOIdszmt| folyosd
""" [ Belépdkartyak (711500) Szoba: |DD3. szoba
----- [ Kollégiumi vendégek (315 } }
_____ [ Kollégiumi alkalmazottak | FIR-be felad [T Extral_Tesat: Extra2_Tesat:
I:I--- Kollégiumi komekcids pontok 1 Megiegyzés:
B4 Létesitménygazdalkodas (334000
- Orarendkészités (304000)
-4 Naptarbejegyzések (828000)
- Oranyilvartartas (396000) W
< > [~ Csak bekttdzdttek ——— ; -
Duplikacic ellendrzés latkozat Szerkeszt
| Szobaadatok megjelenitése | : || i | -
Letdltve 37 / 37 rekord.

Kollégistak (38000) Kollégiumi adatok tabuldtor

A hallgaté mindaddig megjelenik a meniiponton, amig a Tényleges kik6lt6zés datuma mez§ lres,
vagy jovGbeni datummal kerilt kitoltésre. Ha az el6re berogzitett ,Tényleges kikolt6zés datuma”
kisebb az aktudlis datumtdl, akkor a hallgatd mar nem jelenik meg a meniponton, mivel mind a
kollégiumi ciklusa, mind a szobafoglalasa véget ért. Ezt kovet6éen mar «csak a
,Kollégiumok/Kollégiumi ciklusok (161000)” mentponton tekinthet6 meg a hallgatd kollégiumi
jogviszonya.
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14.1. Kiils6 kollégistak

Azok a kollégistak, akik nem sajat intézmény hallgatéi, nyilvantarthaték gy, hogy nem kerilnek be
sem a Hallgatok, sem az Alkalmazottak kozé, és az ,Adminisztracié/Felhasznalék (714500)”
talalhatok meg. A “Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégistak (38000)”, a "Kollégiumi
adminisztracié//Kollégistak (757000)” és a “Kollégiumok/Bekolt6ztetés (32000)” fellleteken
lehetdség van a kollégiumokban a kiilsé kollégistak nyilvantartdsara.

A ”"Kollégiumok/Bekoltoztetés (32000)”menliponton a ”Hozzdad” gombbal Gj felhasznald,
"Hozzdrendel” gombbal pedig a Felhaszndldok tablaban mar létezd egyén adhatd a listdhoz, és
bekoltoztethetjik. A fellleten importalasi lehet6ség, duplikacié ellen6rzés is van. A bekoltoztetés
adatainak megaddsa utdn a kils6 kollégista megjelenik a , Kollégistak (38000)” meniponton, a
tovabbiakban sajat intézménylink kollégistaihoz hasonldan lehet vellk kapcsolatos adminisztraciot
végezni.

A Kollégiumi adatok tabuldtor filon az Intézményi statusz mezd alkalmas arra, hogy
megkllonboztessik sajat intézményiink és mas intézmények hallgatéit a kollégiumban. A Kollégista
intézményi statusza kodtabldban szabadon felvehetdé hozza értékkészlet, ami utdna ebben a

mez6ben kivalaszthato.

-4 Naptarbejegyzések (828000) W
< >

e

Letdltve 30 / 30 rekord.
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14.2. Kollégiumi szobacsere

Ha a hallgato félév (ciklus) kozben valamely mas kollégistaval szobat cserél, akkor lehet&ség van a

szobacsere adminisztralasa.

A szobacsere elvégzésének folyamata:

A , Kollégistak (38000)” meniponton valasszuk ki a hallgatét, akinek szobat szeretnénk cserélni,

majd |épjlnk le a ,, Szobacsere (44000)” menipontra. A felilet listajaban latjuk azokat a hallgatdkat,

akikkel a kivalasztott hallgatd szobat cserélhet. A lista folott a kollégium nevét, és annak a

hallgaténak a nevét, Neptun kodjat latjuk, akibdl inditottuk a mdveletet. Megjelenik még itt a

kollégista jelenlegi szobdjanak neve és kddja is. Ha a fejlécen a szoveg tul hosszl, ramutatva

tooltipben is olvashaté az informacid.

A meniponton a listdban azok a hallgatok szerepelnek, akikkel a szobacsere megtorténhet. A listan

oszlopszerkesztéssel kitehet6 az aktualis szobajuk neve és kddja.
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[ Kollégiumok kozdtt is

Szobacsere (44000) meniiponton a kollégista adatai, listdban, akikkel cserélhet

A listabdl cserére kivalasztott hallgatd kijelolése utan a ,Szobdt cserél” gombra kattintva

megadhatjuk a datumot, amikortél a szobacsere torténjen. A felnyilé datumvalaszté panelen az
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aktudlis id6éponttal kitoltésre keriil a mez6, ez a kivant idépontra mddosithato is. ,,0K” gombbal
véglegesithetjiik a mlveletet, ezt kovetSen a szobacsere a két hallgatd kdozott megtorténik.

&8
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e

Letltve 23 rekord.

Szobacsere idépontja kivdlaszthato

A szobacsere utan a , Kollégistak/Kollégiumi ciklusok/Kollégiumi szobak (42000)” menipontban is
l[athatd, hogy a mlvelet megtortént. A hallgatd kikoltoztetésre kerilt a korabbi szobabdl és
bekoltoztetésre kerilt az Uj szobaba. Ugyanez a cserére kijel6lt hallgaté szobafoglaldasaban is
megtorténik.

A szobacsere akkor is létrejon, ha az aktualis kollégiumi ciklusban el6re kitoltjik a Tényleges
kikoltozés datuma” mez6t jovGbeni ddtummal és a szobacsere datuma ennél kordbbi. Ebben az
esetben az Ujabb szoba foglaldasanak végéhez atvezeti a program azt a ddtumot, amely a csere el6tti
szobanal volt, és a ciklus végénél szerepel.

Ha a Kollégiumok kozott is jelol6négyzetet bepipaljuk, az intézmény mas kollégiumaban lakéd
kollégistajaval is cserélhetiink szobat. Ebben az esetben az adott kollégiumban a kollégiumi ciklus is
lezarasra kerl, ugyanakkor a masik kollégiumban uj ciklus kezdédik.
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14.3. Uj szobaba koltoztetés

A hallgatd Uj szobaba koéltoztetéséhez valasszuk ki a hallgatot a ,, Kollégistak (38000)” menilipontban
és |épjiink az ,,Uj szobaba koltoztetés (46000)” meniipontra. A felsd listdban azokat a szobakat latjuk
melyekbe a hallgaté aktualisan bekdltoztethets. A Szabad helyek szama oszlopban Iathatd, hogy a
szobdba még mennyi hallgatdé koltoztetheté be. A szoba kivalasztdsa utdn kattintsunk az
JAtkéltéztet” gombra. A gomb megnyomdsa utdn megjelenik egy datumvalaszté panel, ahol
kivalaszthato, hogy milyen datummal kivanja az atkoltdztetést a felhasznald, majd az id6pont
kivalasztasa és ,,OK” utdn megtorténik az Uj szobdba koltoztetés. A kordbbi szoba kikdltozés és az Uj
szoba bekoltozés datumok kozott egy masodperc eltéréssel keriilnek be a ki- és bekoltozés
id6pontok, hogy ne hozzunk létre parhuzamossagot.

a8
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[~ Kollégiumaok kozdtt is

Hallgato datkéltoztetése uj szobdba — a listaban a rendelkezésre dllo szobdk

A hallgaté atkoltoztetése utan a ,Kollégiumi szobak (42000)” menipontban is lathatd, hogy
megtortént az atkoltozés.

Uj szobaba koltdztetés akkor is létrejon, ha az aktudlis kollégiumi ciklusban el6re kitoltjik a
Tényleges kikoltozés datuma” mez6t jov6beni datummal és az atkoltoztetés datuma ennél korabbi.
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Ebben az esetben az Ujabb szoba foglaldsanak végéhez atvezeti a program azt a datumot, amely a
kordbbi szobdanal volt, illetve a ciklus végénél szerepel.

Ha az intézményben tébb kollégium is talalhatd, a Kollégiumok koz6tt is jelol6négyzet bepipaldsaval
minden kollégium szabad szobdi megjelennek a listaban, és akar mas kollégiumba is atkéltoztethetd
a hallgato.

14.4. Hallgatohoz hozzarendelt kollégiumi eszk6z6k nyilvantartasa

A ,Kollégistak/Eszkoz6k (34000)” menlpontban a kivéalasztott hallgatéhoz eszk6zok rendelheték a
,Kiadhatot hozzdrendel” illetve ,Foglaltat hozzdrendel” gombbal. A hozzarendel6 tablabdl
valaszthatunk a rendszerben szerepld eszkozok koziil. A , Foglaltat hozzdarendel” gombbal olyan
eszkozok rendelhet6k a hallgatéhoz, melyek adott id6pontban még masnal vannak. A gombbal az
el6z6 felhasznalotdl elvehet6 az eszkdz és ugyanazzal a mUvelettel a kijel6lt hallgatéhoz rendelheté.

8
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Letdltve 1/ 1 rekord.

Eszkéz hozzdrendelése kollégistahoz

14.5. Események/Kartéritési tigyek nyilvantartasa

A ,Kollégistak/Események (346000)” menupontban nyilvantarthatd, ha a hallgatéknak kartéritése
Ugye, vagy egyéb nyilvantartasra kotelezett eseménye keletkezik a kollégiummal kapcsolatban.
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A ,Kollégistak (38000)” meniipontban kivalasztott hallgatonak rogzitheté a fellleten kollégiumi
esemény. A Tipus legordiilé mez6bdl kivalaszthatd az esemény tipusa, mely szabadon, az intézmény
altal feltolthet6 kodtételes értékekbdl valaszthato ki. A Statusz mez6ben az esemény aktualitdsa is
nyilvantarthatd, (példaul aktiv, rendezett, lezart). A program megfelel6 fellletén Altaldnos
lekérdezésben le is kérdezhetbk azok a hallgatdk, akiknek pl. aktiv statuszi eseménye van.
Kartérités esetén pedig a hallgatd altal fizetend6 6sszeg is megadhatd. Megjegyzés mez6ben a
karesemény/fegyelmi lgy leirasa tolthetd ki.

Az esemény rogzitésekor automatikusan kitoltésre keril Felhasznalé (a kollégista), és a Szervezeti
egységek (a kollégium) mezé. A Képzés mezs ezen a fellleten nem keril toltésre és nem is irhatd a
mez8, mert csak akkor van jelent8sége, ha a hallgaté képzése menlipont alatt keril rogzitésre
esemény, mely a képzéshez kapcsolddik.
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-4 Képzések (1156000) [4] | |z|
H-4 Kérvénykezelés (934500)
.4 Zarovizsgaztatas (406000) Felhasznald myomtatasi nev wes Keresés I:I |Minden j Szlrés
-4 Oklevélmeliéklet (2660000) v A
-4 Pénzlayek (786000)
-7 Didkhitel kérelmek (2760000) Tipus: |Ka‘r[é(i‘té5j gy J Déatum: 2020.03.17. i)
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 ) ) ; - -
575 Kollégistak (757000) P Stétusz: |Akt v J Megjegyzés: |Ettérte, elaztatta, tonkretette
Kollégiumi jogviszony ellendrz (Osszeq: | 3000 |
Kollégiumi szoba foglaltsag (8 .
Kollégiumok (18000) Felev: |2D1 9/20/1 J
- [ Jelentkezési iddszakok (2
- [ Bekoltoztetés (32000)
egist pzes:
[ Kollégistak (38000) Kepzé |
- Kollégiumi ciklusok (4 . :
g Szobgacsere {mi Szervezeti egységek: |_Uj Kollégium
4z U szobaba kéltdzés |
g3 Eszkdzdk (34000) Szoveges extral: | Kodtételes extral: |
<% Pénzigy (1016500) . |
-Gy Sziveges Extra2:
42 Kollégiumi vendégek

B
B
B
B
B
B

Felhasznala: |Berges Alard

[-F-F-

Ll Ll

Kodtételes extra2: |

- [ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
B[ Pénziigy (1050000) W

< > [~ Minden esemény | Hozzdad | | Szerkeszt | | Toral
,7

Letdltve 1/ 1 rekord.

Események nyilvdntartdsa

A felettes kollégiumhoz rogzitett Osszes esemény a ,Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Események (345000)” menipontban tekintheté meg. A kivalasztott
kollégium Osszes, a , Kollégistak/Események (346000)” meniipontban rogzitett eseménye kerdl
Osszegyljtve erre a menlipontra. A fellleten rogzitésre nincs lehetGség, csak a szerkesztésre.
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14.6. Kollégistak (757000) meniipont

A ,Kollégiumi adminisztracio/Kollégistak (757000)” mentiponton a rendszerben |évé Osszes
kollégiumhoz rendelt kollégista megjelenitésre kerdl, itt van lehet8ség arra, hogy a kollégistak
adminisztralasat, kezelését kollégiumtdl fliggetlenilil végezziik el. A fellleten a kollégistak listajaban
oszlopszerkesztésben megtekinthet6k a hallgatéhoz kollégiumanak kdédja, neve is. A menipont
néhany kivételtél eltekintve megegyezik a ,Kollégistak (38000)” meniponttal, és itt is lehetdség van
arra, hogy a FIR adatszolgaltatast akar csoportos mlivelettel is szabalyozzuk a FIR-be felad

jelolénégyzetben.

A Szobaadatok megjelenitése jelol6négyzettel szabdlyozhatd, hogy megjelenjenek-e a hallgato
szobdjanak adatai Kollégiumi adatok tabulatorfiilon, és a listaban, oszlopokban. Amennyiben a
meniponton altaldban nem fontos ezen adatok megtekintése, a jel6l6négyzet liresre allitasaval
gyorsabban |éphetlink a felliletre.

£ v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégistak (757000) - O *
g
File Eszkazdk Szerepkaorvaltas Kedvencek Help Videdk
e-0- | Kiellés | |Kije|6|éseket t6r6I| | Osszes adat | |Fn'ssités| 4
Meptun kod | Myomtatasi név Tényleges be... Tényleges kikoltd... | Terem/Objektum .. | Kollégiumi kad Kollégiumi statusz Irﬂézn"A
@ NEPTUN ABZBLL Tesztecske Dedina [2013.12.05. 9:45:44 1001 JE-F-NAN Felvéve
; AM2ZAJ3 majusi flérad 2015.09.15. 10:50:3 tsz FK1 Felvéve Kiilsd +
AASDHS  |Jandeli Deli 2018.04.10. BEPSZ UK Felveve Belsd |
Sajat meni | Altalanos meni AXKBGQ  |Golczman Ciprienn |2018.04.10. A102 Felvéve Belsd |
. T AZNRE5  |Rosinak Balmaz 2018.10.05. 11:38:1 02 Felvéve
L L " AAIBIE  |Paholosck Ugocsa |2019.07.30. 13544 NF Felve
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 - S
¥ Kollégistak (757000) Batalics Szulamit
2| Kollégiumi jogviszony ellendra Sloszark Zete edina| 2020.02.17.

4| Kollégiumi szoba foglaltsag (8 | p] | u
=75 Kollégiumok (18000) .

B[y Jelentkezési iddszakok (2 Neptun kéd Kereses D | Minden | | sairés

B[4 Bekshtdztetés (32000) v A

-[% Kollégistak (38000) —

-3 Kollégiumi ciklusok (1610 Személyes adatok  EIEMIYELE LIS Alampoladrsag ] Hivatalos adatok ] Okmaryok ] Cimek ] Fénykeépek ]

----- Kollégiumi szoba foglaltsa ; ) L. 3

[]___% Pénatigy (1050000) 4 Kollegiumi statusz: |Felvéve | intézmenyi statusz: [ Belsd kollégista =]

----- (5 Esemenyek (345000) Kar: |TEBKK |Bélcsészettudomanyi Kari [HU ~|

-3 Kollégiumi létesitménygaz L —

..... [ Eszkoaletsr (12500) Képzés: |TEBK—F—N-AZN |Ango| nyelvtanar {(nappali) |HUj

""" [ Eszkdzigény (552500) Tervezett bekdltozés datuma: | - 1_3“ - Tervezett kikcltozés datuma: | A I_EH -

----- [3 Kollégium adatai (35500) . L . e

_____ [ Belépskarysk (711500) Tényleges bekdltdzés datuma: |2D2D.D2.12. I_EHDD:DD:D‘I Teényleges kikoltozés datuma: | - I_EH s

----- [ Kollégiumi vendégek (215 Epiilet: |BEP

----- [ Kollégiumi alkalmazottak | —

Szint: |B éplilet emelete

[]--- Kollégiumi komekcids pontok
B4 Létesitménygazdalkodas (83400( Szoba: |B épiilet szobdja
-4 Orarendkészités (304000)
-4 Naptarbejegyzések (328000)
-4 Oranyilvartartas (396000) Megiegyzés:
-4 FIR Adatszolgaltatas (629500)
-4 Erasmus (672500)

-4 Meptun Meet Strest (517500)
-4 TaViSz (1030500) v

< > ¥ Csak bekstGzttek | Duplikacid clendraés || Nyiatkozat |

| Szobaadatok megjelenitése

FIRbe felad v Extral_Tesazt: Teszt1 adat ExtraZ_Teszt: Teszt2 adat

Letdltve 100/ 2249 rekord.

Kollégistdk (757000) az intézmény ésszes kollégistdjaval

A ,Kollégistak (757000)” menlipont alatti ,Kollégiumi ciklusok (757500)” meniiponton
megtekinthet§ a kivalasztott kollégiumi hallgatd 6sszes kollégiumi ciklusa kollégiumtdl fliggetlendil.
Ezen menipont ala rendelt , Kollégiumi szobak (758500)” meniiponton pedig a hallgatd szobaadatai
jelennek meg az adott ciklusban.
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A ,Kollégistak (757000)” mentlipont alatt szobacserére és Uj szobaba koltoztetésre van lehet6ség. A
,Szobacsere (759000)” menlipont funkcidja azonos a ,Szobacsere (44000)” meniponton
megismerttel, de a listaban csak a felettes meniponton kivalasztott hallgaté kollégiumaban lakdk
jelennek meg. A Kollégiumok kozott is jelolénégyzet igaz allasa esetén minden kollégium
kollégistdja megjelenik a listaban, akivel a szobacsere lehetséges. Oszlopszerkesztésben a
Kollégiumi kod és Elnevezés mezGk segitségével megjelenithetd, hogy az adott hallgatdé melyik
kollégium lakdja.

Az ,Uj szobdaba koltozés (759500)” meniipont funkciéja azonos az ,,Uj szobaba koltézés (46000)”
menlpontéval. A listdban az 6sszes kollégium minden olyan szobdja megjelenik, ahol van szabad
férGhely, és amely szobdba a hallgaté a neme alapjan bekoltoztethet6. A feliileten
oszlopszerkesztésben itt is megjelenitésre keril a Kollégiumi kéd és Elnevezés mez8, amellyel
beazonosithatd, hogy az adott szoba melyik kollégiumhoz tartozik.

14.7. Kikoltoztetés

A hallgatd kollégiumbol torténd kijelentkeztetése, kikoltoztetése akkor torténik meg, ha a Tényleges
kikoltozés datuma feltoltésre keril, és ez a datum az aktudlis nap, vagy annal kordbbi.

Kikoltozés datuma tobb helyen is rogzithetd:

— ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Bekoltoztetés (32000)” meniipont Kollégiumi
adatok tabulator fulon,

— ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégistak (38000)” mentpont Kollégiumi
adatok tabulator fulon,

— ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi ciklusok (161000)” meniiponton

— Kollégiumi adminisztracié/Kollégistak (757000)” meniponton

— Valamint importtal is rogzithet6 a  kikoltozés datuma a  ,Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi szobafoglaltsag (31000)” meniiponton.

Amennyiben a hallgaté szobaba is bekoéltoztetésre keriilt, akkor a kikoltozés datum rogzitésével
egyidejlileg a szobabdl is kikoltoztetésre kerdl.
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£ v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégistak (757000) - O X
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
-9~ 4
Meptun kad | Nyomtatasi néwv Tényleges be... Tényleges kikoltd... | Terem/Objektum ... | Kollégiumi kad Kollégiumi statusz Irﬂézn"A
%NEPTUN ABZBLL Tesztecske Dedina |2013.12.05. 9:45:44 1001 JE-F-NAN Felvéve
3 AM2AL3 majusi florad 2015.09.15. 10:50:3 lsz FK1 Felvéve Kilsd b
Jandelii Deli 2018.04.10. BEPSZ Felvéve
Sajét meni | Altalanos menii AXKBGQ  |Golczman Ciprienn (2018.04.10. Al02 UK Felvéve Belsd |
. T AZNRES  |Rosinak Balmaz 2018.10.05. 11:38:1 0z liniiiniiind Felvéve
e L AADB4B  |Paholcsek Ugocsa [2019.07.30. 13:54:4 NF 54545 Felvéve Belsd }
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 - : — g = =
21 Kollegistak (757000) AABRZ) Batalics Szulamit  |2020.02.12. 0:00:01 BEPSZ UK Felvéve Belsd |
=Y Kollégiumi jogviszony ellendrz AFKOH3  |Sloszark Zete edina| 2020.02.17. FFSZ01 AK Felvéve Belsd I
E Kollégiumi szoba foglaltsag (8. | p] | |
E Kollégiumok: {18000) -
B[y Jelentkezési idgszakok (2 Neptun kéd Kereses D | Minden x| | sarss
- Bekittoztetés (32000) v A
-3 Kollégistak (38000) —
-3 Kollégiumi ciklusok (1610 Személves adatok REENTUELELISN Alampolgrsan ] Hivatalos adatok ] Okmanyok ] Cimek ] Fénykeépek ]
----- Kollégiumi szoba foglaltsa ; ) L. )
[]_._% Pénziigy (1050000) A Kollégiumi statusz: |Fe|véve j Intézményi statusz: |Be|36 kollégista j
----- [ Események (345000) Kar: [TEBKK [Bélcsészettudomanyi Kar [HU ~|
-3 Kollégiumi létesitménygaz L — —
_____ [3 Esckézetér (12500) Képzes: |TEBK—B-L—PAN |Pedagogla BA |HUj Kepzést valaszt
----- [ Eszkdzigény (552500) Tervezett bekiltizés datuma:  [2018.04.10. = Tervezett kikdltozés datuma:  [2019.07.06. = BE
----- 3 Kollégium adatai {35500) . e - . e = —
_____ 03 Belépakaryak (711500) Tényleges bekaltdzés datuma: |2D1 2.04.10. 1_:]?“ - Tényleges kikdltdzés datuma: |2D2D.D3.1 7. 1_3“ -
..... S = 4 g
W % Er T TEs B Epiet: [BEP 2020. marcius 17., kedd
----- [ Kollégiumi alkalmazottak | . —

75 Kollégiumi komekeids portok | Eak |B épilet emelete 1 2020. marcius 4
-4 Létes rtme}nygla'zd‘.alkodas (334000 Szoba: |B épllet szobdja H K Sz Cs P Sm V
-4 Orarendkész ités (304000) ) B .
-4 Naptarejegyzések (323000) FIR-be felad v Exral_Teszt: |gfgdfgdfgdg Extra?_Teszt: | 24 25 26 27 28 2

P 2 3 4 5 6 7 8
-4 Oranyilvantartas (396000) Megiegyzés: S 10 11 12 13 14 15
- FIR Adats.zolgaltatas (629500) 15 8 19 20 M 22
-4 Erasmus (672500) 23 24 25 2% 27 28 2
-4 Neptun Meet Street (517500) | M 1 2 3 4 &
[H-4Z TaViSz (1030500) v -
Ma Tardl
< > [v Csak bekdltozdttek # 4
| Szobaadatok megjelenitése [ IT =
Letdltve 100/ 2249 rekord.

Kikéltozés datum régzitése

A kikoltozésrdl is lehet nyilatkozatot nyomtatni. A , Kollégistak (38000) (757000)” menlipontokon
talalhato , Nyilatkozat” gombbal. A felnyilé sablonvalasztd panelen ebben az esetben a Kikéit6zés
altipusu sablont kell valasztani. Ha eszkdzzel is el kell szamolnia a hallgaténak, akkor a hozza rendelt
eszkozok listaja is megjelenithetd a nyomtatvanyon a Kollégiumi bekdlt6zés NET Riport sablon
adatvaltozoi segitségével.

15. Kollégiumi szoba foglaltsag megtekintése

A ,Kollégiumi adminisztracié (756500)/Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” fellletre lépve
statisztikai adatokat kapunk a kollégium(ok)hoz rendelt szobak foglaltsagarél. Keresési és sz(irési
lehet6séget biztosit a program. A menipontra Iépés utdn az intézmény 6sszes kollégiumi szobajanak
aktudlis adatait tekinthetjik meg.

Adott kollégiumi szoba foglaltsaga is lekérhetd, ha a keresési mez6be megadjuk a kollégiumi szoba
kodjat vagy nevét, a tdblazat felett pedig bedllithatjuk, hogy mely id6pontra vonatkozzon a keresés.
A Frissités” gombra kattintas utan megkapjuk a szoba foglaltsagat a megjeldlt id6pontban. Az

oszlopszerkesztéssel kitehetd oszlopok kdzott az Aktualis Iétszam, Fér6hely, Szabad helyek szama,
Kollégium neve és kodja, illetve az adott id6pontban bent lakd hallgatdk adatai jelennek meg.
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Amennyiben a mar kivalasztott terem masik id6pontban megadott foglaltsagara szeretnénk szdrni,

7

akkor elég csak az id6pontot valtoztatni és a ,Frissités” gombra kattintani.

Hasonldéan a ,Kollégiumi szoba foglaltsag (820500)” meniponthoz, adott idépont kollégiumi
szobafoglaltsagi adata listazhaté a ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi szoba
foglaltsag (31000)” feliileten is, azzal a kiilonbséggel, hogy itt csak a kivalasztott kollégium szobaira
vonatkozo foglaltsagi adatok tekinthet6k meg.

BT v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégiumi szoba foglaltsag (820500) - O X
File Eszkdzok Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
-0~ | Kieloles | | Kietlescket teri | 4
@ NE PTUN Az alabbi idponira vonatkozik a szobafoglaltsag: [2020.03.17. [
' Terem,/Objektum ... | Terem/Objektum ... | Férdhely | Szabad h... |Aktudlis |éts... | Masodlagos tipus | Neptu... Tényleges bekolt... Ténfiege{ﬂ
L : = AT01 A1 10 7 3|Kaltoztethetd vegye:
Sajét meni | Altalanos meni = = — =
02 Szoba épdlet nélkdl 10 5 1|Koltoztethetd vegye:| AZNRES | 2018.10.05. 11:38:1
-4 Didkhitel kérelmek (2760000) NF Nincs felettese 1 0 1|Kokoztethetd férfi  |AADB4B  |2019.07.30. 13:54:4
- Kollégiumi adminiszracis (756500 BEPSZ B épilet szobéia 5 1 4|Kahozethets vegye| AMOHS  [2018.04.10.
-2 Kollgistale (737000) BEPSZ B épilet szobaja 5 1 4|Koltoztethetd vegye:|AAGRZJ  |2020.02.12. 0:00:01
Kollégiumi jogviszony ellendrz = = e =
| [ p————— BEPSZ B épiilet szobaja 5 1 4 |Koltoztethetd vegye:| AAXGWY [2013.04.27. 14:24:2
B3 Kollégiumok (18000) FFSZ01 Foldszint 01 szoba 2 1 1|Koltoztethetd vegye:| AFKOH3  (2020.02.17.
-3 Jelentkezési idgszakok (2 A102 A102 10 3 4|Koltoztethetd vegye:|AXKBGQ  |2018.04.10.
[ Bekdltbztetés (32000) A102 A102 10 6 4|Koltoztethetd vegye:|BIAAIX  |2018.04.10. -
S% x::?gfﬁa?‘ {'ﬁ}ﬂﬁm NGl NGi szoba 2 D 2|Kehdztethetang  |B7V20Y  |2018.12.10. 14:19:5
e i Al02 Al02 10 5 4{Kohoztethetd vegye:| DRSSMM |2013.11.07.
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa
-0y Pénziigy (1050000) < NI Néi szoba 2 0 2|Koltoztetheté né  |DZGSZM | 2013.08.18. 8:00:00
----- [ Események (345000) BEPSZ B épillet szobdja 5 1 4|Koltoztethetd vegye:|GBAAIG  |2019.03.05. 14:47-1
=-[3 Kollégiumi létesitménygaz F1 F1szoba 10 8 2|Kattoztethetd vegye|HHDTO7  [2019.01.11. 14:24:1
""" % Zzt?z!e'faf {{1;55””} } F1 F1 szoba 10 B 2|Kttoztethets veaye:[HHGPGE  |2019.01.11. 14242
----- zkozigény (552500 — - ;
_____ By Kallgim adata (35500) koll3 koll3 5 1 4|KokGzethets vegyed IZRFPK__|2017.09.04
_____ [ Belépskartysk (711500) koll3 koll3 5 1 4|Koltoztethetd vegye:|IZRFPK | 2017.09.04.
..... [y Kollégiumi vendégek (315 AT01 AT01 10 7 3|Kaltoztethetd vegye:| JPW2TS  [2020.02.18. 0:00:01
..... [ Kollégiumi alkalmazattak | [ 4 Koltoztethetd vegye: NAGXMH  2018.09.01.
I:I--- Kollégiumi komekcids pontok Gztethetd vegye: 03.08. 14:00:
Bl = e et w1 L kall3 kol 5 1 4| Kehoztethetd vegye|NZG17P | 2018.03.05. 13190
B-4Zp Orarendkészités (304000) — — TS
B1-Gr Naptarbeieayzések (828000) koll3 koll3 5 1 4|Kaltoztethetd vegye:|NZG17P  |2018.03.05. 13:19:0
(<2 Oranyilvantartas (396000) Al01 AlD1 10 7 3| Koltoztethetd vegye:| SISAIX 2020.02.14. 12:00:0
<% FIR Adatszolgaltatas (523500) koll3 koll3 5 1 4|Kaltoztethetd vegye:| TSYCEK | 2015.09.05.
-4 Erasmus (672500) koll3 koll3 5 1 4|Koktoztethetd vegye:| TSYCEK  [2015.0.05. |
147 Neptun Meet Street (517500) =
< TaliSz (1030500) v ] | ]
< >
I — Terem/Objcktum kédia = Keresés | [ ... | [Minden B [==

Letdltve 38 / 38 rekord.

Kollégiumi szoba foglaltsdg megtekintése
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16. Kollégiumi beléptetés

A kollégistak belépéseinek nyilvantartasara is lehet8séglink van. Kollégiumi beléptetés kétféle
maddon torténhet, villds kapuval, vagy kartyaolvaséval. A villds beléptetést hattérben kezeli a
rendszer, és a belépések napldzasa is megtorténik.

A kartyas beléptetés adminisztraldsat a ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/BelépSkartyak
(711500)” menuponton végezhetjiik. A fellileten az adott kollégium 6sszes kartyajat megtalaljuk, és
itt adhatunk 0j kartyakat is a listdhoz.

"Hozzdad” gombbal lehet felvenni Uj kartyat, és a fellleten import lehet6ség is van. Meglévé kartya

adatainak modositasa ”Szerkeszt” gombbal lehetséges.

£ v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Belépdkartyak (711500) == _UJ Kellégium (UK) — O *
File Eszkdzok Szerepkarvaltas Kedvencek Help Videok
- - Kollégi Ul
e-0 el el | Kicleles | | Kicflescket ters |Frsités | | Kovethezs | | Fel | 40
Kad Tipus MNév PIN kad Fizikai kad Ervényes | Kollégiumi kad Kollégiuml:l
% NEPTUN 1001110013 nomal, élé kartya  |kolesz13 RS 4 LK _Uj Kallég
3 1001110014 nomal, élé kartya  |Kolesz14 1114 4 LK _Uj Kallég
1001110015 nomal, élé kartya  |Kolesz15 11115 4 LK _Uj Kallég
Sajat meni | Altalanos meni 1001110016 nomal, élé kartya  |Kolesz16 11116 v UK _Uj Kollég
. 1001110017 nomal, élé kartya  |Kolesz17 TIT1F v _Lj Kallég
H-4Zp Kérvénykezelés (334500) A 5 ooe Kolesz18 T

<7 Zardvizsgaztatas (406000)
<7 Oklevélmelléklet (2660000)

1001110020

<7 Pénzigyek (786000)
-4 Diakhitel kéreimek (2760000) [«][
-7 Kollégiumi adminisztracié (756500

normal, élé kartya

KDE?E

115 Kollegistak (757000) Név e Keresés l:‘ |Minden j Szlrés
Kollégiumi jogviszony ellendrz v A
Kollégiumi szoba foglaltsag (8.
73] Kollégiumok (18000) Kartvatulaidonosok ] Kartyahasznalat ]
B[ Jelentkezési iddszakok (2 o
G- [ Bekdltézetés (32000) 4 Kiad: 1001110015
B[ Kollegistak (38000) Tipus: nomal, éld kartya -
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa Néw: Kolesz19
M-[% Pénziay (1050000) L ,—
_____ [ Esemenyek (345000) PIN kad: 11115
[ Kollégiumi létesitménygaz Fizikai kad:
----- [ Eszkozlettar (12500) i
----- [ Eszkézigény (552500) Ervényes: 7
----- [ Kollégium adatai (35500) Kollgium: UK Ui Kollai HU -
_____ 2] Boiépokartyak (711 Egium: | |_ lj Kallégium | J
----- [ Kollégiumi vendégek (215
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
[]--- Kollégiumi komekcids pontok
[H-4p Létesitménygazdalkodas (83400(
-4 Orarendkészités (304000)
-4 Naptarbejegyzések (828000)
-4 Cranyilvartartas (356000) Y]
< > | Jogosultsag generalas | | Hozzaad | | Szerkeszt | | Taral
Letdltve 18/ 18 rekord.

Belépbkartyak adatai

Az Alapadatok tabulator fiilon a kartya adatai (pl. Kéd, Tipus, Ervényesség) rogzithetSk. A Kollégium
mezbben a felettes kollégium jelenik meg, a kartya haszndlata erre a kollégiumra vonatkozik. A mez6
mellett talalhatd Osszerendel6 és torl6 gombbal megvaltoztathatd az a kollégium, melyben a
kartyahasznalat lehetséges. Ha a kollégista atmegy masik kollégiumba, akkor a kollégium &t tudja
adni az Ujabb kollégiumnak a kartyat.

Ervényes jelolénégyzettel a kartyahasznalatot tudjuk letiltani, példaul ha a hallgatd jelzi, hogy
belépd kartyajat elveszitette. A jelolénégyzet alapértelmezetten bepipalt allapotban van.
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A Kartyatulajdonosok tabuldtor fiilon belsé ”"Hozzdad” gombbal lehet kollégistat rendelni a
kartyahoz ugy, hogy egy kartyat egyszerre csak egy kollégista birtokolhat. A kollégista adott
idGintervallum rogzitésével valik a kartya haszndléjava.

Az Ervényesség kezdete datum mez§ kitdltésének id6pontjaban kezdheti meg a kartya hasznalatat
a hallgatd, és addig tulajdonosa a kartyanak, mig az Ervényesség vége datum mezd nem keriil

kitoltésre.
£7 v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Belépkartydk (711500) »> _Uj Kollégium (UK) — O *
pokarty d] g
File Eszkozdk Szerepkdorvaltas Kedvencek Help Videdk
- - Kollégi Ul
¢-0 bl L | Kicleles | | Kicfléscke ters |Frsités | | Kovethezs | | Fel | 40
Kad Tipus Néwv PIN kod Fizikai kad Ervényes | Kollégiumi kéd Kollégiuml:|
@ NEP TUN 1001110013 nomal, élé kartya  |kolesz13 RS 4 LK _Uj Kollég
3 y ’ 1001110014 nomal, élé kartya  |Kolesz14 11114 4 LK _Uj Kolleg
1001110015 nomal, élé kartya  |Kolesz15 11115 4 LK _Uj Kolleg
Sajat meni | Altalanos meni 1001110016 nomal, élé kartya  |Kolesz16 11116 v UK _Uj Kolléd
. L o 1001110017 nomal, élé kartya  |Kolesz17 1117 4 LK _Uj Kollég
EGp Kervemykezeles (334500) " 1001110018 nomdl, él6 kétya  |Kolesz18 1118 v |k _Uj Kollég
[l-4Zp Zandvizegaztatas (406000) iy i I T
B4 Oklevéimeliéklet (2660000) 1001110019 [ U TE I Kolesz 19 11119 UK _] Kollég
[-<27 Pénziigyek (786000) 1001110020 nomal, élé kartya _Uj Kolled &
@ Didkhitel kérelmek (2760000) E| | !
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 - —
55 Kollégistak (757000) Név 1] Keresés IZI |Mlnden j Sziirés
= E Kollégiumi jogviszony ellendrz v A
E Kollégiumi szoba foglaltsag (8. = =
£-74] Kollégiumok (18000) LUEREL Bl Kartyatulajdonasok Kértvahasznélat]
-y Jelenthezési iddszakok (2 -
7-[% Bekoltoztetés (32000) 4 Neptun kd

[

[ Kollégistak (38000) ISR
-3 Kollégiumi ciklusok (1610

----- [ Kollégiumi szoba foglaltsd
M-[% Pénazigy (1050000)

..... [% Események (345000)
-3 Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozlettar (12500)

----- [ Eszkozigény (552500)
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- B
----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |

#6175} Kollégiumi komekeios pontok Ervényesség kezdete:  [2020.03.17., E[147727
H-4Zp Létesitménygazdalkodas (83400( - L —
- Orarendkészités (304000) éryességvége: | ... B -
-4 Naptarbejegyzések (328000)
< Cranyilvartartas (356000) Y]
< > | Jogosultsag generalas | | Hozzaad | | Szerkeszt | | Taral
Letdltve 18/ 18 rekord.

Kartyatulajdonos kollégista

A Kartyahaszndlat tabuldtor fulon a belépések megjelenitése torténik, a belépés és kilépés
idépontjai, a kartyahasznalat eseményei szerepelnek a listaban. A fellleten nincs szerkesztési
lehet6ség, a kartya leolvasdsa és annak elfogadasa vagy elutasitdasa soran kerll napldzasra a
belépés.
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ﬁ;:mlﬂl Biotechnoldgiai és Gépésamérnoki Kollégium |Fﬁ““& | K . | Fel | %=
K Tipus PN kid Hév
W 00000000E B IEE [ AT 4545 Teszt kiitya
000111 noamdl, &85 ity
000112 roemil, 53 kdrtya
[T rcaml, 485 kdrtpa
000114 noemdl, &5 k irtpa
000115 e, 85 ke drtya
000116 rcsinil, 85 ke drtga
000117 nceml, 653 kdrtpa
000118 ool 6 ety E
My | Kevesds | | .. | [Mnden =] | sauds
b
Alsosdstok | K Stvshisidonasok
[Danam Exmemiry Fdetyakind Hephan kbd Hyormlalisi név Litishozhs = |
2N 305,24, 1018 2{J egesulation bebipssi k ipkdat OO00000E 26 328 B Pl ]
200 305,24, 10018 2{J eesulation bebipssi k pkist OO000C0E 26 326 B4 230624
201305 24, 10016 7| Beldpeds OO0OOCO0E 2B 32664 |CUORF Maracaih Celod Péber 201 3085 24
20130524, 10155 | Beddpeds DOOOOOONE 2B 32ER4 | CUOF Maraciid Coiud Pitber 201306 24
2030524, 101 2| Kimtpachvasis QOOOOCONE 26812684 ANA0E24
20120524, 101 24| K btpachvasis DOOOOUDE 281326 B4 MAE
201306524, 101 2] K stpachvasds DOOOOCOE 261326 B4 IS
201306524, 1011-¢[ K stpachvasis OODOOGOE 28326 64 MAE
20N 305,24, 10053 2| Kistpachasis OOO00000E 28 328 B4 Pkl
200 3.05.24. 10006L{ K stpachvasis OO000000E 28 328 B4 Pkl ]
01308 H it (0D B3P B 03
2N 30517, 123160{J carulation bebipssi k [pkist OOOO0CE 268 326 B4 FUEDSRE B
4] ] ¥
[ Jogosuaig genesit Homiod || Semkesmt | Tod |

Kdrtyahaszndlat eseményei

Amikor a hallgatd belépéskor a kartyajat lehlzza a leolvaséban, egy felnyilé ablak jelenik meg. A
felnyild ablakon lathatok a kollégista személyes adatai, fényképe, a kartyaszam, a kollégiumi
statusza, szoba adatai.

Lehet6ség van a felnyilé ablakban a belépést megtagadni, és elfogadni, de olyan miikodés is
lehetséges, amikor csak megjeleniti a rendszer a belép6 adatait megtekintésre, és tovabbi
felhasznaldi kozrem(kodésre nincs sziikség. A felnyildé ablakok mikodését paraméterrel

szabdlyozhatjuk, az alabbiak szerint:

A kartyaolvasd haszndlatdhoz a parancssorban Kartyaolvaso1=3,1,1 paraméter sziikséges, ahol a
Kartyaolvasol= fix, nem szabad mddositani. Az elsé szdm jeldli azt a soros portot a szamitoégépen,
amelyikre a kartyaolvasé van kotve. A masodik szammal lehet beallitani, hogy hany
masodpercenként olvasson, célszer( 1-re dllitani. A harmadik szammal allithaté, hogy melyik médon
mUikddjon a beléptetés, a paraméterhez vesszével elvalasztva hozza kell adni egy 0-t vagy egy 1-et.
A kartya beolvasasakor az ablakok a parancssorba irt ,0 vagy ,1 érték alapjan a kovetkez6képp

mikodnek:

,0 = t6bb ablak nyilik fel egymds utdn, lehlzdassal ellentétes sorrendben a képernyén.

,1=csak 1 ablak lehet felnyitva, a kovetkez6 kartya beolvasasnal az el6z6 automatikusan bezarul.
Ha nincs megadva ez az érték, akkor a ,0 érték szerinti m(ikodés valdosul meg.

Barmelyik m(ikodés esetén a felnyilé ablak ,OK” gombbal is bezarhato.
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Az Osszefoglald menliponton tul a "Kollégiumi adminisztracié/
Kollégium/Kollégistak/Belépbkartyak  (712500)” és a  ”Kollégiumi  adminisztracié/
Kollégium/Kollégiumi ciklusok/Belép6kartyak(713500)” menipontokon adott kollégistahoz
tartozé kartyak tarthatok nyilvan.

,Jogosultsdg generdlds” gomb segitségével |étrehozhatd csv fajlokban a kdrtyahaszndlatra
jogosultak listajat, fényképét menthetjik a BELEPOKARTYA_MENTES_PATH paraméterben beallitott
helyre.

A BELEPOKARTYA MENTES IMAGEPATH rendszerparaméter azt szabdlyozza, hogy a beléptet6
rendszerhez generalt jogosultsagfajlban a fotd fajlnevébe milyen érték keriljon a képnév elé. A
paraméter nem karosithato, az intézményhez alapértelmezetten Ures értékkel keriil kihelyezésre. A
paraméter értékeként a fajlnévhez generalt, képnév elé kerll§ értéket, utvonal elGtagot lehet
megadni. A jogosultsagfajl generdldsban a napi feldolgozds megkonnyitéséhez a generalt
allomanyok fajlneve id6bélyeggel is kiegészitésre kerul.

A BELEPOKARTYA_MENTES_KOLLEGIUMOK rendszerparaméter azt szabalyozza, hogy a paraméter
értékeként megadott, vesszével elvalasztott kollégium kodok alapjan melyik kollégiumokban, a
kollégiumokban lakd hallgatdkra torténjen meg a beléptetd rendszerhez a jogosultsagfajl generalas.
A paraméter nem karosithatd, alapértelmezetten az intézményekhez iires llassal keriil ki. Ures allas
esetén nincs kollégiumsz(irés, azaz az 6sszes kollégiumra vonatkozdan generalddik a jogosultsagfajl.

16.1. Beléptet6 kartya kédellenérzés

Beléps kartyak kodjanak ellendrzéséhez, leolvasasahoz a , Létesitménygazdalkodas/Beléptetd
rendszer/Belépd kartyak (560500)” meniponton van lehet6ség. A ,Kdrtyaellenérzés” gombra
kattintva felnyilik egy ablak, és a kartyat a leolvasén lehlzva kiirja a program a kartya kédjat a
Kartyakod mez6be. Amennyiben az adatbazisban a kartya megtaldlhatd, akkor megjelennek a
kartyahoz tartozo tovabbi adatok is, példaul a kartya neve, a kdrtyatulajdonos, és a kartyahoz
rendelt szervezeti egység. Ezek segitségével ellendrizhets, hogy a kartya vizualisan feltlintetett
adataihoz a megfelel6 kéd lett-e rogzitve.
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L AnADA000D 2583284 30065 2014.11.05. 17:59:1

Kl

£ Belépékartya ellendrzése =RACIN X
Kartyakadd: |DDDDDDDDD25‘E325-4
Tipus Ervényesség kez... Ervén:.resség vége | Neptun kéd

[]

Létezd beléptetd kartyakod

Ha az adatbdazisban nem taldlhato a leolvasott kéddal kartya, az ablakban megjelenik az informacié:
Az adott kdrtya jelenleg nem létezik a rendszerben!” A Kartyakéd mez6bdl a kéd sziikség esetén

vagélapra masolhaté.

£ Belépdkartya ellendrzése =NACE X
Kartyakod: |DDDDDDDD5225-D1 81
|Tip|.|5 | Kad Név | Ervényes CrganizationCode | Szervezet neve | MNeptun kéd
[« | []
Az adott kartya jelenleg nem létezik a rendszerben!

Rendszerben nem létezé beléptets kdrtya

Az ablak a ,,Bezdrds” gombbal zarhatd be. A kartyakdd ellen6rzés funkcid szintén a parancssorban
beadllitott ,,-Kartyaolvasol= ,paraméterrel m(ikodik. A kartya leolvasasa a , Kdrtyaellenérzés” gomb
hasznalata nélkil a kartyas beléptetést végzi, és csak a gombbal indithatd a kartyaellen6rzés funkcio.

17. Kollégiumi vendégek felvétele

A ,Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi vendégek (315000)” menlipontban van
lehet6ségiink a kollégiumi hallgatékhoz érkez6 latogatdk adminisztralasdra. A listdban azok a
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vendégek szerepelnek, aki legalabb egy latogatast tettek mar a felettes kollégiumban. Akik adott
idépontban bent tartézkodnak a kollégiumban, félkovéren jelennek meg. Aktuadlis vendégek
jelolénégyzettel szabalyozhatd, hogy csak az aktualis vagy minden vendég legyen lathaté. A

feltileten két tabulator fil talalhato:

Alapadatok - A vendég név, cim (irdnyitészam, orszdg, megye, varos, cim), okmany (tipus és

azonositd) adatai rogzitheték. A mezéi kotelezék, kivéve a Megjegyzés mez6t.

£ v2020.1.0-betad31 (2020.03.17) : Kollégiumi vendégek (31500) »> _Uj Kollégium (UK)

File Eszkazdk

-0~
B NEPTUN

Bl Kérvénykezelss (334500) ~
(-2 Zarovizegaztatas (406000)
(-2 Oklevéimeliéklet (2660000)
(-2 Pénziigyek (786000)
(-4 Didkhitel kérelmek: (2760000)
EI@ Kollégiumi adminisztracia (756500
15 Kollégistak (757000)
Kollégiumi jogviszony ellendrz
Kollégiumi szoba foglaltsag (8.
-1 Kollégiumok (18000)

1[4 Jelentkezési iddszakok (2

Szerepkdrvaltas

£

£

E-[Y Kollégistak (38000)
B[ Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
B[y Pénzigy (1050000)

----- [ Események (345000)
[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkézleltar (12500)

----- [ Eszkozigény (552500)
----- [ Kollégium adatai (35500)
----- [ Belépakartyak (711500)
----- B
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
[]--- Kollégiumi komekcids pontok «
-4 Létesitménygazdalkodas (834000
F-re) Termek/Objektumok (346000
[H-72] Teremhasznalat (338000)

----- Attalanos teremigény felvitele
£ >

—

Letdltve 4 / 4 rekord.

A Ldtogatdsok tabuldtor fllon keril megjelenitésre a kollégista — vendég - datum kapcsolat. A
latogatds kezdetét és végét a Mettdl és Meddig datum mezdSk tartalmazzak, és egyéb informacio
rogzithet6 a Megjegyzés mezSben. A Vendéglaté mezbbe Gsszerendeléssel keril be a kollégista.
Adott vendég 6sszes l[atogatasat a belsé listaban tekinthetjlik meg, ahol a l[atogatds id6tartama és a
vendéglatd hallgatd adata jelenik meg. Ha egy vendég tdbb hallgatonal is jart mar, akkor

i--[Y Bekitoztetés (32000) A

- O
Kedvencek Help Videok
el et | Kicleles | |Kictescke torl [Frsités | | Kovetkezs | | Fel | 4a
Mév Okmany tipusa Okméany azonosit... | Megiegyzés Alktudlis

Piros Paprika

Didkigazolvany ASDF1234

Teszt Odon Diakigazolvany (12121212
Kiss Bela L el it ASD
Kiss Béla Allands tartdzkodasi| AADDDDOD

Név

L1l I— Keresés IZI |Minden

v A

| | saiires

Latonatasok ]

Név: [Pios Papika
Iranyitdszam: ’6500—
Varos: Baja
Orszag: W
Cim: |Szegedi it 2.
Okmany tipusa: ’W Okmany azonositdja: ’W
Megjegyzés:
™ Aktudlis vendégek | Hozzaad | | Szerkeszt | | Tardl

Kollégiumi vendég alapadatai

értelemszer(ien itt tobb sorban, tobb kollégista és id6pont keril felsorolasra.
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£ W2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégiumi vendégek (31500) »»> _Uj Kollégium (UK) - O X
g g dl g
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
- R >> Kollégi U
0-0 =l L | Kielolés | | Kielléseket tordl | Fssités | | Kovetkezs | | Fel | 4
Mév Okmany tipusa Okméany azonosit... | Megiegyzés Alktudlis
% NEPTUN Firos Paprika Diakigazolvany ASDF1234
; Teszt Odon Didkigazolvany |12121212 v
Kiss Béla S: 2l it| ASD v
Sajat meni | Altalanos menii Kiss Béla Allands tartézkodasi |AADDDDDD
4G Kérvénykezelés (934500) ~
(477 Zandvizegaztatas (406000)
[1-4Z;» Oklevéimeliéklet (2660000)
[l-4Z» Pénziigyek (786000)
-7 Digkhitel kérelmek (2760000)
-4 Kollégiumi adminisztracié (756500 - —
-7 Kollégistak (757000) New (Ll Keresés I:I |Mlnden j Sziirés
Kollégiumi jogviszony ellendrz v A
Kollégiumi szoba foglaltsag (8. = =
£15] Kollégiumok (18000) Alapadatok
- [ Jelentkezésiiddszakok (2
[ Bekohaztetés (32000) 4 Meptun kod |Ny0rntatési néy Mettdl Meddig
B[ Kollégistak (38000) KL2MBX Auslander Alap 2019.11.23. 7:00:00| 2019.11.24. 12:00:00
-3 Kollégiumi ciklusok (1610 JPW2TY 2020.03.17. 14:55:0

----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
M-[% Pénzigy (1050000)

----- [% Események (345000)
[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500)

----- [ Eszkozigény (552500)

----- [y Kollegium adatai (35500) Vendzglits: [IPW2T9 [Aner Bojan
----- [ Belépdkartysk (711500)
..... o Mettsl: [2020.03.17. & [14:55:03 Meddig: o B -

----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
[]--- Kollégiumi komekcids pontok
-4 Létesitménygazdalkodas (834000
F-re) Termek/Objektumok (346000
B3] Teremhasznalat (888000)

----- Attalanos teremigény felvitele

< > [ Aktusiis vendégek | Homiad | | Seetesa | [ Teml

—

Letdltve 4 / 4 rekord.

Megjegyzés:

Kollégiumi vendég latogatdsai

"Hozzdad” gombbal Uj vendég adhaté a listdhoz. Hozzarendel6 tablabdl kivalaszthaté a vendéglatd
kollégista (kotelezd), majd egy Ujabb hozzarendel6 tablaban megjelennek a rendszerben mar létez6
vendégek. Kozillik jel6lhetd ki az a személy, aki mar jart |atogatason és szerepel a rendszerben.

Amennyiben a vendég még nem szerepel a listaban, lres sor vagy "Mégsem” gomb valasztdsa utdn
tolthet6k fel az Uj személy adataival a mezG6k. ,,Mentés” soran egyediség vizsgdlat torténik Okmany
tipusra és Okmany azonositdéra. Ha ezek az adatok mar léteznek a rendszerben, nem mentheté az
adat.

Ha mar szerepel a vendég a listdban, ”“Szerkeszt” gomb is haszndlhato, ebben az esetben a
Latogatasok tabulator fulén a belsd lista melletti “"Hozzaad” gombbal csak a kollégistat kell
kivalasztani. A MettSl mez6 a kollégista hozzdadasakor automatikusan kitoltésre kerdl. A " Tdavozds”
gombbal kit6ltédik automatikusan a ,Meddig” mez6 az aktudlis id6ponttal, vagy magunk is

’

rogzithetilink id6pontot szerkesztéssel. Latogatas sor a bels6 “Térél” gombbal vehetd el.

Ha egy vendég valamelyik kollégistandl aktudlisan bent tartdzkodik (lires a Meddig mez6 értéke),
akkor mas hallgatéhoz nem tudjuk hozzarendelni, és figyelmeztet6 lzenet érkezik: ,A vendég a
megadott idGszakban mar egy hallgaté latogatdja!”
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File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
- R >> Kollégi U
0-9 _Uj Kollégium (UK) =
Mév Okmany tipusa Okméany azonosit... | Megiegyzés Alktudlis
B NEPTUN sovriz
; T peidiiia s i Teszt Odon Diakigazolvany (12121212 v
£ Eredménytelen mivelet! (2020.03.17. 14:58:14) — O e

Sajat menii | Attald

B2 Kérvénykezd |
[-¢7 Zardvizsgad]
@ Ollevélmell
(-2 Pénziigyek
(427 Didkhitel ke

-4 Kollégiumi a

15 Kollégist ~
Kollégiu
Kollégiu
Kollégi

; ) [2020.03.17.14:58:12 A vendég a megadott iddszakban mar egy hallgato latogatojal

n

s

- Jelet

- Bek Hozzaad
B[4 Kollégistak (38000) [ [ T[RCZMBX [Aaslander Alap [ I —

-3 Kollégiumi ciklusok (1610 JPW2TY
----- [ Kollégiumi szoba foglaltsa ULTHO8 Tresztyanszky Gydre 2020.03.17. 14:58:1 .
E-[% Pénziagy (1050000)

----- [ Események (345000)
[ Kollégiumi létesitménygaz
----- [ Eszkozleltar (12500)

----- [ Eszkozigény (552500)

----- [y Kollegium adatai (35500) Vendzglits: [uLTHO8 [Tresatyanszky Gyéray
----- [ Belépskarysk (711500)
..... ) Mettél: [2020.03.17. 5 [14:58:10 Meddig: . B -

----- [ Kollégiumi alkalmazottak |

[]"- Kollégiumi komekcids pontok «

-4 Létesitménygazdalkodas (834000
7% Termek/Objektumok (346000

Teremhasznalat (288000)

----- Attalanos teremigény felvitele

< > [™ Aktudlis vendégek | Mentes i | Mégsem

Megjegyzés:

Letdltve 4 / 4 rekord.

Ugyanaz a vendég nem lehet egyszerre két kollégista vendége

Adott kollégiumi hallgato vendégei a ”Kollégiumi adminisztracié/Kollégistak/Kollégiumi vendégek
(709500)”, illetve a ”Kollégiumi adminisztracié/Kollégiumi ciklusok/Kollégiumi vendégek
(710500)” menupont alatt is adminisztralhaték. Az  Osszefoglalé  ,Kollégiumi
adminisztracié/Kollégiumok/Kollégiumi vendégek (31500)” felulettsl annyiban térnek el, hogy
csak a kivéalasztott kollégista vendégeit lathatjuk a listaban. Uj latogatas rogzitése soran
értelemszer(ien csak a vendégek hozzarendel§ tablaja jelenik meg.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 101 / 126



NEPTUN Tanulmanyi ;
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

18. Kollégiumi adatok FIR jelentése

A hallgato jogviszonyaval egyiitt feladdsra keriil a FIR-be a kollégiumi jogviszony is abban az esetben,
ha a hallgatdnak van kollégiumi ciklusa. A FIR adatszolgaltatasban megjelend kollégiumi jogviszony
datumait a FIR_KOLLEGIUMI_JOGVISZONY rendszerparaméterrel szabalyozhatjuk (Id. 2. fejezet).

Ha a jogviszony tipusa kollégiumi jogviszony, akkor erre vonatkozoé adatkor abban az esetben adhato
meg, ha az adott személy az intézményben rendelkezik hallgatdi jogviszonnyal ugy, hogy a
kollégiumi jogviszony kezd6datuma legfeljebb 20 nappal lehet kordbbi, mint a hallgatdi jogviszony
kezdd datuma.

Ha a tanulmanyi jogviszony tipusa kollégiumi jogviszony, akkor erre vonatkozé adatkoér abban az
esetben adhaté meg, ha az adott személy az intézményben rendelkezik hallgatdi jogviszonnyal ugy,
hogy a kollégiumi jogviszony végdatuma legfeljebb 20 nappal lehet kés6bbi, mint a hallgatdi
jogviszony végdatuma.

A ,Kollégiumi ciklusok (161000)” meniiponton taldlhaté FIR be felad jelolénégyzet, mellyel a
kollégiumi adatok feladdsa szabalyozhaté. A jelol6négyzet alapértelmezetten igaz értéken all. A
kollégiumi adatok feladasa csak az intézmény sajat hallgatéira, Hallgatdi (doktoranduszi) jogviszony
esetén lehetséges. Mas jogviszony tipusokhoz (pl. vendéghallgatd, elGkészitGs hallgatoi stb.) nem
adhato fel kollégiumi jogviszony, ezért ezekben az esetekben ki kell venni a FIR be felad
jelol6négyzetbdl a pipat. A kollégiumi adatoknal a feladds a tényleges Bekoltozés és Kikoltozés
datum mezG6k alapjan torténik, a tervezett bekoltdzés, kikoltozés ddtuma nem keriil az xml be.
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£ v2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégiumi ciklusok (161000) >> _Uj Kollégium (UK) - O *
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
- - Kollégi Ul
¢-0 bl | Kicleles | |Kiellescke torl |Frsités | | Kovethezs | | Fel | 4
Meptun kod Myomtatasi név Tényleges be... Tényleges kikoltd... | Tervezett bekolto. .. | Kollégiumi statusz | Tervezett kikéhﬁz...l:|
@ NEPTUN GEAAIG Bolyds Zsuzsi 2019.03.05. 14:47:1 2019.03.05. Méltanyossag alapja
! AABR2) Batalics Szulamit  (2020.02.12. 0:00:01 Felvéve
AATMEM Gevircz Szemiramis | 2020.02.14. 0:00:01 Felvéve
Sajat meni | Altalanos meni ULTHO8 Tresztyanszky Gyore|2020.02.14. 12:00:0 Felvéve
22 TNTTXC Horvath Noémi 2020.02.14. 12:00:0
- Kérvénykezeles (334500) ~ P =y .
: S35AIX Horvéth L 2020.02.14. 12:00:.0 Fel
-2 Zardvizsgaztatas (4DE000) merd i sl —
- Oklevéimeliéklet (2660000) §2020.02.18. 0:00:01

[l-4Z» Pénziigyek (736000) []
@ Didkhitel kérelmek (2760000)
E1-<Z Kollégiumi adminisztracia (756500 Neptun kéd Keresés D | Minden | | sairts
75 Kollégistak (757000)
Kollégiumi jogviszony ellendrz

<] Kollégiumi szoba foglaltsag (3 Személyes adatok GIENNWIELEIGIS

[-[3 Jelentiezssi idgszakok (2 Kollégumistétusz:  |Felveve = tar |
@0 Bekohozetés 320000 4| | usmenyistétuss:  |Beksd kolégita | Kepzes: |
F-[Y Kollégistak (38000) .

ML Koll sgiumi ciklusok ( Tervezett datumok:
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa Bekoltozes: |2D‘IE.D?.‘I?. §|| D Kikoltozés:
- Pénziigy (1050000)
----- [ Események (345000) Tényleges datumak
U“'% :“:9'3‘“}:,'91{915“”‘9;"’95‘ Bekdtszés:  [202002.18. &l [oo0001 Kidtszes: | ... =
""" zhkozlettar (12500

----- [ Eszkozigény (552500)

----- [ Kollégium adatai (35500) v FRbe felad Extral_Teszt: Extra2_Teszt:

----- [ Belépdkartyak (711500) egegyzes

----- [ Kollégiumi vendégek (215 ‘

i

§||::

----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
I:I--- Kollégiumi komekcids pontok
47 Létesitménygazdalkodas (33400(
[-7] Termek/Objektumok (246000
Teremhasznalat (388000)
Attalanos teremigény felvitele +

< > ¥ Aktuals ciklus | Swkesz || Tew

Letdltve 37 / 37 rekord.

Kollégiumi jogviszony jelentése FIR-be

18.1. Kollégiumi jogviszony ellenérzés

A kollégiumi jogviszonyok helyes FIR jelentéséhez a ,Kollégiumi adminisztracio/Kollégiumi
jogviszony ellenérzés (818500)” menliponton egy fellleten lehet megtekinteni a kivalasztott
hallgatd hallgatéi és kollégiumi jogviszonyait (ciklusait).

A menipont felsé listajaban minden kollégiumi jogviszonnyal rendelkez6 felhasznalé megjelenik,
fliggetlendl attdl, hogy ez milyen idGintervallumban volt.

A kivalasztott hallgaté jogviszony adatai az alsd, két részre osztott fellleten tekinthet6k meg.
Baloldalon a ,Jogviszonyok” panelben a hallgatdi jogviszonyok, jobb oldalon a ,Kollégiumi
jogviszonyok” panelben a kollégiumi ciklusok listaja lathatd. Ha ezekben a listakban a jogviszonyok
kezdete és vége datumokat kihelyezziik oszlopszerkesztésben, és mindkett6ben a jogviszony
kezdete datumra sorrendeziink, attekinthetjiilk, hogy helyes adatok kerlilnek-e a FIR
adatszolgaltatasba.
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£ w2020.1.0-betad31 (2020.03.17.) : Kollégiumi jogviszony ellendrzés (318500) — O *
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
0-0- | Kiellés | |Kije|6|éseket t6r6I| @
Hallgaté Meptun kodja | Hallgatd nyomtatasi neve Hallgatd oktatasi azonositd lz‘
@ NEPTUN C26P33 Klonkai Ahim 95007137677
; 7 i Ron ¥ CRGXUN Lawinyecz Polika 99266390140
AABR2) Batalics Szulamit 92014262837 |
Sajat meni | Altalanos menii P3IMGMW Paasty Filotea 57087632183
. PDZWZI Juratska Szénia 91309344182
G S T Tl & APKLSC Mese Kenéz 94388085450
-4 Hallgatsk (54000)
-4 Didkigazolvany kezelés (104000) AADB4B Paholcsek Ugocsa 95724341614
(-4 Alkalmazotti adatok (143000) KUE1RR Ambriskd Méta 59071232174
-4 Szervezeti egységek (280000) DZJG4AA Abszinger Tarkany 54208463422 lz‘
-4 Telephelyek (558000)
51 G Trayak kezelése (704000) Hallgatd nyomtatasi neve  [ses Keresés | | ... [20104a1 B [
-4 Jeayzetek (784000) v A
- K?DZ'ESEk ﬂ"m} Jogviszonyok Kollégiumi jogviszonyok
-4 Kérvénykezelés (934500) - - - - — - -
-G Zérbvizsgaztatés (406000) Jogviszony ke... |Jog\tiszorr).I vége | Meptun kod | Myomtal Tényleges be... Tényleges kikoltd... | Kollégiumi kod Elne
(-7 Oklevélmelleklet (2660000) A 2001.01.01.
-4 Pénziigyek (786000) 2018.12.14.
-4 Didkhitel kérelmek (2760000)

B4 Kollégiumi adminisztracid (756500
-7 Kollégistak (757000)

5] Kollegium jogviszony <l
- E Kollégiumi szoba foglaltsag (8.
E Kollégiumak {18000}

]--- Temek/Objektumok (2846000

E Teremhasznalat (288000)
%] Altaldnos teremigény felvitele

[E3] E Teremigények elbiralasa (876

E Szabad termek (25000)

E Teremcsoportok (870000)

E Lktdlagos teremiitkozés vizsgé

1.—3 Eszkozleltar (453000) Y] | . I lz‘ | . I lz‘

< > Ellendrzés

Letdltve 99 / 99 rekord.

Kollégiumi jogviszony ellenérzés (818500)” menipont

Erdemes a kollégiumi jogviszony adatokndl a FIR-be felad jeldl&négyzetet is kitenni a megjelend
oszlopok k6zé, igy azt is lathatjuk, hogy mely ciklusok adatszolgaltatasa torténik meg.

A kés6bbiekben tervezziik egy ellen6rzés funkcid bevezetését is, ehhez késziilt el az , Ellenérzés”
gomb, azonban még nem késziilt hozza algoritmus, ezért a gombot egyel6re nem érdemes
hasznalni. Az ellen6rzési funkcio bevezetésérél késébb kilon tajékoztatast fogunk adni.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 104 / 126



NEPTUN Tanulmanyi ;
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

19. Kollégiumi hallgatoéi szervezetek HWEB-es feliilete

A kollégiumban mikodd hallgatoi szervezetek (pl. kollégiumi didkbizottsag) tisztségviselGi szamara
webes fellilet all rendelkezésre, hogy feladataikat ellathassak.

19.1. Kollégiumi felvétel

A hallgatéi weben a ,Kollégiumi felvétel” meniipont az ,Ugyintézés" meniipontrél érheté el. A
felileten a klienssel 6sszhangban az adott kollégiumi jelentkezési id6szak kollégiumi
jelentkezéseinek elbiraldsa végezhetd. A kollégiumi tényleges felvételre mar csak a kliensen kerilhet
sor, azaz a ,Kollégiumi adminisztracio/Kollégiumok/Bekdltoztetés (32000)” meniipontra mar nem
kerilnek webes m(ivelettel hallgatok.

A menipont megjelenését kliensen az ,,Adminisztracié/Webes meniipontok (451000)” fellleten
lehet szabalyozni. Alapbedllitas szerint senkinek nem lathatd, de ha egyéncsoportot rendeliink
hozz3, az egyéncsoport tagjainak webes felliletén megjelenik. (Részletesen késébb ismertetjlik.)

A , Kollégiumi felvétel” meniponton elséként a kollégiumi jelentkezési id6szakot kell kivalasztani,
és a tovabbiakban minden mivelet ebben a szlirésben végezhetd. A , Listdzds” gombbal jelenithet6k
meg a jelentkezett hallgaték.

Képzés | Turizmus - déglatas al k - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_dormitory_admission] Kijelentkezés
Valtas szerkeszté médra | Henits Pompilia Dr. - EHPLVU | (999:26)

P N Y N
o W, »/l
£ i AL 5
2 ) 3 ]
k&) NEPTUN ; \ e j
Egységes Tanulmdnyi Rendszer { '$ 8 S |
gt Y. f) 9 N —
i ’ Q.
pETINFTL S8 Neptun Meet Street ~ ";7‘,:/ \ ‘ o~
Sajit adatok | Tanulminyok | Targyak | Vizsgik = Pénziigyek = Informdcié | Ugyintézés
Aktualitésok @E | “ms)
e 2 Kollégiumi felvétel
o E Sziirések Jelentkezési id6szakok: 2014.06.30. 8:00 - 2014.07.31. 12:00 (Webes felvétel teszt01)
% Jelentkezési idGszakok: 2014.06.30. 8:00-2014.07.31.1 v
Uzenetek (%]X] @
" y - Miivele! Hozz3adas a kedvencekhez
¥ Beérkezett iizenetek (484)
cildott izenetek
tasok |

T # Bejegyzés modja: @Bejegyzés hallgatonként

Jelentkezési idészak kivalasztdsa

19.1.1. Jelentkezdk felvétele

A ,Jelentkez6k” tabuldtoron az idészak 6sszes jelentkez6je kerdil listazasra, és itt torténhet a dontés
arrdl, hogy kik kerlilnek felvételre az intézmény kollégiumaiba. Ezen a fellileten nem
kollégiumonként, hanem intézményi szinten torténhet elbirdlas, itt hatdrozhaté meg, hogy az 6sszes
kollégiumi férGhely alapjan ki vehet6 fél, és ki nem.
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A feliileten oszlopban megjelend adat a Neptun kéd, Hallgaté neve, Osszpontszam, ahol akkor

jelenik meg adat, ha pontozdssal tortént a kollégiumi jelentkezés. Az adatra mutatva tooltipben a

részpontszamok is megtekinthet&k.

Jelentkezdk | Beosztas

% Bejegyzés modja:

Jelentkezdk

Miiveletek:

Neptun kod
L4TWHKM
TNTTHC
EHPLVU
LHOVCR
G4WFID
YYBXOZ
CUQ2FL
G495F7

BVUGVA

Hallgaté neve

Osszpontszam

Grossmayer Bene 26
Horvath Nogémi 25
Henits Pompilig| ﬁgﬂ: é g 9
Boje Zamer Eggz i g 6
Tészeczky Goran 15
Onyestyak Robin 19
Maracskd Csikd Péter 22
Nuricsan Oberon 18
Véssel Marvin 16

'@'Bejegyzés hallgaténként

U'Bejegyzés csoportosan

DFelvétel ferdhely alapjan

Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett
Jelentkezett

Jelentkezett

Aktualis kollégiumi statusz

Jelentkezett

Beirandd kollégiumi statusz

vélemény statusza

Tamogatom

Jelentkezett

Tamogatom

Jelentkezett

Feltételesen tdmogatom

Jelentkezett

Tamogatom

Jelentkezett

MNem tdmogatom

Jelentkezett

Mem tdmogatom

Jelentkezett

Tamogatom

Jelentkezett

Tdmogatom

Jelentkezett

Részpontszamok

0 | RN

Feltételezen tdmogatom

=l gy

Oldalméret 20 =

Elfegadott kollégium

A Vélemény statusza oszlopban a jelentkezd adott jelentkezési id6szakban leadott kollégiumi

kérvényére kapott vélemény statusz tekintheté meg. Ha egy kérvényhez tobb vélemény is tartozik,

mindig az utolsé vélemény stdtusz lathato.
Az oszlopok tobbsége sorrendezhetd, ezzel

rendezhetjik a listat.

az elbiralasndl fontos szempontjaink szerint

Az Elfogadott kollégium oszlop mindaddig lres, mig a folyamatban egy kollégiumi jelentkezése

elfogadott nem lesz a hallgatéonak.

A Lehetdségeknél a ,Kérvény PDF megnyitasa” esetén a jelentkezd kollégiumi kérvénye tekinthetd

meg.

Jelentkezok

Beosztas

& Bejegyzés modia:

Jelentkezék

Mivelstek: m

'@'Bejegyzés hallgatéonként

U'Bejegyzés csoportosan

O Felvétel férdhely alapjan

==t 0

Oldalmeéret 20 -

Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktudlis kollégiumi statusz Beirandd kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRSIVF Bolydki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom k
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett |z| Tamogatom k
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett |z| Ta'mcgat k
TNTTXC Horvdth Noémi 25 Jelentkezett Jelentkezett |z| Tamogatom k
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom |
DPAEX7 Gahr Péter 21 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom k&
SAZOQS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom K
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Feltételesen tdmogatom

Jelentkezd kérvényének megtekintése
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Az Aktualis kollégiumi statusz oszlop értékének moédositasaval torténhet meg a kollégiumi felvétel,
mely m(ivelethez a bejegyzés maddjat a lista folotti radidgombok segitségével hatarozhatjuk meg. A
kivalasztott médnak megfelel6en valtozik a felllet.

Bejegyzés moaddja hallgatonként: a kivdlasztott hallgaténdl a ,Beirandé kollégiumi statusz”
oszlopban kodtételes mezében vdlasztjuk ki a megfelel6 értéket. ,Mentés” gombbal
véglegesithetjik a dontést.

Jelentkezdk | Beosztas

i Bejegyzés madja: '@'Bejegvzés hallgatéonként
C'Bejegyzés csoportosan
C'Felvétel féréhely alapjan

(x5 - ' [
Jelentkezdk —_ 7

Miveletek: m Oldalméret 20 -
MNeptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktudlis kollégiumi statusz Beirandé kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GREIVF Bélydki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom -
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom -
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett + | Tdmogatom
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelg Tarles i mogatom

—Torov
DPAEX7 Géhr Péter 21 Jelentkezett J_e%%m mogatom -
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelq E\L_nﬂ_s.ﬂva mogatem

| |vardlista -
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelq Métanyossag alapjan Itételesen tdmogatom -

— Jelentkezett
T4E2G9 Laping Geréb 19 Jelentkezett Jeld Lemondta maogatem

; ) i [ |vendég i

G4WFID Toszeczky Goran 19 Jelentkezett JEl8 Fapvettitartalik) m tdmogatom
YYBXOZ Onyestyak Robin 19 Jelentkezett Jel Nem koltozott be — " }m tdmogatom
G495F7 Muricsan Oberon i8 Jelentkezett Jelentkezett ,T‘ Tamogatom

Bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés mddja csoportosan: ,Statusz mddositas” oszlopban jel6l6négyzetekben kijel6lhetjlik
azokat, akiknek azonos értéket szeretnénk rogziteni. A kijeloltekre a ,Bejegyzés madja”
radiégombok alatt taldlhaté ,Beirandé kollégiumi statusz” mezGben valaszthatunk értéket. Ebben
az esetben is szlikséges a ,,Mentés” gombbal lezarni a m(iveletet.

Jelentkezdk | Beosztas

4 Bejegyzés modia: ©)Bejegyzés hallgatonként
@Bejegyzés csoportosan
U Felvétel férdhely alapjan

% Beirandd kollégiumi statusz: |L]
s BB ' =Y
- -Tdrlés -
Jelentkezék Téréilve — /-
. = Elutasitva .
Miveletek: Vérdlista Oldalméret 20 «
Méltdnyossag alapjan 5 5 ita
Neptun kéd Hallgatd neve Oss jelent:ezerl g alap] hiumi statusz Statusz nEgl]iosltas o Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRIIVF Balyaki Benkd Lemqndla Tamogatom
Vendég =
LATWEM Grossmayer Bene 26 |Felvettitartalék) Tamogatom -
o MNem kiltézitt be ;
LHOVCR Boje Zamor 26 JeTentkezett D Tamogatom k
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Tamogatom k
CUOZF1 Maracsko Csiko Peéter 22 Jelentkezett O Tamogatom k
DPAEX7 Gohr Péter 21 Jelentkezett Tamogatom k
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett [ Tamogatom

Bejegyzés csoportosan
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7 s 7 sr

Felvétel féréhely alapjan: A ,Bejegyzés mdédja” radiogombok alatti ,,Fér6hely” mez6ben hatarozzuk
meg a felvehet6 létszamot, majd a ,Kijelélés” gombbal bekerilnek a ,Kivalaszt” oszlop
jelolénégyzetében kipipaldsra keriilnek a sorok a meghatdrozott szamban. A , Kijelélés torlése”
gombbal megsziintethetjiik a kijel6lést. A ,Kivdlasztott jelentkezék felvétele” gombbal keril be a
Felvéve kollégiumi statusz a megjeldltekhez. Fontos, hogy el6bb sorrendezziink, mert ennél a
bejegyzés mddnal a lista fels6é elemei kertilnek kijel6lésre és Felvéve statuszba.

Jelentkezok Beosztas

& Bejegyzés modja: _'Bejegyzés hallgatonként
_'Bejegyzés csoportosan
9 Felvétel féréhely alapjan

& Férdhely: 5
B ~

Jelentkezék = Q 7
Miveletek: Oldalmeéret 20 «

Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktualis kollégiumi statusz Kivalaszt Vélemény statusza Elfogadott kollégium

GREIVF Balydki Benkd 31 Jelentkezett Tamogatom

LATWEM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Tamogatom

LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Tamogatom

TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Tamogatom

CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 23 Jelentkezett Tamogatom

DPAEXT Gihr Péter 21 Jelentkezett 0 Tamogatom

SAZOQS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett ] Témogatom

EHPLWVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett [ Feltételesen tdmogatom

T4E2GS Laping Geréb 15 Jelentkezett = Tamogatom

Felvétel féréhely alapjan pontszdmra sorrendezve

Ha a fér6hely alapjan jelolink ki felvételre hallgatdkat, majd manudlisan médositunk az értékeken,
és a fér6helynél tobb jelentkez6t jeldlink, nem menti a program, figyelmeztetd Gzenet érkezik a
kivalaszthatd sorok maximalis szamardl, és ugyanez az oszlop fejlécénél tooltipben is megjelenik.

Bejegyzés hallgaténként
Bejegyzés csoportosan
9 Felvétel férdhely alapjan
Férdhely 10

— 7
Siker x

. . L . Oldalméret 20
| A kivalaszthatd sorok maximalis szama: 10 e

Rendben

Figyelmeztetd lizenet limit feletti jel6lésnél

Ha a kollégiumi statuszt atallitjuk ,Felvéve” statuszra, mentés utan a jelentkez6 megjelenik a

o))

kovetkezd, ,, Beosztas” tabulatoron, ahol a kollégiumi beosztas torténhet.
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19.1.2. Beosztas kollégiumokba

7

A ,Beosztas” tabulator filon felll Kollégium kédtételes mez6 taldlhatd, azokra a kollégiumokra
lehet szlirni, melyekben a jelentkezési id6szak meghirdetésre kerdilt.

A szlrésben a kivalasztott kollégiumot megjelol6 hallgatdk listaja jelenik meg, a kdvetkezd logika
szerint: csak azok, akiknek adott kollégiumi jelentkezése els6 helyes, és ezt a kollégiumi
jelentkezését még nem utasitottak el, vagy a rendezési sorrendjében minden kisebb sorszamu
jelentkezése elutasitott, ez a soron kévetkezs, és még nincs elutasitva.

A Neptun kéd, Hallgaté neve, Osszpontszam, Vélemény statusza oszlopok mellett az elbiralast
segitheti plusz informacidként a hallgaté El6z6 kollégiuma és a Kar, ahonnan a hallgaté jelentkezett.
Az Elfogadva jel6l6négyzet igaz értéke azt jelenti, hogy a hallgatd az adott kollégiumba beosztasra
kerilt. Egyéni elbiradlds a jelolénégyzet értékének modositasdval végezhets, ez minden esetben a
hallgaténak arra a kollégiumi jelentkezésére vonatkozik, mely a kollégiumvalasztdsban fent
szerepel.

A sorok lenyithatdk, az aldrendelt sorokon a jelentkez6 kollégiumi jelentkezései jelennek meg,
lathaté a Sorrend, Kollégiumi és Kollégiumi kéd. A Statusz oszlopban a kollégiumi jelentkezések
mellett Elfogadva, vagy Elutasitva széveg jelzi, ha az adott kollégium mar elbiralta a jelentkezést, és

ures, ha még nem.

Jelentkezdk

# Kollégium Mischan Radiokémiai és Gépés: -
& Maximalis |étszam: 5 i Ebbdl szabad hely: 4
Jelentkezk — 7
Miveletek: @
+| Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszam  Vélemény statusza Elézd kollégiuma Kar Elfogadva
=| T4E2GS Laping Geréb 19 Téamogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérndki Kollégium Teszt Kar v
Sorrendla| Kollégiumi kad Kollégium Statusz
1 Jk-V-LIF Mischédn Radickémiai és Gépészmérnski Kollégium Elfogadva
2 JK-P-MNT Olaszy Bolcsészettudomanyi s Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
+ G495F7 Muricsdn Oberon 13 Tadmogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnski Kollégium Informatikai Kar v
+ EHPLWU Henits Pompilia Dr. 19 Feltételesen tamogatom Mizchan Radiokémiai éz Gépészmérndki Kollégium Teszt egyerem kar

+| DPAEX7 Gahr Péter 21 Témogatom Rosznofszki Bioctechnoldgiai és Gépészmérnski Kollégium Informatikai Kar Vv

Jelentkezések statuszai

A Maximalis létszam mezb6ben megjelenik a kliensen, a ,Kollégiumi
adminisztracio/Kollégiumok/Jelentkezési id6szakok (20000)” mentiponton az adott kollégiumhoz
rogzitett Felvehet6 hallgaték szama. Ha kliensen nem szabdlyoztak, akkor a webes mez6 lres, és
ezen a fellleten hatarozhatd meg a létszam. Amint megtorténik az elsé mentés, utdna a mezé értéke
csak kliensen médosithaté. A mezé mellett tdjékoztatdsul kiirdsra keril, hogy a maximalis
[étszdmbdl még mennyi kioszthatd szabad hely maradt. Itt is torténik arra ellenérzés, hogy a szabad
helyeken felll ne lehessen beosztani hallgatét kollégiumba.

Az egyéni beosztas csak opcionalis lehetdség, a nagy létszamu jelentkezés elbirdlasahoz elsésorban
rangsorolas alapjan végezhetd csoportos beosztas is lehetséges. A ,Rangsorol” gombra kattintva
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felnyilik egy ablak, melyen radiégombbal hatarozhaté meg a sorrendezési szempont, ami alapjan az
algoritmus lefut az aktualis listan.

Sorrendezés g X

Jlelentkezési sorrend
Q@Pontszam
lelentkezési sorrend s pontszam

Kivalaszt Vissza

Sorrendezés szempontja

A ,Kivalaszt” gombra lefut a sorrendezés, a megadott limitig a rangsorban eldl lev6knél az
,Elfogad”, a limit alattiaknal az ,Elutasitva” jel6l6négyzetbe kerll pipa az adott kollégiumi
jelentkezésnél. Az értékek mddosithatok. Mentés utan az elutasitottak atkeriilnek abba a kollégium
szlirésbe, ami jelentkezésiik alapjan sorrendjiik szerint a kovetkez6.

A mdveletet minden kollégiumndl addig kell ismételni, mig minden Felvéve kollégiumi statuszu
jelentkez6 valamelyik jelentkezése nem lesz elfogadott. A tobbkords rangsorolds utolsé szakaszaban
a kollégiumok toébbségében mar minden hely kiosztasra kertil, és lehetnek olyan kollégiumok, ahol
van még szabad hely, azonban mar nincs olyan hallgaté, aki az adott kollégiumba jelentkezett.
Ugyanakkor vannak olyan hallgatdk, akiknek az Osszes jelentkezése elutasitott lett. Ebben az
esetben ezek a hallgaték minden olyan kollégiumnal megjelennek a listdban, melyekben van még
szabad hely, és koziilik abba keriil elfogadasra, ahol el6sz6r végeznek Gjabb rangsorolast. A hallgaté
kollégiumi jelentkezéseihez létrehozasra keriil 0. sorrenddel az adott kollégium, és mellé bekeriil az
Elfogadva bejegyzés.

= PLOGST Hudics Ugron 20
Sorrendlal Kollégiumi kod Kollégium Statusz
1 JK-P-MNT Olaszy Bolcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
2 IK-0-5GC Huver Pszicholégiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
= pLOKT4 Mineso Zakarids 20
Sorrendlal Kollégiumi kéd Kollégium Statusz
0 IK-O-5GC Huver Pszicholdgiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
1 JK-M-CLL Hupfl Etnikai €s Vegyészmernaoki Kollégium Elutasitva
2 JK-B-MNT Claszy Bélcsészettudomanyi és Meteorolégiai Kollégium Elutasitva

0. sorrenddel elfogadott kollégium

19.2. Kollégiumi hallgatéi adatok

A menlponton kollégistdk listajat és kollégiumi Ugyintézéshez sziikséges adatait lathatjak a
kollégiumi tisztségvisel6k. LehetSséglik van a listaban keresésre, exportdlasra, szlirésre, illetve
tudnak egyénnek vagy csoportnak lGizenetet kiildeni.
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(31 ms)

Adatok &
er &
NEPTUN
Egységes Tanulményi Rendszer
Adatok ‘58 — ¢ ,ﬁ-\

Oldalmeret 20 ~

Epiilet -> Szoba Kar Képzés

p Email cim Telefonszam
Szint neve

& Neptun P
Néw kéd Kollégium
Czigo E_CHEtZHCFsqu
Toszka Ixkgc2 27

Cucc

El-> e
o l;ﬂlrﬁﬁklld UKQ/3L L TTKL Egljz_zz_ttud,manyl H?gyal
Geépeszmernd i <a A

Kollégium =m

(866

g reemai ]
toszka@freemail.hu img. 1744

Taldlatok széma:1-1/1 (16 ms)

Vissza

Kollégiumi hallgatdi adatok HWEB-en

A HWEB-en az , Ugyintézés/Kollégiumi hallgatéi adatok" meniipont alapbeallitdsként nem jelenik
meg a hallgatdk szdmara, ezért azok korét, akik jogosultak a hasznalatara, a kliensen hatdrozhatjuk
meg. A komplett m(ikodés biztositasa tébb I1épésbdl all:

Egyéncsoport létrehozasa
Az egyéncsoport hozzarendelése a hallgatéi webes meniiponthoz
Az egyes hallgatd(k) hozzdrendelése kollégiumi objektumhoz

P wnNR

A hallgaté jogosultsagi szintjének beallitasa

19.3. Egyéncsoport létrehozasa

Az ,,Adminisztracio/Egyéncsoportok (962000)” meniiponton hozzunk létre egy Uj egyéncsoportot.
A ,LHozzdad” gombbal hozhatjuk |étre az Uj sort, majd a Csoportadatok tabulatorfilén
mindenképpen ki kell télteniink a Név, és Ervényesség kezdete mezéket.

A Csoportban lev8 egyének tabulatorfiilon a belsé ,Hozzaad” gomb segitségével rendelhetiink

hallgatokat, akik az egyéncsoport tagjai lesznek. Ok lathatjak majd a HWEB-en a Kollégiumi hallgatéi

adatok menlipontot.

ron

A |étrehozott egyéncsoport ,Mentés” gombbal bekeril a rendszerbe.

Kiadas: 2020.07.15. Verzio: 5.4 Oldalszam: 111/ 126



NEPTUN Tanulmanyi ;
@ Rendszer Dokumentacio KOLLEGIUM

£7 v2020.1.0-betad48 (2020.03.20.) : Egyéncsoportak (362000) - O *

File Eszkazdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videdk

G-0- | Kicleles | |Kieklescket torl +
Egyéncsoport neve Leiras Létrehozd személ... Vitu... |Lq&

@ NEP TUN Kollab férum teszt-KOLFT(55) (Adminisztrator)

Kollab férum teszt - KOLFT {Adminisztrator)
Kollab férum teszt - KOLFT (E) (Adminisztrator)

W Kollab férum teszt - KOLFT_PersonGroup

Kollégium Koleszos menlpontok hweben

El--- Tartalmi adminisztracio (10428 A
----- [ Alkalmazotti féléves adatc
----- [% Alkalmazotti jogviszonyok

Kollégiumi felvétel

Kollégiumi hallgatdi adatok csoport

B[4 Archival tanuiményi adate Kollégiumi tisztségviseldk
B[ Belépd képemyd (48000) p] |
----- [ Csoportos dokumentum m
_____ [ Egyedi nyomtatasi valtozé Egyéncsoport neve wun kol Keresés l:l |Minden j Szlrés
----- [ Eayéb tevékenységek (5. - A
----- i
..... [ Eayének fomas adatai (O¢ Csoportadatok Csoportot hasznald dolgozdk ] Beielentkezési szabalvok ] Hozzarendelt lekérdezések ]
----- [ Elényben részesitések (1
_____ [ Események (355000) 4 Login név Meptun kod Myomtatasi név
..... [ Eszkozlelar (489000) LPZT3K LPZT3K Vojcsak Keszd
B[y Etananyagok (393000) ZU22B0 ZU22B0 Fare Léna
B[ Feladatkezelés (1014000 Z5A 7562UD Hamarka Pellegrinke
""" % E:::::::::::‘d‘z"lﬁﬂﬂ . ARON KTOTKA Molnar Garbaldi
----- [ Fobasansii duplikac o HIOEE OO fa200kTy = Maum =
..... [y Felhasznalsk cimei (4425 HELLO IFFRRB Mara Amade
----- [ Felhasznlék e-mail cimei TA TAS395 Dr. Asztéria Polyacs:
----- (3 Felhasznalék telefonszam POMPI EHPLVU Dr. Szuperténia Porr
""" ) 72 PRERTE D TR PBUCIS PBUCIS Hudak Bianka

----- [ Felndttképzési adatok (21
----- [ Felsdoktatasi intézményet
----- [ Fenntarts jelentések (101 Letdtve 3rekord.
----- [ FIR hallgatéi pénzigyek (
M- [% Gazdalkodasi Dokument. Login név (Y] Keresés l:l |Minden ﬂ Saiires

----- [ GDPR nyilatkozatok (308

B[y Gélya (705500) W

< > [ Achivaliak is | Homiad || Seekesz || Tewl

—

Letdltve 9/ 9 rekord.

Egyéncsoport és tagjai

19.4. Az egyéncsoport hozzarendelése a hallgatéi webes meniiponthoz

Az ,Adminisztracio/Webes meniipontok (451000)” fellleten kdzépen valasszuk a ,Hallgatoi”
tipust, igy a felsé listaban a hallgatdi webes meniipontok jelennek meg hierarchikus formaban. A
Kollégiumi hallgatéi adatok soron allva ,Szerkeszt” gomb, majd a belsé ,Hozzaad” gombra
kattintva valasszuk ki az egyéncsoportokat tartalmazé 6sszerendels tablabdl az el6z6leg |étrehozott
egyéncsoportot. Az egyéncsoport tagjainak listdja a ,,Webes meniipontok (451000)” menipont
Tagok tabulatorfilon is megtekinthet6.

Mentés utdn a HWEB-en az egyéncsoport tagjainak megjelenik a , Kollégiumi hallgatéi adatok”

menipont az ,Ugyintézés” alatt.
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£ v2020.1.0-betadds (2020.03.20.) : Webes meniipontok (451000) - O X
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
G-0- | Kicloles | |Kioléscket torsl +
| Menlpont neve Somend Léthatd lz‘
% NEPTUN Digkigazolvany igénylés 1 4
; Kérddivek 16 v
Beiratkozas 1] v
Sajat menii | Attaldnos meni Kollégiumi jelentkezés 1 v
e o Szakiranyjelentkezés 2 v
B8 Kzporti bealtssok (104200 Y —— 5 =
----- [ Adatmédositasi jogosults:
----- [3 Adattéhési szabalyok (76: Eaae ] "
..... [ Adminisztracics helysk (3 Kollégiumi hallgatdi adatok 22 | |
----- [ Alkalmazotti miveleti fefté Diakhitel 20 v lz‘

----- [ Alkalmazotti sajat funkcisj ) -
_____ [ Attribiitum formazasi szab: Meniipont neve Ll Keresés I:I |M|nden j Sziirés
----- [y Attaldnos lekérdezések (3 v A

----- O Altalanos lekérdezések lis
..... [ DB Logok (725500)

----- [ DB Lockok (780500) =

----- [ Eagyedi entitasmédositas ¢ A Lok ]
----- [ Extra mezdk forditasa (73
----- [ Faittarolak (S06500)
B[4 Felhasznalé szerepkiomaz
----- [ Hozzaad fényképeket (11
[ Jegyzetraktarak (205000)
----- [ Jelszészabalyok (317000)
----- [ Jogosultsag bedllitasok m
B[ Kodtételek (356000)

----- [ Kurzusmasolas bedllitasol
----- [ Mezdcsoportok (732500)
----- [ Nyomtatési név szinkron b
----- [ Paraméterek (358000)

----- [ Salirések listaja (142000)
----- [ Titott azonositak (650500
----- ] Webes mencportok ] ]
B[ Windows Services (86451
[]--- Tartalmi adminisztracic (1042! w

« »

Letdltve 74 / 74 rekord.

»Webes meniipontok (451000)” Kollégiumi hallgatdi adatok egyéncsoportja

Tipus: Hallgatadi =

Mivel 6nmagdban a menilpont nem tartalmaz adatokat, tovabbi bedllitdsok sziikségesek a
kollégistak kérének meghatarozasahoz.

19.5. Tisztségvisel6k hozzarendelése kollégiumi objektumhoz

A ,Kollégiumi hallgatéi adatok” webes menipont listdjdban minden tisztségvisel6nél azok a
kollégistak jelennek meg, akiknek kollégiumi szobajahoz, emeletéhez, vagy épiletéhez 6t
hozzarendelték.

A ,Létesitménygazdalkodas/Termek/Objektumok (846000)”, vagy a "Kollégiumok/Kollégiumi
létesitménygazdalkodas(485000)" menipont Adminisztratorok tabfiilén a ,Hallgaté hozzdaaddsa”
gombbal felnyilé 6sszerendel6 tablabdl kell kivalasztani azt, aki a kollégiumi szoba (vagy emelet,
épllet) lakdinak adatait ldthatja. A hozzarendelést rekurzivan kezeljik, vagyis elegend6 a
hierarchidban legfellil szereplé objektumhoz hozzarendelni a kollégiumi tisztségvisel6t. Példaul, ha
hozzarendellink egy felhaszndldhoz adminisztratorként egy szintet, az 6sszes szinthez tartozoé szoba
lakéja megjelenik szamara. Az 6sszerendelés megsziintethet6 az ,,Adminisztrdator elvétele” gomb
segitségével.
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19.5.1. A tisztségviselS jogosultsagi szintjének beallitasa

A webes menlponton listdban megjelend kollégistak adatainak kore két jogosultsagi szint szerint
jelenhet meg.

— Alacsony jogosultsdgi szint: a kollégistak nyomtatasi neve, Neptun kddja, kollégiumi adatai
(kollégium, épiilet, szint, szoba) lathatok. A Lehet6ségekben felnyild ablakban az adatokon
tul megtekinthetd a hallgatd fényképe, ami kattintassal nagyithatd is.

— Magasabb jogosultsaggal ezen felil lathaté a kollégistak elérhetGsége (e-mail cim,
telefonszam), képzése, és a képzéshez rendelt kar is.

A jogosultsagi szint meghatarozasat az adminisztrator hozzdaddsa soran az Egyedi jogosultsag
legérdilé mez6ben végezhetjiik. A mezd értéke alapértelmezetten alacsonyabb jogosultsdgi szint,
amit magasabb jogosultsdgi szint érték kivalasztasadval mddosithatunk.

£ v2020.1.0-betadds (2020.03.20.) : Kollégiumi létesitménygazdalkodas (483000) == _Uj Kollégium (UK) — O *
File Eszkazdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videok
@ - @ - >> _Ljj Kollégium (UK) -
Terem/Objekt ... Terem/Objektum ... | Férdhely Masodlagos tipus | Objektum tipus Felettes objektum...
BNEPTUN | ===
; i Ron ¥ BALINTOO Epiilet
Balint002 Epiilet
Sajét menil | Altalanos menii Bep BEP Epilet
Cep C épiilet Epiilet
- T?Iepheh.'ek {m} - Dép DEP Epiilet
-4 Targyak kezelése (704000) - — = E
-7 Jegyzetek (784000) Qép (3 éntilet Eniilet
#-4Z7 Képzések (1156000) Terem/Objektum kodja (1] Keresés IZI |Minden ﬂ Szlirés
-4 Kervénykezelés (334500) v
[-4Zp Zardvizsgaztatas (406000)
(1477 Oklevéimeliéklet (2650000) o '8l ~ a o
-4 Pénziigyek (786000)
[#-4p Diakhitel kérelmek (2760000) Alapadatok | Eavéb adatok | Atk és tavolsaaok | Enilet cime | Tulsidonos Teremiaény admirisztrétorok | Teremhez felvett ¢ 4| *
B4 Kollégiumi adminisztracid (756500
Bl KKE::?gfsta!(. (757000) ol Login név Neptun kéd Nyomtatasi név | 2+ Akalmazoft hozzaadasa |
Egiumi jogviszony ellendra H
dumjogtiszony POMPI EHPLVU Dr. Szuperténia Pompilia

Kollégiumi szoba foglaltsag (8.

Kollégiumok (18000) |
i [ Jelentkezési iddszakok (2 -
1[4 Bekohoztetés (32000) | % Adminisztrator elvétele |
1[4 Kollégistak (38000)

1[4 Kollégiumi ciklusok (1610
----- [ Kollégiumi szoba foglattsa
®-[% Pénzlgy (1050000)

----- [ Események (345000)
=5
----- [ Eszkozleltar (12500)

----- [ Eszkozigény (552500)

----- [ Kollégium adatai (35500)

----- [ Belépakartyak (711500)

----- [ Kollégiumi vendégek (315
----- [ Kollégiumi alkalmazottak |
[]--- Kollégiumi komekcids pontok 1 v
< > | Archivattakat is mut

Letdltve 7/ 7 rekord.

7% Hallgats hozzdadasa |

Egyedi jogosultsag: j

...... 5 | Meniés | | Mégsem

Kollégiumi objektumhoz hallgatd hozzdrendelése jogosultsagi szinttel
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20. Pénziigyek

20.1. Kiirt tételek

A kollégiumban lakd hallgatdk részére meghatarozott pénziigyi kddon - amely magaban foglalja a
jogcimet is — kiirdsokat vihetink fel a ,Kollégiumok/Pénzigy/Kiirt tételek (1052000)”
menlpontban.

A ,,Hozzdad” gomb megnyomasaval keletkezik uj kiiras, ekkor kotelez6 a pénziigyi kéd, megnevezés,
allapot, félév/ciklus (mely idGszakra vonatkozik a kiiras), illetve a kiirds datumanak kitoltése.

Kiiras létrehozasanal els6ként a Részletes adatok tabulator filon a kotelez6 mezéket kell kitdlteni,
majd a Hallgaték tabuldtor flilon tudjuk az adott kiirast hallgatéhoz, vagy akar hallgatékhoz rendelni.
Pénzligyi kod felvitelére tablabdl vald valasztassal van lehetdségiink, mely adatokat a , Pénziigyek”
menilpontnal kordbban létrehoztak. A rendszer a kiiré és mdodositd személy nevét, illetve, hogy
hanyadik modositas (szdmat) mentés utdn automatikusan tolti. A tobbi mez6 megadasa a
felhasznald igénye szerint tolthet6.

Ha tobb mint egy hallgatét rendeltiink az adott kiirdshoz, a ,,Mentés” gombra kattintdskor
megjelend ablakban meg lehet adni a tételcsoport és a kiiras nevét. Amennyiben nem to6ltjik ki a
mez6ket, akkor a rendszer automatikus a Kkiirt tétel Megnevezés mez6jével megegyez6
tételcsoportot hoz létre.

A Hallgaték tabulator fulon hallgatok csak azok a hallgatok jelennek meg a fellileten, akik
bekoltoztetésre keriltek, vagyis azok a hallgatdék, akik a ,Kollégistak (18000)” feliileten
megjelennek!
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Letdltve 16/ 16 rekord.

-4 Létesitménygazdalkodas (834000

v
>

| Mentés | | Mégsem |

Hallgato kiirdshoz rendelése

Ha tévesen rossz hallgatd kerilt hozzarendelésre a kiirdshoz, akkor mentés el6tt az ,Elvesz”

gombbal a mar hozzarendelt hallgatdk torélhet6k a listabol.

Miutan mentésre kerilt a kiirds akkor a ,Szerkeszt” gombra kattintdssal a belsé ,Hozzdad” és

»Elvesz” gombok inaktivak, tehat utdélag nincs lehet6ség médositani a kiirdshoz rendelt hallgatokat.

Ha tévesen rendeltiink kiirdshoz hallgatdt, akkor a kiirds sztorndzasaval van lehetGség a javitasra.

A ,,Sztornoz” gombra kattintva a kiirast torolni lehet. Ekkor a program rakérdez, hogy valéban torélni

szeretnénk-e a kiirast. Ha az ,Ilgen” gombra kattintunk, akkor a tétel statusza , Téré/t”-re valt és a

Torolve jelolénégyzetbe is automatikusan pipa kerdl.

A kiirt tételrdl a hallgatdé szamadra csekk nyomtathatd a ,,Csekk” gomb megnyomasaval. A gombra

kattintva a rendszer rakérdez, hogy milyen cim keriljon a csekkre, ha a hallgaténal tébb cimtipussal

is rogzitésre kerult cim.
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Letgltve 16 / 16 rekord.

Csekk nyomtatdsa elétt cimtipus egyeztetés

A cimtipus kivalasztasat kovetGen nyomtatvanyvalasztd ablak jelenik meg abban az esetben, ha tobb

nyomtatvanysablon is feltoltésre kerilt kordbban. A sablon kivalasztasa utan megjelenik a csekk

|£'I.I'2'I.I'.marcius

Lo

nyomtatdsi képe, majd a ,Nyomtatds

gombbal a csekk kinyomtathaté.

TTT00]JE-R-EON JE-R-EDI| Aktiv

Mégsem

Nyomtatvdnyvdlaszto ablak
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Letdltve 16/ 16 rekord.

Csekk nyomtatdsi képe

A fellileten taldlhato ,,Beolvas” gombbal lehet6ség van xIs allomanybdl befizetési tételek csoportos
importalasara is, melyet a kovetkez6kben a Befizetési tételek importalasa cimd fejezetben fogunk
részletezni.

20.1.1. Csekkrogzités

A ,Kollégiumok (18000)/Pénziigy (105000)/Csekkrogzités (1051000)” meniipont alatt az adott
kollégiumhoz tartozé kiirdsokat lehetséges rogziteni. A képernyé felsé részében jelennek meg a kiirt
tétel sorok, amelyek mar hallgatéhoz kapcsolédnak. A képernyd alsd részében egy sor részletes

adatai tekinthet6ek meg (hallgatd neve, a tétel megnevezése pl. marciusi kollégiumi dij, pénzigyi
kéd stb.).

A NEPTUN az dltala nyomtatott csekkeket (Neptunos csekkek) és ezen kivil kiilsé csekkeket is kezel.
Csekk nyomtatdsakor a rendszer a csekkre egy egyedi azonositét nyomtat, amit berogzitéskor a
hallgaté a Webes fellileten, vagy az erre jogosult személy a kliensben rogzithet be. Az egyedi
azonosité alapjan a tétel beazonositasra keril és a kiiras statusza , Feldolgozds alatt”-ra valt. A postai
fajl beolvasdsakor a rendszer az egyedi azonositd alapjan a tétel statuszat , Teljesitett”-re allitja.

A ,Kiiras” filon a kiirt befizetési tételek adatait [athatjuk.
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Letdltve 16/ 16 rekord.

A ,Csekkek” filon hajthatjuk végre a csekk berogzitését, ha el6szor a ,,Szerkeszt”, majd a Csekkek
tabulator fulén a ,,Kiilsos csekkfelvitel” gombra, vagy a ,,Neptunos csekkfelvitel” gombra, végil a
pontos adatok megaddsa utan (Csekk azonositd, Befizetés ddtuma, Osszeg) a ,R6gzités” gombra
kattintunk.

Csekkrogzitéskor kiilon kezelend6 a Neptunos csekk és a kiilsés (biankd, félbiankd) csekk. A fellleten
ezt két gombbal meg is kiilonbdztetjlik:
- Kiilsés csekkfelvitel: hatasara a kiilsGs csekk sorszamot megjelenité beviteli mez6 lesz csak

aktiv
- Neptunos csekkfelvitel: hatasara csak a NEPTUN sorszamot megjelenité beviteli mezé lesz
aktiv

Mindkét esetben megadhatd még a csekk 6sszege, ami alapértelmezésként felveszi a kiirds 6sszegét,
de atirhatd, tovabba a befizetés datuma. A fellleten lathaté még a rogzités idépontja és személye
és a banki teljesités datuma és az igazold személye.

A, Kiilsés csekkfelvitel” gombot tehat akkor vélasszuk, ha a befizetett csekk nem a Neptunbdl lett
nyomtatva. Ebben az esetben a csekken taldlhaté nyomdai 8 karakteres azonositét kell beirni. A
rendszer minden csekk berogzitését csak egyszer teszi lehetévé. Abban az esetben, ha egy csekket
kordbban mar berogzitettiink, a rendszer figyelmeztetd Gzenetet kiild.

A ,Neptunos csekkfelvitel” gombot pedig akkor valasszuk, ha a befizetett csekk a Neptunbdl lett
nyomtatva. A Neptunos csekk rogzitésénél a 10 karakter hosszu azonositot kell beirni.
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Fontos, hogy az adatok megadasa utan el6szor a ,,R6gzités” gombra kattintsunk.
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Kiilsés csekk régzitése

| Mentés | | Mégsem

20.1.1.1. Csekkek lekotése kiirasrol és atkotése mas kiirashoz

A ,Kollégiumok/Pénziigy/Csekkrogzités (1051000)” fellileten lehetséges csekket lekotni kiirasrol és

atkotni mas kiirashoz, ha az ugyanahhoz a pénziigyi kddhoz tartozik. Ha példaul rossz kiirdshoz vittiik

fel a csekket, igy lehet6ség van a javitasra.

A csekkrogzités és atkotés funkciodk a ,,Szerkeszt”, majd az adatok megadasa utdn a ,,Régzités” gomb

hatdsara torténnek meg, a csekk lekotése pedig a ,,Szerkeszt” és a ,, Torlés” gomb hatdsara.

Torlés esetén a csekk fizikailag nem torlédik, csak a kiirdshoz vald kotédése szlinik meg, és ezzel egy

,lebegd”, sehova nem tartozd csekké valik, késébb barmikor Ujra kdthetd egy kiirdshoz. Ha van a

kiirdshoz szdmla, ez a m(ivelet (lekotés) nem hajthato végre.

Atrogzitést sem engedélyez a program, ha szamla tartozik a kiirashoz! Atkotés el6tt sztorndzni kell

szamlat! Ekkor Gizenetet kildlink a felhasznalonak, miszerint szamla |étezik, el6bb sztorndzza azt.
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Atkotés esetén az 6sszeg nem modosithatd, valamint atkotés csak akkor végezhet6, ha a két kiirds
pénzigyi kodja megegyezik. Ekkor a felhasznalénak Uzenet dob a program, hogy biztosan
végrehajtja-e a miveletet. Ha a pénzligyi kddok és/vagy az 6sszegek nem egyeznek errdl is kapunk
értesitést.

Mind rogzitéskor, mind atkotéskor az aktualis kiiras 6sszegének tulteljesitése megengedett, de
figyelmeztetd lGzenetet kiild a rendszer. Ekkor a felsé listat alkotd oszlopok koziil a ,, Részteljesités
statusza” oszlopban megjelenik, ha tulteljesitésrél van sz6. (Ha a kiirds 6sszegénél kevesebb 6sszeg
keril berogzitésre, akkor ebben az oszlopban a Részteljesitett felirat jelenik meg.)

Ezen a fellleten tranzakciot nem hozunk létre. Atkdtésnél azonban ha mar van tranzakcio, akkor azt
kezelni kell, azaz a csekk tranzakciostél atkotésre kertl.

20.1.1.2. Elérhetd funkcidk osszegzése

Osszegezve a , Csekkrogzités” feliileteken a kdvetkezd funkcidk alkalmazhatdk:

- Uj csekk létrehozasa és rogzitése kiirashoz (,Szerkeszt”, ,Kiilsés csekkfelvitel” vagy
»Neptunos csekkfelvitel” gomb, csekkazonositd és Osszeg megadasa, majd , Régzités”
gomb) - Ez természetesen csak kiilsés csekk lehet.

- Létezs, de sehova nem tartozé csekk rogzitése kiirashoz (,,Szerkeszt”, ,Kiilsés csekkfelvitel”
vagy ,,Neptunos csekkfelvitel” gomb, csekkazonositd és 6sszeg megaddsa, majd , Régzités”
gomb) - Ez mindkét tipusu csekkel (Neptunos, kiils6s) torténhet.

- Mar rogzitett csekk atkotése masik kiirashoz - Ez mindkét tipusu csekkel (Neptunos, kiilsés)
torténhet.

- Mar rogzitett csekk lekotése kiirasrdl (,,Szerkeszt”, majd ,, Térlés” gomb).

Rogzités és atkotés kozott sincs sok lényegi kiildnbség. Atkotéskor ellendrizni kell, hogy van-e
szamla, ha igen, nem torténhet atkotés. Az eredeti kiiras statuszaval is foglalkozni kell.

Atkotéskor, ha a felhasznalé eltérs dsszeget ad meg, akkor hibaiizenetet kiildiink, és az 4tkotés nem
torténik meg.

Atkotéskor, ha eltérd a két kiiras pénziigyi kddja, szintén hibaiizenet kiild a program, és az atkotés
nem torténik meg.

Tranzakcidkat mindkét esetben vizsgalni kell, és ha van, akkor azt is at kell kdtni. (Rogzitéskor is
el6fordulhat ugyanis, hogy olyan csekket rogzitliink, ami el6z6leg mar le lett kotve egy masik
kiirdsrol, és lehet, hogy mar a banki datumot is megadtak, igy neki mar létezik tranzakcidja. Lekotése
ekkor is lehetséges!)
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20.1.2. Tételcsoportok

A rendszerben a kiirt tételeket tételcsoportokba rendelhetjiik. Fontos itt kihangsulyozni, hogy a
NEPTUN tételcsoportjai els6sorban a felhasznald altal meghatarozott kiirdsok csoportositasara
szolgalnak.

A funkcid segitségével a felhasznald tetszés szerint hozhat |étre a rendszerben tételcsoportokat. A
létrehozott csoportokrdl statisztikai adatokat kapunk. A csoportok szervezeti egységhez és/vagy
képzéshez rendelhet6k. A tételcsoportok alapvetéen két csoportra oszthatdk: Kifizetési tételek,
illetve befizetési tételek csoportjaira.

Fontos kihangsulyozni, hogy a rendszerben import allomanyok beolvasasakor, vagy csoportos
kiirdskor a rendszer tételcsoportokat hoz létre. llyenkor a rendszer lehetGséget biztosit a
tételcsoportok elnevezésére. Fontos, hogy beszédes nevet vdlasszunk a késébbi visszakereshetGség
és helyes statisztikai adatok miatt.
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Letdltve 40/ 40 rekord.

Tételcsoportok

Uj tételcsoport létrehozasahoz kattintsunk a ,Hozzdad” gombra adjuk meg a csoport nevét,
opciondlisan a szervezeti egységet, képzést, a tételcsoport leirdsat és félévet, végiil a ,,Mentés”
gombra kattintva az Uj tételcsoport l1étrejon. A szervezeti egység és képzés kivalasztasa egy tablabdl
torténik, ha a harompontos négyzetre kattintunk. A szervezeti egység kivalasztasa utdn a képzések

tdblaban az adott szervezeti egységhez tartozé képzések jelennek csak meg. (Ha nem valasztunk ki
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szervezeti egységet, a ,Kollégiumok (18000)” felettes meniipontban kivalasztott kollégiumhoz
rendel6dik az adott tételcsoport.)

20.1.2.1. Kiirt tételek

A ,Kiirt tételek (133000)” fellileten a kivalasztott tételcsoporthoz rendelt kiirdsokat és azok
részletes adatait tekinthetjiik meg.

A ,Statisztika” fllre kattintva van lehetGség a kiirt tételekrdl rovid statisztikai informacid
megtekintésére. A statisztikai adatok a tételcsoportban 1évé valamennyi kiirdsra vonatkoznak. Ha
egy tételt sztorndztunk, akkor a statisztikai adatok is aszerint valtoznak. Tehat az adott tétel
Osszegével csokken az aktiv fizetési tételek 6sszege.
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Kiirt tételek, Statisztika

A ,Tételcsoportbdl elvesz” gombbal lehetfség van a fenti listaban kijelolt befizetési tételeket a
tételcsoportbdl akar csoportosan tordlni, de ezzel a kiirds maga nem torlédik, csak az adott
tételcsoporthoz vald kapcsolddasa szlinik meg. A ,, Tételcsoportba felvesz” gomb segitségével pedig
azon kiirasok kozil van lehet6ség valasztani és betenni az adott kotegbe, melyek az adott szervezeti
egységhez tartoznak.
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20.1.3. Importtal t6rténd befizetési tétel kiiras

Egy adott kollégiumhoz tartozd hallgaték szamara kiirt tételeket kiirdsara, kezelésére a
»Kollégiumok/Pénziigy/Kiirt tételek (1052000)” meniponton van lehetdség egyéni és csoportos
kiirds létrehozdsaval. Amennyiben fellletrél irunk ki tételt, a Hallgatok listajaban csak azok a
hallgaték jelennek meg, akik a Kollégistdk menlponton megtalalhatdak, vagyis adott ciklusban a
bekoltoztetésre keriiltek (szobaba nem sziikséges, csak kollégiumba).

Importdlassal is hozhatunk létre tételt. Import funkcié segitségével viszont az intézmény Osszes
hallgatéjanak irhatd ki kollégiumi dij, amely — ha a pénzigyi kéd a kollégiumhoz tartozik — a
»Kollégiumok/Pénziigy/Kiirt tételek (1052000)” menliponton tovabbra is latszani fog.

Egy el6re elkészitett, meghatarozott formatumban kitoltott Excel allomdany importalasara van
lehet6ség, mellyel csoportos tételkiirasra van lehetGsége a felhaszndldnak.

A tételek importaldsara az alabbi feliileteken van lehet&ség:
»Kollégiumok/Pénziigy/Kiirt tételek (1052000)”
»Kollégiumok/Pénziigy/Tételcsoportok/Kiirt tételek (133000)”

20.1.3.1. Import fajl adatfeltoltése

Azokon a fellileteken, ahol lehet6ség van importalasra a ,Fejléc export” gombra kattintva lehetGség
van kiexportdlni az importdlashoz szlikséges tabla fejléc sorat.

A kitoltés el6tt mindenképpen a kévetkezékre kell figyelni:
- acellaformazast at kell allitani ,Széveg” értékre.
- afajl nem formazhato
- a fejléc oszlopai nem felcserélhet6k, nem kihagyhatdk (liresen hagyhatd, de az oszlopnak
szerepelnie kell a fajlban)
- plusz oszlopok nem illeszthet6k be a fejlécbe
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Fejléc exportdldsa import fdjlhoz

Az import tabla fejléce az alabbi adatokat tartalmazza/tartalmazhatja:

- ,Hallgatd”: A hallgatdé Neptun kédjat kell megadni. Kételez6 adat!

Fon

,Képzés”: A hallgato a képzés kodjat kell megadni. Tobb képzés esetén figyelni kell arra, hogy
melyik képzésére szeretnénk a tételt kiirni. Akkor kell megadni, ha a pénziigyi kéd nincs
megadva, csak a jogcim.

,Jogcim”: A kiirandd tétel jogcimét lehet megadni (a be- és kifizetési jogcimek alapjan).
Amennyiben a jogcim mezd kitoltésre keril, a Képzés oszlopot is kételez6en télteni kell.
,Pénzligyi kdd”: A kiirandd tétel pénziigyi kddjat lehet megadni (a be- és kifizetési jogcimek
alapjan).

,Pénziigyi azonositdé”: A kiirandd tétel pénziigyi azonositéjat lehet megadni (a be- és
kifizetési jogcimek alapjan).

tos, hogy ,Jogcim, Pénzligyi kéd és Pénzligyi azonosité” mezbk kodzil csak az egyik lehet

kitoltve a fajlban, a masik kett6t tGresen kell hagyni.

,Osszeg”: A kiirni kivant 6sszeget kell megadni. Kételezd adat!

,Félév”: A kiirt tételhez tartozo félévet kell megadni. Kotelez6 adat!

»,Legkorabbi teljesités”: A teljesitésének legkorabbi datumat itt kell megadni. Ennek a
datumnak kisebb vagy egyenlének kell lennie, mint a Fizetési hataridénél megadott datum.
(Fellileten Szolgaltatds teljesitése)

,LegkésGbbi teljesités”: Fizetési hataridg.

Ki
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-, Targykdéd”: Csak abban az esetben kell tolteni a mez6t, ha a kiirds targyhoz kapcsolédik.
Akkor itt lehet megadni a kiirashoz kapcsolédé targykodot.

-, Kiirds neve”: A kiirt tétel nevét kell megadni. Célszerl beszédes nevet adni. A kitdltés nem
kotelez6, az import ablakban is megadhatjuk. Ha toltjik, a fajlban |év6 adat az els6dleges.

- ,Szervezet”: Nem sziikséges tolteni.

- ,Szak”: Nem sziikséges tolteni.

-, Pénziigyi dij”: A kiirashoz tartozo pénziigyi dijat lehet megadni.

-, Fizetési hataridd”: Intézmény specifikus mez6.

20.1.3.2. Az importalas menete

Az importalas lépései:
1. A, Beolvasds” gombra valo kattintas
2. Az importalandé Excel allomany tall6zasa
3. Afelugré ablak az adatainak feltoltése:

o ,Tételcsoport neve”’-nek megaddsa (természetesen csak akkor, ha nem mar létez6
tételcsoport alatt szeretnénk importalni, ha tételcsoportba importalunk, a program
feltolti a mez6t)

e ,Szervezeti egység” kivalasztdsa a mez6 melletti harom pontos jel6l6négyzet
segitségével. (Amennyiben szervezet fel6l importalunk, eleve megadja a program.)

e  Kiirds neve”-nek megadasa. Amennyiben az import allomanyban mar feltoltésre kerilt
a kiiras neve, akkor itt a mez6t nem sziikséges kitolteni. A program ugy mukodik, hogy
azoknal a soroknal, ahol ki van toltve a tétel neve, ott a fajlban szerepl6 értéket kapja,
ahol nincs feltoltve a sorban ez az érték, ott az import ablakban kitoltott értéket kapja.
igy akdr az is kivitelezhetd, hogy ha néhany sorban tér el a kiiras neve a tdbbié tételétdl,
akkor csak azokndl adjuk meg a fajlban, a tobbit az import ablakban hatdrozzuk meg.

4. Valasszuk ki, hogy az import allomany mely munkalapjan lévé adatokat szeretnénk
beolvasni, majd kattintsunk az ,,0K” gombra.

5. Ezzel kezdetét veszi a beolvasasi folyamat, melynek a menetét a program folyamatabran
szemlélteti. Igy a felhasznalé nyomon tudja kdvetni, hogy hol tart a beolvasas.

Amennyiben minden adat a megfelel6 mddon kertilt megaddsra, akkor a program jelzi, hogy

a beolvasas sikeres volt.

Ezt kovetben a fellleten megjelennek a beolvasott befizetési tételek.

A felhasznalonak lehet8sége van , Ellenérzés” funkcidé hasznalatara is, ebben az esetben a program
nem végzi el a valés importdlast, hanem csak szimulalja azt. Ez azért j6, mert a felmeril6 hibak
javitdsara még a valds import megtorténése el6tt lehetGsége van a felhasznaldnak. A feliileten a
radidgomb alapértelmezett 4lldasa ,Ellenérzés”. Ezért valds importalds soran, amikor a
tételcsoportra vonatkozé adatokat kell megadni, akkor az ,Ellenérzés” radié gomb helyett ,,Import”
radié gombot kell valasztani.

Amennyiben egy fajl tartalmaz olyan sorokat, amelyek nem olvashatéak be a rendszerbe, a program
hibalizenetet kiild a sikertelen import sorokrél, megjeldlve a hiba okat.
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